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DARBA AIZSARDZIBAS INSTRUKCIJA DARBAM AR KASES APARATU

(Izstradata pamatojoties uz Darba aizsardzibas likuma 14.pantu un MK 10.08.2010
noteikumiem Nr.749 «Apmacibas kartiba darba aizsardzibas jautajumos™).



1.

1. Vispargjas darba aizsardzibas prasibas

Yatstavigi darbu drikst veikt personas, kuram veikta mediciniskd veselibas parbaude pirms
stasanas darba, ievadinstruktaza, sakotngja instruktaza darba vietd un dro$u darba veik3anas
panémienu apmaciba.

. Vienu reizi 12 ménesos stradajosiem jaiziet atkartota instruktaza. Personas, kas nav instruétas un

apmacitas, patstavigi darbu veikt nedrikst. Ja stradajosie neievéro darba aizsardzibas noteikumus,
viniem jaiziet atkartota instruktaza.
Stradajosa pienakumi:

I1.3.1.  veikt tikai to darbu, kuram vins$ ticis apmacits un izgajis darba aizsardzibas instruktazu;
1.3.2. iev@rot ieksgjas darba kartibas noteikumus;
o §

1.3.3. zinat ekspluatacijas prasibas darba aprikojumam (kases aparata) un darba vietas
iekartojumam;

[.3.4. zinat un ieverot darba laika un atpiitas rezimu (reglamentétie partraukumi) atkariba no
darba ilguma un slodzes licluma;

1.3.5.  zinat un lietot vingrinajumus fiziska un gariga noguruma samazinasanai, vingrinajumus

.

actm:
[.3.6. iev&rot tiriba un kartiba darba telpas;
I.3.7. zinat pirmas palidzibas sniegSanas panémienus nelaimes gadijuma cietusajam.
Prasibas darba vietas iekartoSanai un darba ar kases aparatu veikSanai:
4.1, lictot tikai tadus kases aparatus, kuriem pievienota razotaja vai izplatitaja sagatavota
instrukcija par droSu ekspluataciju un kuri ir atbilstosa darba kartiba;
1.4.2.  kases aparatam (divi displeji, printera nodalTjums ar ¢ekiem un kontroles lentu,  darba

rezimu parslédzejs, tastatiira) jabut stingri nostiprinatam uz naudas nodalfjuma, veidojot vienotu

sistému

I.4.3. kases aparatu drikst pieslegt tikai vienfazes mainstravas 220 V sprieguma elektrotiklam

ar 5 A droSinataju. Aparatu nedrikst pieslégt parslogotiem tikliem, novietot to tuvu specialo
clektromagnétisko lauku iericém (vismaz 3 m), ka arT apsildes iericém. Kontaktsledzim jabut
iczeméetam;

I.4.4. darbs ar kases aparatu organiz&jams un darba vieta ieckartojama, nemot véra visus darba
vides riska faktorus un ergonomikas prasibas. Iekartojot darba vietas, japem vera $adi ieteikumi:
[.4.4.1. acim jabut vismaz 70 cm attaluma no aparata demonstréjosa ekrana;
1.4.4.2. aparatanovietoSanai domata darba galda optimalais augstums no 680 mm Iidz 760 mm;

l.4.4.3. apardta novietoSanai domata darba galda virsmai jabiit matétai, ar zemu atstaro$anas
koeflicientu, pietickami lielai, lai varétu €rti novietot kases aparatu un citas izmantojamas ierices
un materialus;

1.4.5. Apgaismojums darba vieta pielagojams dazadam vajadzibam (darbam ar aparitu un ta
apkopei). Lai apgaismojums butu mérens, labak nodro§inat jauktu apgaismojumu (dienasgaismu
un maksligo apgaismojumu). Vélams, lai dienasgaismas avots atrastos sanos;

1.4.6.  kases aparata lietotaja dro§ibas garant€Sanai darba vieta iekartojama signalizacijas poga.
Janepieciesams, nospiezot signalizacijas pogu, arkartas situacija var izsaukt apsardzi vai ieslégt
signalizaciju.

Ugunsdrosibas pasakumi:

I.5.1. smeket tikai Tpasi noraditas vietas;
[.5.2. znat un ievérot ugunsdrogibas prasibas;
1.5.3.  nodroSinat brivu pieeju ugunsdz&ésamajiem lidzekliem.



[.6.  Elektrodrosibas prasibas:

1.6.1. elektroiericem un visam metala, dalam, kuras var noklit zem sprieguma, jabiit drosi
izolétam un iezemétam;
1.6.2.  zinat un ievérot elektrodrosibas prasibas.

[.7. Darba higi€nas prasibas darba vietai:

[.7.1.  gaisa temperatiirai jabiit diapazona no 16 lidz 23° C aukstaja gadalaika, no 16 lidz 27° C
siltaja laika;

[.7.2. relativajam mitrumam jabut diapazona no 30 I1dz 70 %:

1.7.3.  gaisa kustibas atrums nedrikst parsniegt 0,4 m/s;

1.7.4. darba vietas -apgaismojumam jabit ne mazakam par 500 Ix; gaismekla konstrukcijai
japasarga, acis no spuldzes apzilbinosas, ietekmes.

I.8.Darbinieks ir tiesigs, atteikties veikt darbu, vai partraukt to, ja darba dev&js nav - nodrosinajis
nekaitigus un droSus apstaklus, vai darba veikSana var radit risku nodarbinata vai citu personu
drosibai un veselibai. Ja darbinieks neatbilst nodarbinata profesionalajai sagatavotibai vai darba
deveja sniegtajai instruktazai darba aizsardzibas joma.

2. Bistamie un kaitigie darba vides faktori
LErgonomikas prasibam neatbilsto$i iekartotas darba vietas.

2.1
2.2.Neatbilstoss mikroklimats (paaugstinata vai pazeminata gaisa temperatiira, palielinats mitrums,
ventilacijas trikums).

2.3, Statiska piespiedu darba poza sézot vai stavot

2.4, Traumatisma risks (elektrotraumas risks, paklupS$anas risks, u.c.).

2.5. Nepietickams apgaismojums,

2.6. Psihologiskie riska faktori - saspringts darba laiks, koncentrésanas, materiala atbildiba.



3. Kolektivie un individualie aizsardzibas lidzekli

3.1.Darbiniekam jaievéro sekojosas prasibas:
3.1.1.Darba un atpitas laika organizacija;
3.1.2.Relaks&josie vingrinajumi kermenim;
3.1.3.Dro8ibas zimes;
3.2.Darbiniekam jaseko lidz:
3.2.1.Lai darba vieta biitu pietieckams apgaismojums;
3.2.2.Lai darbotos viet&ja ventilacija;
3.2.3.Lai darba vieta biitu tira un sakartota;
3.2.4.Lai darba vieta biitu atbilstodi apziméta ( drosibas zimes, bridinosie uzraksti).
3.3.Darbiniekam jalieto sekojoi individualas aizsardzibas lidzekli:
3.3.1.Darba apgérbs;
3.3.2.Darba apavi ar neslidosa, zolem.

4. Darba aizsardzibas pasikumi uzsakot darbu

4.1. Pirms uzsakt darbu, japarliecinas:
' 4.1.1.vai darba vieta, kases aparats un darba piederumi ir darba kartiba;
4.1.2.vai darba vieta neatrodas nevajadzigi priek$meti;
4.1.3.darba s&deklis ir noreguléts értai sédesanai, ja tads ir paredzéts
4.2. Pirms iesl&gt aparatu, vizuali japarbauda:
4.2.1.kases aparats, ierices utt. Aparatam, lericém, kontaktdaksai jabiit
nebojatiem un darba kartiba;
4.2.2.bojati savienoSanas kabeli, lokanie vadi, kontaktdak$a vai rozete;
4.2.3.aparata stabilitate: visam iekartas kompleksam jabit stabili nostiprinatam
uz galda virsmas;
4.2.4.darba galda virsmai jabiit tirai, gludai un bez bojgjumiem;
4.2.5.apgaismojumam jabiit pietickamam un piemérotam daZadu operaciju
veik8anai ar kases aparatu.
4.3. Pirms kases aparata iesléganas japarliecinas, vai aparats ir iezeméts, vai elektribas
vadiem nav redzamu bojajumu, vai nav citu redzamu defektu.
4.4. Ja ir redzami iekartu, aparata vai elektrisko vadu bojajumi, jainformé objekta
. vaditajs vai elektrikis. Lidz bojajumu novérdanai aparatu nedrikst izmantot,
4.5. ledarbinot kases aparatu, jaievéro instrukcija noraditais ieslégianas re¥ims.

S. Darba aizsardzibas prasibas darba laika

5.1. Veicot darba operacijas ar kases aparatu, lietotajiem:

5.1.1jaievéro visas iestdadé noteiktds darba droSibas, elektrodrosibas un
ugunsdrosibas prasibas;

5.1.2 jalieto pareizas darba metodes un Jaievero ekspluatacijas reZims;

5.1.3 janoregulé simbolu spilgtums displeja (lodzina);

5.1.4.jaievéro kontroles lentas un Seku ievietoanas reZims;

5.1.5.mainot &eku lentu, jabit uzmanigam, lai pieskaroties nesavainotu rokas.
P&c lentas nomainas japarliecinas, vai &eki tiek izdrukati pareizi;

5.1.6.ieteicams neaizpemt darba telpu ar nevajadzigiem prieksmetiem (ejam
jabut tiram, sausam un brivam).



5.2. Laikus javeic noteiktas kases apardta apkopes operacijas (kases apardta firiSanas
gadijuma atslégt to no elekiribas) .

5.3. Lai mazinatu statiska sprieguma veidoSanos un iedarbibu kases aparata apkopes
laika (arT beidzot darbu), nepiecie$ams izmantot tikai antistatiskus materialus.

5.4. Kases aparata lietotajiem aizliegts atstat bez uzraudzibas atvértu aparata naudas
nodalfjumu, ki arl pamest darba viety, nebridinot objekta vaditaju (tieSo darbu
vaditaju).

5.5. Darbs ar kases aparatu ir saspringts, tas prasa pastavigu uzmanibu, koncentréianos
un rada lielu slodzi redzes organiem. Tas ir darbs, kas saistits ar kakla un plecu muskulu
sasprindzindjumu. Lai izvairTtos no dazadiem sare?gfjumiem un diskomforta sajiitas,
" kases aparata lietotajam ieteicams veikt specidlus fiziskus vingrinajumus, ka ari
vingrindjumus psihologiskai un acu atslodzei.

5.6. Ja darba laika ir redzami kases aparata, vadu vai ieri¢u bojajumi vai ta darba
paradas traucgjumi, kases aparats jaizslédz un jainformé objekta vaditijs (tieSais darbu
vaditajs) vai elektrikis. Lidz bojajumu novérsanai kases aparatu nedrikst izmantot.

6. Prasibas, kas jaievéro beidzot darbu

6.1. Beidzot darbu, kases aparats un citas ierices jaizslédz (jaatvieno stravas padeve, ja
kases aparats netiks jedarbinats turpmakas 48 stundas) un javeic lietodanas instrukcija
noteiktas kases aparata apkopes operacijas, ka arf jasakarto darba vieta.

6.2. Kases aparata lietotajs ir atbildigs par kases aparata un ta piederumu uzturéanu
kartiba, darba piederumu un ieridu pareizu apkopi un tiriSanu.

6.3. Ja darbs ar kases aparatu organizéts mainas(tiek nodots citam darbiniekam), mainas
tiek nodotas iestade noteiktaja kartiba, izdarot visus nepiecieSamos pierakstus un no
- kases aparata izdrukajot savas mainas darba rezultatus.

7. Darba aizsardzibas prasibas arkdrtas situdcija

7.1. Ja peksni partraukta elektroenergijas vai apgaismojuma padeve — japartrauc darbs,
jaizslédz un jaatvieno no tikla elektriskas iekartas un ierices.

7.2. Bojajumu gadijumos partraukt darbu lidz attieciga bojajuma novéranai.

7.3. Ugunsgreka gadijuma nekavgjoties darbu partraukt un zigot vaditajam, veikt
pasakumus ugunsgréka dzgfanai vai izsaukt Valsts ugunsdzésibas un glabsanas
dienestu pa talruni 112 un piedalities ugunsgréka likvidesana.

7.4. Traumu gadfjuma partraukt darbu un sniegt nepiecie$amo pirmo palidzibu
cietuSajam vai pa$palidzibu notikuma vietd. Notikuma vieta saglabat avarijas vai
nelaimes gadijuma izveidojoSos situdciju. To izmainit drikst tikai gadijuma, ja tas
saistits ar palidzibas sniegSanu, ja $ada situdcija pati par sevi rada bistamibu, ka arf pec
viegliem nelaimes gadijumiem, ja tiek traucéts darbs.

7.5. Par darba laika ieglitam traumam nekavé&joties zinot darba dev&jam.

8. Darbinieka atbildiba par instrukcijas noteikumu parkapumiem

Par instrukcijas prasibu neizpildi§anu, darba disciplinas parkapumiem, atkariba
no parkdapuma rakstura un sekam, kas radudas parkapuma rezultdta péc pastavosas
likumdoSanas vainigajai personai piemérojama paredzsta disciplinara, civiltiesiska vai
kriminala atbildiba. Personas, kuras parkapusas darba aizsardzibas prasibas, atkariba
no kait&juma raksturu un sekam, var tikt sauktas pie disciplinaras, civiltiesiskas vai
kriminalas atbildibas.



