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A MODULA "Uznémuma darbibas pamatprocesi'" APRAKSTS

Modula Attistit izglitojama sp&jas komercdarbinieka darba pienakumu pildiSanai, veidojot izpratni par uznémuma ka sist€mas

TS funkciongsanu, uznémuma darbinieku pienakumu savstarpgjo saistibu un atbildibu.

Attistit izglitojama prasmes:

. Raksturot uzn@muma organizatorisko strukttru.

. Apzinaties komercdarbinieka pienakumus uzn€muma un vina atbildibas robezas.

. Atpazit un izvertét komercdarbibas nozares specifikai raksturigus darba vides riska faktorus.
. Izskaidrot saimnieciskas darbibas galvenos principus, to vidi un formas.

. Izvertet uznémuma ieksgjas kartibas noteikumu prasibas.

. Novertét lemumu pienemsanas nozimi un katra darbinieka atbildibu uznémuma.

. Iegiit, apkopot un analiz&t informaciju par ekonomiskajiem procesiem.

. Aizpildit vienkarsus uzn€muma organizatoriskos dokumentus.

Modula
uzdevumi

o <BEN Be NNV, I SN U TY S I

Modula legiita pamatizglitiba.
ieejas nosacijumi

Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu — ieskaiti, kura ir teorétisko zinasanu parbaudes jautajumi un

apguves novértesana praktiskais uzdevums: "Izstradat un noformeét atskaiti par modula apguves laika veiktajiem darbiem, ietverot pasvertejumu."

Modulis "Uznemuma darbibas pamatprocesi” ir A dalas modulis. Pe&c modula "Uznémuma darbibas pamatprocesi" seko

Modula nozime un moduli "Prec¢u un pakalpojumu iepirkSana" un "Precu un pakalpojumu pardosana".

vieta karte
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A MODULA "Uznémuma darbibas pamatprocesi" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves lilmenu apraksti nodroSinajums
Sasniedzamais Temats leteicamais Me_tO(.jlsl.qe
rezultats Saturs Videjs Optimals pal,lelju_egl tun Idejas
apguves limenis apguves Iimenis masioy IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: izskaidrot 1.1. Saimnieciskas | 1.1.1. Shiedz Sniedz uznéméjdarbibas | Darbs ar tekstu. Izglitojamie analizg
saimnieciskas darbibas principi. Uznémgjdarbibas un uznéméjdarbibas un | un komercdarbibas Komerclikumu un citus
darbibas galvenos komercdarbibas biitiba, | komercdarbibas jédzienu skaidrojumu, saimniecisko darbibu
principus, vidi un (10% no modula merkis, nozime. jédzienu un to raksturo reglament&joSos normativos
formas. kopgja apjoma) nozimes uznemejdarbibas un aktus, to uzbtivi un diskutg
skaidrojumu, nosauc | komercdarbibas batibu, par uznémgjdarbibu un
Zina: saimnieciskas uzne€mejam mérki un nozimi ar komercdarbibu, tas nozimi.
darbibas un nepiecieSamas praktiskiem piemériem Diskusija. Izglitojamie grupas diskute
komercdarbibas pasibas. un pamato uznémejam par uznémgjam
jédzienus, juridiskas nepiecieSamas Tpasibas. nepiecieSamajam Tpasibam.
formas un to darbibu 1.1.2. Sniedz visparigu Raksturo Grupu darbs. Izglitojamie grupas apkopo
ietekmé&joSos Uznéméjdarbibas vide. | uznéméjdarbibas uznéméjdarbibas vidi, informaciju par
normativos aktus. vides raksturojumu. | tas elementus. uznéméjdarbibas vidi
Nosauc dazus Nosauc normativos Latvija un sagatavo
Izprot: uznémgjdarbibu aktus, kas regulé prezentaciju.
komercdarbibas regulgjosos likumus. | uznémégjdarbibu un prot
nozimi ekonomika. tos piemérot.
Nosauc uznémeéjdarbibas
ierobezojumu piemerus
(licences).
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1.2.
Uznémgjdarbibas

no modula
kopgja apjoma)

juridiskais statuss.

1.2.1.
Uzn@meéjdarbibas un
komercdarbibas
formas.

Visparigi raksturo
uznémejdarbibas un
komercdarbibas
formas.

Raksturo un pamato
uznémejdarbibas un
komercdarbibas formas
izvélei atbilstosi
situacijai.

Darbs ar
informaciju.

Izglitojamie analize
Uznémumu registra
majaslapas struktliru un
apkopo informaciju par
biezak uzdotajiem
jautajumiem ekspertiem,
izmantojot Centralas
statistikas parvaldes
majaslapu, analizg
atbilsto$as nozares
dinamiku, iepazistas ar
uznémejdarbibu
reglament&josajiem
normativajiem aktiem.

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie individuali vai
grupas strada ar
Komerclikuma tekstu,
veidojot komercdarbibas
jédzienu skaidrojoso
vardnicu, un veido
salidzino$o tabulu
saimnieciskas darbibas
formu izvertesanai.

1.3.
Komercdarbibas
uzsaksana.

1.3.1. Komersanta
dibinasanas dokumenti
un registrésanas
kartiba.

Nosauc komersanta
registré$anas
dokumentus, kartibu
un nepiecie$amos
dokumentus.

Sagatavo nepiecieSamos
dokumentus komersanta
registré$anai.

Projekta darbs.

Izglitojamie grupas,
izmantojot Uznémuma
registra maja lapa pieejamo
informaciju, sagatavo
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no modula
kopgja apjoma)

komersanta registré$anai
nepiecieSamos dokumentus.

1.4.
Uzneémgjdarbibas
riski.

(5% no modula
kopgja apjoma)

1.4.1.
Uznéméejdarbibas risks,
riska veidi un
samazinasanas
iespgjas.

Nosauc galvenos
uznémgjdarbibas
riskus.

Nosauc galvenos
uznemejdarbibas risku
veidus un to noverSanas
iespgjas.

Grupu darbs/

Izglitojamie grupas
sagatavo informaciju par
uznémejdarbibas riskiem un
to novérsanas iesp&jam.

uznémuma

struktiiru.

2. Spgj: raksturot

organizatorisko

2.1. Uznémuma
organizatoriska
strukttira un
pilnvaru veidi.

2.1.1. Uznémuma
organizatorisko
struktiiru veidi.

Atpazist uzp€muma
organizatorisko
struktiiru veidus.

Raksturo uznémuma

organizatorisko strukttiru

prieksrocibas un
trukumus.

Situacijas analize.

Izglitojamie individuali e-
videé samekle uznemumu
organizatorisko strukttiru
piemérus un veic to analizi
attieciba uz struktiiras veidu
un pilnvaram, iepazistina
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Zina: organizatorisko
strukttiru veidus, to

(10% no modula
kopgja apjoma)

grupas biedrus ar
rezultatiem.

prieksrocibas un 2.1.2. Pilnvaras, to Atskir linearas un Raksturo linearas un Macibu Macibu ekskursija uz
trikumus, pilnvaru veidi. Staba (dienesta) Staba pilnvaras ar ekskursija. uznémumu, lai iepazitos ar
delegesanas pilnvaras. konkrétiem pieméeriem. uznémuma organizatorisko
principus, uznémuma struktiiru. Izglitojamie
struktiirvienibu izverte organizacijas
funkcijas. struktiiras atbilstibu
uznémejdarbibas specifikai.
Izprot: uzp€muma
struktiirvienibu lomu
ta misijas un mérku
sasniegSana.
3. Spgj: apzinaties 3.1.Komercdarbini | 3.1.1. Identifice Izskaidro Grupu darbs. Izglitojamie grupas analizg
komercdarbinieka eka loma Komercdarbinieka komercdarbiniekam | komercdarbiniekam komercdarbinieka
pienakumus uznémuma. profesijas standarts. nepiecieSamas nepiecieSamo zinasanu, profesijas standartu un
uznémuma un vina zinasanas, prasmes prasmju un kompetenéu veido prezentaciju par
atbildibas robezas. no modula un kompetences nozimi uznémuma komercdarbinieka profesiju.
kopgja apjoma) mérku sasniegSana. Macibu Macibu ekskursija uz
Zina: pienakumu ekskursija. uznémumu, lai iepazitos ar
sadali uznémuma, komercdarbinieka darba
darbinieka pienakumiem un intervétu
pienakumus, amata profesijas parstavi.
apraksta biittbu un Izglitojamie ieprieks
saturu. sagatavo intervijas
jautajumus. P&c intervijas
Izprot: komandas apsprieZ giitas atzinas.
darba 3.1.2. Amata apraksti. | Visparigi raksturo Raksturo amata apraksta | Praktiskais darbs. | Izglitojamie analizg realu
nepiecieSamibu amata apraksta biittbu un saturu, pamato amata aprakstu piemé&rus un
uznémuma mérku biitibu un saturu. amata apraksta diskutg par to
sasniegSana. nepiecieSamibu. nepiecieSamibu.
4. Spgj: atpazit un 4.1. 4.1.1. Darba vides Atpazist Pamato komercdarbibas | Situacijas analize. | Izglitojamie apkopot
izvertet Komercdarbibas riska faktori. komercdarbibas nozares darba vides riska informaciju par nozares
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komercdarbibas
nozares specifikai
raksturigus darba
vides riska faktorus.

Zina:
komercdarbibas
nozarei butiskakos
darba vides riskus,
bistamas iekartas,

nozares darba vides
riska faktori un
preventivie
pasakumi.

(5% no modula
kopgja apjoma)

nozares specifiskos
darba vides faktorus.

faktoru ietekmi uz
cilvéka dro$ibu un
veselibu.

darba vides risku bistamibu,
to iedarbibas iesp&jamam
sekam un veicamajiem
preventivajiem
pasakumiem, aizpilda darba
lapas par riska faktoriem, to
ietekmi un
nepiecieSamajiem
preventivajiem
pasakumiem.

piesarnojumu avotus, 4.1.2. Drosas darba Sniedz drosas darba | Klasificg darba vides Macibu Izglitojamajiem uzn@muma

drosas darba vides vides veido$ana. vides veidoSanas risku preventivos ekskursija. tiek prezent&ti dazadu

veidoSanas piemgrus. pasakumus péc to nozares profesiju apraksti,

noteikumus. svariguma. vini redz nodarbinato amatu
pienakumus ikdienas darba.

Izprot: drosas darba Izglitojamie sanem

vides nozimi uzdevumu — identificét

komercdarbinieka konkrétas profesijas darba

pienakumu veiksana. vides riskus ar, vinuprat,
darba vides preventivajiem
pasakumiem riska faktoru
noverSanai. P&c ekskursijas
izglitojamie diskute par
darba vietas problemam.

5. Spgj: izvertet 5.1. Uzn@muma 5.1.1. Darba Nosauc normativos Izskaidro darba Darbs ar Izglitojamie analizg darba

uznémuma iek$gjas ieksgjas kartibas likumdosanas aktus, kuri nosaka likumdosanas normativo | informaciju. likumdosanas normativos

kartibas noteikumu noteikumi. normativie akti. attiecibas starp darba | aktu nozimi darba aktus un to nozimi darba

prasibas. dev&ju un tiesisko attiectbu tiesisko attiectbu

(5% no modula darbinieku. regul&juma. reguléSana.

Zina: darba kopgja apjoma) 5.1.2. Uznémuma Uzskaita uznémuma | Uzskaita uznémuma Projekta darbs. Izglitojamie grupas veido

likumdoSanas ieksgjas kartibas ieksgjas kartibas ieksgjas kartibas ieksgjas kartibas

normativos noteikumu bitiba un noteikumos noteikumos ietveramos noteikumus macibu darbam

dokumentus un darba

saturs.

izglitibas iestades telpas,
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tiesisko attiecibu ietveramos jautajumus un pamato to prezent€ rezultatus un

prasibas, uznémuma jautajumus. nepiecieSamibu. pamato viedokli.

iek§gjas kartibas 5.1.3. Raksturo Raksturo un pamato Grupu darbs. Izglitojamie grupas veido

noteikumu bitibu un Komercdarbinieka komercdarbinieka komercdarbinieka prezentaciju par

saturu. vizuala izskata nozime | vizualo izskatu. vizualo izskatu. komercdarbinieka vizualo

darba attiecibas. izskatu.

Izprot: darba

likumdoSanas

normativo

dokumentu un

ieksgjas kartibas

noteikumu

neieveros$anas sekas,

gerbsanas etiketes

nozimi un darbinieka

atbildibu uznémuma

tela veidoSana.

6. Sp&j: novertet 6.1. Lemumu 6.1.1. LEmumu Nosauc lémumu Raksturo [émumu Problému Izglitojamie grupas risina

lémumu pienemsanas | pienems$ana un pienemsanas veidi, pienemsanas veidus | pienemsanas veidus, risinasana. uznémejdarbibas lemumu

nozimi un katra komunikacija process. un procesa posmus. izskaidro tos ar pienemsanas problémas,

darbinieka atbildibu | uznémuma. piemériem. Izdara ieverojot racionala [émumu

uznémuma. secinajumus par lémumu pienemsanas veida procesa
no modula pienemsanas un posmus.

Zina: [emumu kopgja apjoma) atbildibas Itmenu

pienemsanas veidus savstarp€jo saistibu.
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un procesu, 6.1.2. Komunikacijas Nosauc Izskaidro komunikacijas | Problemu Izglitojamie risina
komunikacijas veidi, process un loma | komunikacijas veidus, procesu, risinasana. problému — komunikaciju
veidus un procesu, lémumu pienemsana, veidus, procesu, elementus un iesp&jamas pilnveidoSana macibu
komercnoslépuma komercnoslépuma elementus un komunikaciju barjeras iestade. Izglitojamie grupas
bitibu. biitiba. iesp&jamas un pamato tos ar formulé komunikacijas
komunikaciju praktiskiem piemeriem. problémas macibu iestadé
Izprot: atbildibu par barjeras, raksturo Veido savu un piedava risinajumus.
lémumu pienemsanu, komunikacijas ar komunikaciju analizi un
komercnoslépumu piemériem. pamato savas idejas
izpauSanas sekas, darba komunikacijas
neformalas sisteémas uzlabosana.
komunikacijas lomu
uzn@muma darbiba.
Visparigi apraksta Noverte
komercnoslépuma komercnoslépuma
biitibu. izpausanas sekas.
7. Spgj: aizpildit 7.1. Uznémuma 7.1.1. Uznémuma Nosauc svarigakos Aizpilda Praktiskais darbs. | Izglitojamie praktiski

vienkarsus
uznémuma
organizatoriskos
dokumentus.

Zina: uznémuma
organizatorisko
dokumentu tipus, to
aizpildiSanas
prasibas, biroja darba
iekartas un to
izmantoSanas
iespgjas.

Izprot:
organizatorisko

organizatoriskie
dokumenti.

no modula
kopgja apjoma)

organizatoriskie
dokumenti un to
noforméSanas kartiba.

organizatoriskos
dokumentus un to
rekvizitus. Atpazist
organizatoriskos
dokumentus un to

organizatoriskos
dokumentus atbilstosi
lietvedibas prasibam.

rekvizitus.
7.1.2. Biroja tehnika Izmanto biroja Patstavigi izmanto biroja
un tas izmantosanas tehniku péc tehniku.

iespgjas.

pedagoga parauga.

aizpilda organizatoriskos
dokumentus ar biroja
tehniku aprikota darba
vieta.
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dokumentu nozimi
un plismu
uznémuma.
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Darba aizsardzibas likums [skatits 2014. gada 20. decembri]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=26020/

Darba likums [skatits 2014. gada 20. decembri]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=26019/

Dokumentu juridiska speka likums [skatits 2014. gada 20. decembri]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=210205/

Hofs K. G. Biznesa ekonomika. — Riga: Jana Rozes apgads, 2002.

Jakovlevs P. Ekonomika. Uzdevumi un lietiSkas spéles. — Riga: RaKa, 2004.

Komerclikums [skatits 2014. gada 20. decembri]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=5490/

Kumerdanka A. Biznesa ekonomiskie pamati. — Riga: Biznesa augstskola Turiba, 2007.

Maza biznesa kurss. 2. izdevums. — Riga: Jumava, 2006.

Ministru kabineta 2010. gada 28. septembra noteikumi Nr. 916 "Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba" [skatits 2014. gada 20. decembri]. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=189070/

Prezentacijas veido$ana PowerPoint [skatits 2014. gada 20. decembri]. Pieejams: https://www.riga.lv/media/talmaciba/pp/p11.html

PREZI - miisdienigs prezentaciju izstrades riks [skatits 2014. gada 20. decembrT]. Pieejams:
http://www.lluestudijas.Iv/llu-e-studiju-koordinatori/8-raksti/noderigi-padomi/10-prezi-musdienigs-prezentaciju-izstrades-riks/

Ruperte 1. Uznémuma vadisana. Isi par galveno teorija un praksg. — Riga: Jumava, 2010.

Svesvardu vardnica. — Riga: Jumava, 1999.

Uznéméja rokasgramata. — Riga: Jumava, 2009.
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Eiropas Sociala fonda projekts "Nozaru kvalifikacijas sist€mas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana"
(vienoSanas Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001)

A MODULA "Precu un pakalpojumu iepirk§ana" APRAKSTS

Modula Sekmet izglitojamo sp&jas iepirkt preces un pakalpojumus, uzskaitit sanemtas preces un noformet piegadi.

merkis

Attistit izglitojamo prasmes:
1. Izvertet piegadataju piedavajumus un piegades procesu.
Modula 2. Noforméet pasttijumu un kontrolet piegades grafiku, parraudzit materialu parvietoSanas un uzglabasanas noteikumus
uzdevumi un terminu ieveéroSanu atbilstos$i normativajiem aktiem.
3. Piepemt preces/produkta sttfjumu.
4. Uzskaittt sanemtas preces.

Modula Apgiits A dalas modulis "Uznémuma darbibas pamatprocesi".

ieejas nosacijumi

Modula apguves nosléguma izglitojamais veic teorétisko zinasanu parbaudes darbu un praktisko uzdevumu, sanemot
Modula pre¢u/produktu siitijumu, kur:

apguves noveértésana 1. Nosaka sanemta prec¢u/produkta siitijuma pavaddokumentu atbilstibu.

2. Veic sanemta siitTjuma uzskaiti.

Modulis "Precu un pakalpojumu iepirk§ana" ir A dalas modulis, kuru apgiist vienlaicigi ar moduli "Precu un pakalpojumu

Modula nozime un i LA . e AP . o
pardosana". Péc modula "Precu un pakalpojumu iepirksana" seko modulis "Precu uzskaite un dokumentesana".

vieta karte

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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Eiropas Sociala fonda projekts "Nozaru kvalifikacijas sist€mas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana'
(vienoSanas Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001)

A MODULA "Precu un pakalpojumu iepirk$ana'" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodroSinajums
Sasniedzamais Temats leteicamais Zﬁf}?ﬁ;'ﬁn
rezultats saturs Vidgjs Optimals P maicibu Idejas
apguves Iimenis | apguves limenis N IstenoSanai
organizacijas
formas

1. Spgj: izvertet
piegadataju

piedavajumus un piedavajumu valsts, pasvaldibas un iepirkumu joma.
piegades procesu. izverteésana. privatajos uzn€mumos.

1.1.2. Cenu aptauju Raksturo cenu Pamato cenu aptauju Izpéte. Izglitojamie, izmantojot
Zina: iepirkumu no modula organizg$ana. aptaujas procesu. nepiecieSamibu interneta resursus, apkopo
procediiru uznémuma, | kopgja apjoma) iepirkumu procesu informaciju par konkrétas
norekinu veidus un organizg$ana. preces vai pakalpojuma
kartibu. 1.1.3. Arpakalpojumi. Nosauc Pamato piedavajumu, nosaka

arpakalpojumu arpakalpojumu izvéles kritérijus un

Izprot: iepirkuma prieksrocibas un prieksrocibas un izdara izveli.
procediiras lemumu truikumus. trikumus.

ietekmi uz uznémuma
izmaksam.

1.1. PreCu un
pakalpojumu

1.1.1. Precu un
pakalpojumu iepirk$ana

Raksturo iepirkumu
tiesisko bazi.

Pamato iepirkumu
tiesisko bazi.

Darbs ar tekstu.

Izglitojamie analizé
normativos aktus

1.1.4. PreCu un
pakalpojumu
piedavajumu un

piegades izvertesanas piegades piegades kriterijus. situacijas, nosaka
kriteriji. izvertesanas piedavajumu un piegades
kriterijus. procesu izverteésanas

Nosauc precu un
pakalpojumu
piedavajuma un

Nosauc un pamato
pre¢u un pakalpojumu
piedavajuma un

1.1.5. Norgkinu veidi.

Nosauc norékinu
veidus.

Analiz€ norekinu
veidu prieksrocibas un
trukumus.

Situacijas analize.

Izglitojamie analizg precu
un pakalpojumu
iepirkuma organizé$anas

krit@rijus, izdara izveli un
pamato to.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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1.1.6. Precu un
pakalpojumu
piedavajumu un
piegades procesa

[zverte precu un
pakalpojumu
piedavajumus un
piegades procesu,

[zverte precu un
pakalpojumu
piedavajumus un
piegades procesu,

izvertesana. pamato izvéli péc pamato izvéli péc
daziem krit€rijiem. vairakiem krit€rijiem
un sasaista to ar
uznémuma izmaksam.
2. Spgj: noformet 2.1.1. Izglttojamie sanem
precu pastitijumu. sarakstu ar precém un
sakarto to atbilstosi
Zina: precu patérina un industrialo
, precu un precu kategorijam un
pakalpojumu izskaidro to nozimi
pasiitijuma dazadu uznémumu
noforméSanas saimnieciskaja darbiba.
noteikumus.
Izprot: precu un 2.1.2. precu Praktiskais darbs. | Izglitojamie klasificé

pakalpojumu
pasitijuma ietekmi uz
uzneémuma darba
rezultatiem.

konkrétai iepirkuma
situacijai.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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2.1. PreCuun 2.1.1. Piegades ligumu | Apraksta Pamato Izpete. Izglitojamie analizé
pakalpojumu sagatavoSana un precu/pakalpojuma precu/pakalpojuma precu/pakalpojumu
pasiitisana. noslégsana. piegades liguma piegades liguma piegades ligumu
sagatavo$anas un sagatavo$anas un paraugus, noverte tajos
noslégsanas noslégSanas ietverto nosacijumu
pamatprincipus. pamatprincipus un ietekmi uz uznémuma
izstrada saimniecisko darbibu.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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precu/pakalpojumu Praktiskais darbs. | Izglitojamie izstrada un
piegades ligumu. noforme
precu/pakalpojumu
piegades ligumu.
2.1.2. Precu/ Noformé Patstavigi noformé Praktiskais darbs. | Izglitojamie noformé
pakalpojumu precu/pakalpojumu prec¢u/pakalpojumu prec¢u/pakalpojumu
pasiitiSana. pasiitijumu atbilsto§i | pasitijumu. pastitijumu konkrétai
darba vaditaja iepirkuma situacijai.
noradfjumiem.
3. Spgj: kontrolét 3.1. Precu/ 3.1.1. Specifiskie riska | Atpazist un visparigi | Identific€ specifiskos | Darbs ar Izglitojamais strada ar
precu piegades pakalpojumu faktori raksturo specifiskos | riska faktorus informaciju. informaciju un sagatavo
grafiku un piegades kontrole. precu/pakalpojumu riska faktorus precu/pakalpojumu referatu/zinojumu par
noteikumus. piegades procesa. precu/pakalpojumu piegades procesa un iespgjamiem riska
no modula piegades procesa. izskaidro to faktoriem
Zina: precu un kopgja apjoma) samazinasanas precu/pakalpojumu
pakalpojumu panémienus. piegades procesa un to
piegades grafiku un noversanas panémieniem,
nosacijumus. prezentg rezultatus.
Diskusija. Diskusijas t€éma: "Riska
Izprot: precu piegades faktoru savlaicigas
grafika iev€roSanas identific€Sanas nozime
ietekmi uz uzp€muma precu/pakalpojumu
darba rezultatiem. iepirkSana."
3.1.2. Precw/ Kontrole Kontrol Praktiskais darbs. | Izglitojamie analizg
pakalpojumu piegades | precu/pakalpojumu precu/pakalpojumu precu/pakalpojumu
kontroles panémieni. piegades grafiku un | piegades grafiku un piegades ligumu paraugus
noteikumus, noteikumus atbilstosi un izstrada piegades
panémienus izvelas situacijai un pamato kontroles planu un
bez pamatojuma. kontroles panémienus. pan&mienus atbilstosi
situacijai, pamato
kontroles panémienus.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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4. Spgj: pienemt 4.1. Preces/produkta | 4.1.1. Preces/produkta | Nosauc Paskaidro Macibu Macibu ekskursija
preces/produkta sttijumu sttljumu pienems$anas preces/produkta preces/produkta ekskursija. uznémuma izglitojamie
sttfjumu. pienemsana. procesi. sttfjumu sttfjumu pienemsanas diskutg ar uznémuma
pienemsanas procesa | procesa posmus. darbiniekiem par
Zina: preces/ (15% no modula posmus. preces/produkta sttljumu
produkta pienemsanas | kopgja apjoma) un to pavadoso
procediiru, dokumentu apriti,
reklamacijas preces/produkta stittjumu
noformésanu. pienemsSanas procesiem.
Izglttojamie iepazistas ar
Izprot: dokumentu aizpildisanas
preces/produkta noteikumiem. P&c
kvalitates kontroles ekskursijas izglitojamie
veidus un veicamas individuali sagatavo
darbibas. atskaiti par ekskursijas
laika iegiito informaciju.
4.1.2. Preces/produkta | Nosauc Izskaidro Situaciju analize. | Izglitojamie analizé
sttijumu kvalitates preces/produkta preces/produkta dazadu pre¢u/produktu
novertesana. Ipasibas un tas Ipasibas un tas transportéSanas un
kvalitates kvalitates glabasanas nosacijumus
saglabasanas saglabasanas kvalitates saglabasanai.
nosacijumus. nosacijumus.
4.2. Preces/produkta | 4.2.1. Preces/produkta | Nosauc Paskaidro Praktiskais darbs | Izglitojamie grupas
sttfjumu sttljumu pavadosie preces/produkta preces/produkta grupas. analize preces/produkta
pavaddokumenti. dokumentu veidi. sttfjumu pavadoSos | sttljumu pavadoSos sttljumu pavadoso
dokumentus. dokumentus un to dokumentu paraugus un
(20% no modula nozimi. raksturo to nozimi.
kop€ja apjoma) 4.2.2. Preces/produkta | Apraksta visparigi Pamato Darbs ar tekstu. Izglitojamie, izmantojot
sttljumu preces/produkta preces/produkta interneta resursus,
pavaddokumentu sttijumu sttijumu patstavigi atrod
noformésanu pavaddokumentu pavaddokumentu preces/produkta sttijumu
reglamentgjosie tiesibu | noformésanu noformésanu pavaddokumentu
akii. reglament&josos noformésanu

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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reglamentgjosos tiesibu aktos ietvertas reglamentgjosSus

tiesibu aktus. prasibas. normativos aktus, apkopo
bitiskako informaciju.
Izglitojamie diskuté par
preces/produkta stitijumu
pavaddokumentu
noformésanas
reglament&joso normativo
aktu nozimi un
dokumentu apriti.

4.2.3. Preces/produkta | Atpazist Izskaidro Izpéte. Izglitojamie patstavigaja
stitljumu pienems$ana pavaddokumentu pavaddokumentu darba izpéta

un pavaddokumentu atbilstibu normativo | atbilstibu normativo pavaddokumentu
atbilstiba normativo aktu prasibam un aktu prasibam un noformésanas prasibas
aktu prasibam un preces/produkta preces/produkta dazada veida
preces/produkta sttijuma veidam. sttijuma veidam. preces/produkta
sttfjumu veidam. sttfjumiem un izveido

prezentaciju par
pavaddokumentu nozimi
drosai preces/produkta
sttijumu apritei, un
pamato to, izskaidro
sekas neatbilstibas

gadijumos.
P&c noradém pienem | Patstavigi pienem Praktiskais darbs | Izglitojamie sanem
preces/produkta preces/produkta darba vide. preces/produktus,
sttfjumu. sttfjumu. parbauda to kvalitati un
noformé pienemsanu.
4.3. Predu/produktu | 4.3.1. Nekvalitativas Nosauc I1zskaidro Situaciju analize. | Izglitojamie analizé
sttfjuma precu/produktu nekvalitativas nekvalitativas dazadas situacijas
reklamacija. piegades pazimes. precu/produktu precu/produktu nekvalitativu
piegades pazimes. piegades pazimes un precu/produktu siitijumu

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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(10% no modula ietekmi uz uznémuma gadijumos, pamato ricibu
kopgja apjoma) saimniecisko darbibu. $ados gadijumos.
4.3.2. Reklamacijas Izstrada un noformé | Izstrada un noformé Praktiskai darbs. | Izglitojamie individuali
sagatavoSana. reklamaciju, konkré&tai situacijai sagatavo reklamaciju
ieverojot atbilstosu reklamaciju. konkretos nekvalitativu
pamatprasibas. precu/produktu sttljumu
gadijumos.
5. Spgj: uzskaitit 5.1. Sanemto 5.1.1. Pre¢u/produktu Apraksta Dokumentali noformé | Individualais Izglitojamie péc ieprieks
sanemtas precu/produktu sttljuma dokumentala | precu/produktu precu/produktu praktiskais darbs. | dota situacijas uzdevuma
preces/produktus. uzskaite. noformésana. sttijumu sttijumu atbilstosi apraksta veic precu
noforme&sanu normativo aktu uzskaiti, apstrada un
Zina: piegades (10% no modula atbilstos$i normativo | prasibam. apkopo informaciju,
dokumentu kontroles | kopgja apjoma) aktu prasibam. izmantojot specifiskas
mehanismu, sanemto 5.1.2. Sanemto Veic sanemto Patstavigi veic datorprogrammas.
precu/produktu precu/produktu precu/produktu sanemto
uzskaites panémienus. uzskaite specifiskajas uzskaiti specifiskajas | precu/produktu
datorprogrammas. datorprogrammas uzskaiti specifiskajas
Izprot: atbilstosi izglitotaja | datorprogrammas.
preces/produkta noradjjumiem.
pienemsanas un
noformé$anas celu no
pasitijuma lidz
gramatvedibai.

Birze M., Kiims A. Transporta maciba 1. — Liepaja: RTU, 2008.

Birzietis G. Logistika. — Jelgava: LLU, 2007.
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Dokumentu juridiska speka likums [skatits 2014. gada 1. novembri]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=210205/
Iespgjamie saimnieciskas un komercdarbibas ligumu paraugi. — Riga: Info Tilts, 2012.
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iznomatu transportlidzekli, ka arT prasibas kombin&to parvadajumu kravas pavaddokumentam" [skatits 2014. gada 1. novembri]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=74479/
Par gramatvedibu [skatits 2014. gada 1. novembri] Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=66460/

Plaude V.Marketings ( teorija un prakse) 1.gramata. — Riga: Burtene, 2011.

Plaude V.Marketings ( teorija un prakse) 2.gramata. — Riga: Burtene. 2011.

Praude V. Logistika: (teorija un prakse). — Riga: Burtene, 2013.

Praude V., Bel¢ikovs J. Marketings. — Riga: Vaidelote, 1999.

SIA "Loze, Grunte & Cers." Ligumu rokasgramata. — Riga: Dienas Bizness, 2008.

Spracmanis N.Uznémeéjdarbibas logistikas pamati. — Riga: Burtene, 2001.

Sprancmanis N. Biznesa logistika. — Riga: Vaidelote, 2003.

Sprancmanis N. Transporta pakalpojumu ekonomika un organizacija. — Riga: RTU, 2001.

Sprancmanis N., Birze M., Kams A., Getaute-Zarina A. Uznémgjdarbibas logistikas pamati. — Liepaja: RTU, 2008.
Torgans K. Kravu un pasazieru parvadajuma ligumi. — Riga: Latvijas Universitate, 1996.
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A MODULA '"Precu uzskaite un dokumentesana' APRAKSTS

Modula
merkis

Sekmét izglitojama sp&jas aizpildit biezak lietotos gramatvedibas dokumentus un noformé&t materialo veértibu uzskaites un
atskaites dokumentus.

Modula
uzdevumi

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Izprast gramatvedibas uzskaites pamatprasibas, nozimi, uzskaites un atskaites pamatjautajumus.

2. IzvEleties uzskaites metodes elementus konkrétaja nozaré.

3. Izprast gramatvedibas galvenos pamatprincipus, saimnieciskas darbibas galvenos procesus.

4. legtt darba procesa nepieciesamo informaciju, to analiz&t un pienemt pamatotus l€mumus.

6. Veikt materialo vertibu uzskaiti un uzn@muma saimniecisko darjjumu atspogulosanu gramatvedibas dokumentos un
registros.

7. Apkopot informaciju un atspogulot to finan$u parskatos.

8. Lietot gramatvedibas uzskaites programmu un sekot lidzi jaunakajam informacijas tehnologiju iesp&jam dokumentu un
atskaiSu sagatavosSana.

Modula
ieejas nosacijumi

Modulis "Precu uzskaite un dokumentgsana" ir apgiistams moduliem "Precu un pakalpojumu iepirkSana" un
"Precu un pakalpojumu pardosana".

Modula
apguves novertésana

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto eksamenu, kura ir teorétisko zinasanu parbaudes jautajumi un praktiskais
darbs ar kadu no izveletajam uzskaites programmam. Izglitojamiem jaievada uzskaites programma sakuma atlikumi, jaievada
dotas saimnieciskas operacijas, kuras ietverts: rékinu sanemsana un izrakstiSana, precu pavadzimju sanems$ana un
izrakstiSana, kases ien@mumu un izdevumu orderu sagatavoSana, noliktavas uzskaite — noliktavas atskaisu izveidoSana,
inventarizacijas saraksta izveidoSana.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Precu uzskaite un dokumentésana" ir A dalas modulis. Paralgli tiek apgiits miizizglittbas modulis "Informacijas un
komunikacijas tehnologijas (1.1imenis)".
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A MODULA "Precu uzskaite un dokumentéSana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves lilmenu apraksti nodroSinajums
. . . . Metodiskie
SR CEEENE Temats leteicamals Videjs Optimals anémieni un
rezultats saturs ] p panemic Idejas
apguves apguves macibu - N
o q d q o IstenoSanai
Iimenis Iimenis organizacijas
formas

1. Spg;j: aizpildit 1.1. 1.1.1. Nosauc Raksturo Individuals Izglitojamie individuali vai grupa atbilstosi
biezak lietotas Gramatvedibas | Gramatvediba, gramatvedibas gramatvedibas patstavigais témai nosaka gramatvedibas sistémas biitibu
gramatvedibas pamati. tas nozime, sistémas butibu un | sisttmu un darbs vai darbs un Tpatnibas.
dokumentu formas prasibas, patnibas. patnibas. grupas.
un materialo no uzdevumi un to
lidzeklu uzskaites | modula kopgja | reglamentgjosa
formas. apjoma) likumdos$ana.

Zina: jédzienus —
gramatvedibas
uzdevumi,
gramatvedibas
pamatprasibas,
uzskaites objekti,
to vertiba un
uzskaite,
gramatvedibas
datu izmantotaji,
gramatvedibas
metode, metodes

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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elementi, definét
nodoklus un
nodevas,
gramatvedibas
uzskaiti
reglamentgjoso
likumdoSanu un
saisto$os
normativos
dokumentus.

Izprot: materialo
vertibu un lidzeklu
nepiecieSamibas
aprekinus,
projektu
gramatvedibas
principus,
uzne€muma finansu
parskata (bilance,
naudas pliisma,
pelnas/zaud&jumu
aprekins)
sastadiSanas
pamatprincipus,
piegadataju izveles
nozimi, nodoklu
un nodevu
sistemu.

Nosauc Izskaidro un Informacijas Izglitojamie, izmantojot interneta resursus
gramatvedibas analizg tehnologiju www.likumi.lv, www.vid.gov.lv.,
uzskaite gramatvedibas izmantosana. www.fm.gov.lv. u. c. majaslapas, patstavigi
izmantojamos uzskaite atrod informaciju par gramatvedibas
normativos izmantojamos kartoSanas prasibam.
dokumentus. normativos S
dokumentus. Darbs ar tekstu. Izglitojamie lasa normativos dokumentus,
ripigi iedzilinoties.
Veido jautajumus ar atbilzu variantiem, kurus
pec tam izpilda grupas biedri. Veic
pasnovertejumu un izglitojamie noverte cits
cita darbu.
Nosauc Izskaidro Parrunas. Izglitojamie kopa ar pedagogu diskuté par
gramatvedibas gramatvedibas gramatvedibas uzdevumiem, gramatvedibas
uzdevumus. uzdevumus. datu izmantotajiem, datu izmanto$anas
Nosauc galvenos Raksturo péc merkiem.
gramatvedibas iespgjas vairak
datu izmantotajus. | gramatvedibas
datu izmantotajus — —
4 Darbs ar Izglitojamie sanem darba lapu ar nepabeigtiem
un nosauc, kadiem | . . < . - )
1 informaciju teikumiem par gramatvedibas uzdevumiem,
merkiem katrs . . _S o .
A (nepabeigtie datu izmantotajiem. Izglttojamie pabeidz
lietotajs izmanto . . .
_ - teikumi). teikumus.
gramatvedibas
datus.
Nosauc Izskaidro Katru Parrunas. Izglitojamie parruna gramatvedibai uzskaititas
gramatvedibai izvirzito prasibu prasibas, atsaucoties uz normativiem aktiem.
izvirzitas prasibas. | gramatvedibas Praktiskais darbs. | Izglitojamiem izdala dazadus gramatvedibas
uzskaitei. dokumentus, izglitojamie nosaka, vai tajos

ieverotas visas gramatvedibas uzskaites
prasibas.
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1.1.2.
Gramatvedibas
objekti un
metodes
(saimnieciskie
lidzekli, to avoti,
ien@mumi,
izdevumi, pelna
vai zaud&jumi).

Definé
saimnieciskos
lidzeklus, to
avotus,
ien@mumus un
izdevumus un
rezultata rasanos.

Raksturo VizualizEsana. Izglitojamie sanem uzskates lidzeklus —
saimnieciskos tabulas, shémas, kuros ieklauta informacija par
lidzeklus, to saimnieciskiem Iidzekliem, to avotiem un
avotus. rezultatiem.

Raksturo Individualais Izglitojamie nosaka saimnieciskos Iidzeklus un
notieko$os darbs. to avotus, aizpilda darba tabulu.

saimnieciskos

procesus

uznémuma,

ien@mumu un

izdevumu

veidoSanas

principus.

Raksturo pelnas
vai zaud€juma
ietekmi uz pasu
kapitalu.

1.1.3.
Gramatvedibas
bilances
jédziens, uzbuve
un postenu
raksturojums.

Defing
gramatvedibas
bilanci.

Defing, klasificé
un raksturo visus
bilances postenus.

Nosauc bilances
postenu sadalas un
izveido bilanci
vienkarsa forma.

Izskaidro bilances
sastadiSanas
principus un
izveido bilanci péc
normativo aktu
prasibam.

Jautajumi un

Pedagogs mutiski uzdod dazadus analitiskos

atbildes. jautajumus par bilanci, izglitojamie atbild uz
tiem, analiz€ informaciju, saskata saikni starp
bilances postenu izmainam un saimnieciskam
operacijam.

Spéele. Speciali sagatavota papirformata materiala

spéle "Bilance". Spele ir kartinas. Katrai
grupai viens komplekts. Uz tam uzraksta
dazadus bilances postenus. Grupas uzdevums
— no kartinam izveidot uz galda bilanci péc
likumdoSanas prasibam. Par katru pareizi
novietotu posteni 1 punkts.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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Individualais Izglitojamais individuali sastada bilanci no
darbs (tabulas dotajiem bilances posteniem darba lapa.
aizpildisana,
uzdevumu
risinasana).
1.14. Atskir bilances Izskaidro Vizualizé$ana. Izglitojamie sanem uzskates I1dzekli — sheému,
Gramatvedibas kontus no gramatvedibas kura ieklauj bilances kontu sasaisti ar bilanci.
konti un operaciju kontiem. | kontu savstarp&jas Kontu darbibu un slégsanu.
divkarsais sakaribas
ieraksts.
Defing Pieméro Vingrinasanas. Izglitojamie veic atkartotas darbibas pec
gramatvedibas atbilstoSos kontus konkréta uzdevuma, lai pilnveidotu
kontus un divkarSo | saimniecisko gramatvedibas uzskaites prasmes.
ierakstu, veic operaciju uzskaite. | Informacijas Izglitojamie izmanto datoru datu ievadiSanai
vienkarsus tehnologiju gramatvedibas uzskaites programma.
gramatojumus. izmanto$ana.
Ievada bilances un operaciju kontu sakuma
atlikumus.
P&c konkréta uzdevuma veic saimniecisko
operaciju iegramatosanu gramatvedibas
uzskaites programma.
1.1.5. Materialo | Defin€ materialo Veic nepiecieSamo | Darbs ar Izglitojamie aizpilda darba lapu, kura dots
lidzeklu un lidzeklu un vértibu | materialu informaciju uzdevums, aprékinat nepiecieSamo materialu
vértibu nepiecieSamibas daudzuma (nepabeigti daudzumu kadam produktam. Uzdevuma ir
nepiecieSamibas | noteikSanas aprekinus aprekini). dotas nepiecieSamas izejvielas un sarazojamais
noteiksana. nozimi. konkr&tas produktu daudzums. Izglitojamie, izmantojot
situacijas. apgiito teoriju, aprékina nepiecieSamo izejvielu

daudzumu.
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Parrunas. Parruna nepiecie$amo izejvielu daudzumu
aprékinasanas panémienus.
1.1.6. Atskir Vingrinasanas. Izglitojamie veic atkartotas darbibas péc
Gramatvedibas gramatvedibas konkréta uzdevuma, lai pilnveidotu finansu
parskati. parskatu parskata sagatavosanas prasmes.
sastavdalas.
1.2. Nodokliun | 1.2.1. Nodoklu Defing nodoklu un | Izskaidro nodoklu | Parrunas. Izglitojamie un pedagogs iesaistas saruna par
nodevas. un nodevu nodevu bitibu. ietekmi nodoklu un nodevu biitibu un to ietekmi uz
bitiba. saimnieciskaja saimniecisko darbibu.
(20% no darbiba.
modula kop&ja | 1.2.2. Nodoklu Uzskaita galvenos | Raksturo galvenos | Problémsituaciju | Izglitojamie sanem praktiska darba aprakstus
apjoma) veidi (tieSie, nodoklu un nodoklu un analize. par nodokliem, izglitojamie pieméro pareizas
netiesie). nodevu veidus. nodevu veidus. nodoklu likmes un izskaidro to ietekmi uz
Nosauc un Aprékina saimniecisko darbibu.
aprekina biezak nodoklus, pieméro
izmantojamas pareizas nodoklu
nodoklu likmes. likmes.
1.2.3. Nodoklu Informacijas
parskati un tehnologiju
deklaracijas. izmantoSana.
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2. Spgj pienemt un | 2.1. Materialo 2.1.1. Materialo Nosauc materialo | Raksturo materialo | Aprékinu Izglitojamais individuali veic aprekinus
izsniegt materialas | vértibu kustibas | vertibu uzskaites | vertibu uzskaites | vertibu uzskaites veiksSana. krajumu noveértésanai (FIFO un vidgja svérta
vértibas. uzskaite. uzdevumi. uzdevumus. uzdevumus. metode) gan papira formata, gan programma.
Parrunas. Izejot no ieprieks dota uzdevuma, izglitojamie
Zina: materialo (20% no parruna krajumu uzskaites un novertésanas
vertibu kustibas modula kopgja metodes. Izdara secinajumus.
pavaddokumentus, | apjoma) 2.1.3. Materialo | Raksturo materialo | Izskaidro Praktiskais darbs. | Izglitojamie sagatavo materialo vértibu
to sagatavoSanas vertibu kustibas | vértibu kustibas materialo lidzeklu kustibas dokumentus papira formata. Nosaka
kartibu. dokumentés$ana. | uzskaites un vertibu materialu daudzumu uz konkrétu datumu.
nepiecieSamibu. nepiecieSamibas
Izprot: materialo vajadzibu.
vertibu Nosauc materialo Pielieto materialo | Parrunas. Parruna materialo vértibu kustibas uzskaites
iegramatoSanas vertibu kustibas vertibu kustibas nepiecieSamibu un to uzskaites dokumentus.
procesus un dokumentus, to dokumentus un
gramatvedibas sagatavoSanas nosaka materialu
noteikumus. kartibu. daudzumu
konkréta datuma.

2.1.4. Strada ar vienu Lieto vairakas Informacijas Veic materialo veértibu uzskaiti datorizéti,

Datorizgétas materialo vértibu materialo vértibu tehnologiju Sagatavo

materialo veértibu | uzskaites sistému. | uzskaites sist€mas. | izmantoSana. materialo vértibu atskaites.

uzskaites Salidzina dazadas

sistémas. materialo vertibu

uzskaites sist€mas.

3. Spgj: veikt 3.1.1. Defing Izskaidro Parrunas. Izglitojamie un pedagogs iesaistas saruna par
inventarizaciju un Inventarizacijas | inventarizacijas inventarizacijas inventarizacijas uzdevumiem, nepiecieSamibu
noformét pamatnoteikumi | galveno uzdevumu | veik$anas un veik8anas proceddru.
inventarizacijas (tas galvenie un apraksta procediiru pa
sarakstus. uzdevumi, visparigi posmiem.

pamatojums, inventarizacijas
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Zina: nepiecieSamiba, | veikSanas
saimnieciskas veidi). procediiru.
darbibas veiksanai 3.1.2. Tpasie Aizpilda Aizpilda un Paru darbs. Ir dots saraksts ar materialajam vértibam un
nepiecieSamo noteikumi inventarizacijas parbauda atbildigajam personam.
materialo vértibu (pamatlidzeklu sarakstus. inventarizacijas Izglitojamie sadalas pa pariem, kuros katram
novertesanas inventarizacija, sarakstus. dalibniekam ir noteikta loma inventarizacijas
kartibu. krajumu plana sastadiSanai.
inventarizacija, Izejot no sastadita plana, apraksta
Izprot: naudas I1dzeklu inventarizacijas norisi.
inventarizacijas inventarizacija,
veikSanas norekinu un
procediru, pargjo bilances
materialas postenu
atbildibas nozimi inventarizacija).
un sekas. 3.1.3. Materialas | Visparigi apraksta | lzskaidro Paru darbs. Izglitojamie sagatavo materialas atbildibas
atbildibas materialas materialas ligumu.
raksturojums, atbildibas liguma atbildibas liguma
ligumi. nozimi un nozimi un
materialas sagatavo
atbildibas nozimi. | materialas
atbildibas ligumu.
3.1.4. Datorizéta | Defing datorizétas | lzskaidro Macibu Izglitojamie klatieng novéro, ka tiek veikta
inventarizacija, inventarizacijas datorizétas ekskursija. datorizéta inventarizacija, ka apstrada iegtito
izmantojot nozimi. inventarizacijas informaciju. Diskusija ar specialistiem.
mobilos nepiecieSamibu un
terminalus. demonstre
piemérus.
Iegiitos secinajumus apkopo un izvirza
svarigakos secinajumus.
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4. Sp&j: noformét,
lietot un uzskaitit
precu aprites un
kases dokumentus
uznémuma,
ievérojot nozares
vispargjos un
specifiskos
normativos aktus.

Zina: ligumu un
precu
pavaddokumentu
sastadiSanas
principus un
obligatos
rekvizitus, nozares
vispargjos un
specifiskos
normativos aktus.

Izprot: finansu
dokumentu
parvaldibu.

4.1
aprites un kases
dokumenti.

(10% no
modula kopgja
apjoma)

4.1.1. Precu
aprites un kases
dokumentu
reglamentgjosie
likumi.

Nosauc galvenos
precu aprites un
kases dokumentu

Izmanto un strada
ar precu aprites un
kases dokumentu

normativos izmantojamiem
dokumentus. normativajiem
dokumentiem.
Izskaidro skaidras | Izskaidro un
naudas darfjumu analiz€ stingras
normativos uzskaites
dokumentus, dokumentu
sagatavo kases raksturigas
dokumentus. iezimes, sagatavo

kases dokumentus.

Aizpilda stingras

Aizpilda patstavigi

uzskaites stingras uzskaites
dokumentus, dokumentus un
izmantojot sagatavo atskaiti
normativos aktus. par stingras
uzskaites
dokumentu
izlietojumu.
4.1.2. Specialas | Nosauc specialas Patstavigi sagatavo
prasibas prasibas precu
attaisnojuma attaisnojuma pavaddokumentus,
dokumenta dokumentu ieverojot specialas
noformésana. noformésana, prasibas
aizpilda precu attaisnojuma
pavaddokumentus. | dokumentu
noformé&Sana.

Informacijas
tehnologiju
izmanto$ana.

Izglitojamie, izmantojot interneta resursus
www.likumi.lv, www.vid.gov.lv., u. c.
majaslapas, patstavigi atrod informaciju par
precu pavaddokumentu noformésanu,
glabasanas terminiem.

Audzekni lasa normativos dokumentus ripigi
iedzilinoties.

Izmantojot likumdos$anu, sagatavo precu
pavaddokumentus, aizpilda stingras uzskaites
dokumentus.
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4.1.4. Definé dokumentu | Raksturo Individuals Izglitojamais péc dota uzdevuma izveido
Dokumentu apgrozibu, tas dokumentu darbs. dokumentu apgrozibas shemu.
apgroziba un shémas nozimi apgrozibu, nozimi
glabasana. uznémuma. un sniedz
dokumentu
apgrozibas
piemerus.
Nosauc Izveido
dokumentu vienkar$otu
glabasanas dokumentu
terminus. apgrozibas shemu.
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B MODULA "Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade" APRAKSTS

Modula merkis

Sekmgt izglitojamo spgjas delegéto pilnvaru robezas lidzdarboties uzneémuma esosa sortimenta izstrade un pilnveidosana,
cenu veidosana, produkta/ pakalpojuma popularizé$anas pasakumu izstradé un optimalu izplatiSanas kanalu izveidg.

Modula uzdevumi

Attistit izglitojama prasmes:

. Raksturot un izvertét uznémuma marketinga pasakumu elementus.

. Noskaidrot aktualas pirc&ju vajadzibas.

. Novértét produkta iesp&jas apmierinat konkrétas pircéju vajadzibas

. Raksturot un izvertét uznémumu sortimentu.

. Veikt produktu portfela analizi.

. Veidot produkta politiku — pienemt [émumus par produktiem

. Pielietot jaunu produktu izstrades metodes.

. Veikt cenu aprekinus produktiem un piemérot atbilstosas atlaides.

. Novertet precu sadales kanalu iesp€jas un izvéleties optimalo risinajumu konkrétai situacijai.
10. Novertet precu virzisanas pasakumu un reklamas nes€ju iesp&jas un izmaksas, un izvéleties optimalo risinajumu konkrétai
situacijai..

OoOoO~NouoTh,WwWN -

Modula ieejas nosacijumi

Modulis "Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade" ir apgiistams péc modula "Pre¢u uzskaite un
dokumentg&sana.

Modula apguves noverteSana

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura izstrada marketinga pasakumu kompleksa
planu, atbilsto$i uznémuma produktam/pakalpojumam, uznémuma mérkim, mérkauditorijai un tirgus konjunktirai.

Modula nozime un vieta karte

Modulis "Uznémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade" ir B dalas modulis, kuru apgist vienlaicigi ar moduli "Biroja
darba nodrosinasana" izpéte”. Modulis ir ieejas nosacijums "BudZeta izstrade".
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B MODULA "Uznpémuma marketinga pasakumu kompleksa izstrade" SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodroSinajums

Metodiskie

Sasniedzamais | Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Itmenis | apguves Iimenis macibu IstenoSanai
organizacijas
formas

1.Spgj: uzlabot 1.1. 1.1.1. Grupu darbs vai
uznémuma patstavigais darbs.
produkta
piedavajumu.
Zina: marketinga
instrumentus
produkta
virzisanai tirgd,
produkta
raksturojumu,

produkta dzives
cikla koncepcijas,
sortimenta
raksturlielumus
un veidosanas
principus,
produkta
mérkauditoriju.
Izprot: marketinga
pasakuma
kompleksa
lidzeklu lomu
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uznémuma mérku
sasniegSana,
produktu
klasifikaciju,
pircgju un
patérétaju
vajadzibas, tirgus
segmenteéSanas
principus.

Marketinga
pasakumu kompleksa
bitiba, ta elementi
un raksturojums.

Nosauc marketinga
pasakuma
kompleksa
lidzeklus.

Izskaidro to nozimi
uzneémuma mérku
sasniegSana.

Raksturo un noverte
marketinga
pasakuma
kompleksa lidzeklus
un to nozimi
uzne€muma mérku
sasniegSana.

Grupu darbs.

VizualizéSana.

Izglitojamie grupa izvélas kadu
preci vai pakalpojumu, kuram
konceptuali model€ varbiitgjos
marketinga pasakuma kompleksa
lidzeklus produkta virzisanai
tirgd.

Vizualizg sava produkta
marketinga pasakumu.
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Produkts.

(27% no
modula kopgja
apjoma)

Jédzieni produkts,

prece, pakalpojums.

Atskir jedzienus:
produkts, prece,
pakalpojums.

Atskir un skaidro
jédzienus: produkts,
prece, pakalpojums.

limenus, sniedz to
aprakstu.

Izskaidro precu Izskaidro precu
klasifikacijas klasifikacijas
principus. principus.
Produkta Nosauc produkta Analizg produkta
raksturojums. raksturojuma piecus | raksturojumu piecos

[imenos un pielieto,
raksturojot
produktu.

Produkta dzives

cikla koncepcija.

Nosauc produkta
dzives cikla posmus
un katra posma
raksturigas pazimes.

Raksturo produkta

dzives cikla posmus.

Analizé produkta
dzives cikla posmu
saistibu ar
investicijam
produkta, pelnu,
pardosanas
apjomiem un
marketinga
komunikacijam.

Grupu darbs.

Izglitojamie sanem uzdevumu ar
model&tas situacijas aprakstu par
kadu uzpe@mumu un ta
produktiem.

Grupa, parstavot konkrétas
situacijas uznpémumu un
balstoties uz sakotngjas
situacijas aprakstu,

- veic izverstu dota produkta
aprakstu piecos limenos;

- raksturo dzives cikla posmu,
kada atrodas produkts;

- raksturo sortimentu;
- veic produkta portfela analizi;
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Sortiments, ta
raksturlielumi,
sortimenta politika.

Nosauc sortimenta
raksturlielumus.

Nosauc un skaidro
sortimenta
raksturlielumus.

- apraksta nepiecie$amos
produkta politikas lEmumus.
Sagatavo darba rezultata
prezentaciju un prezentg.
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2.Spgj: izstradat 2.1.Produkta 2.1.1.Cenas jédziens, Nosauc Raksturo cenu Vizualiz&$ana. Izglitojamie individuali vai
uznémuma cena. cenu veidi ietekmg&joSos grupa veido infografikas par
produkta cenu faktorus un cenu cenu.

piedavajumu. ( no veidus.

Zina: cenu veidus | modula kop&ja | 2.1.2.Cenu veidosanas Raksturo cenu Izmanto cenu Individuals darbs. Izglitojamie individuali risina
un veido$anas apjoma) principi, veidoSanas veido$anas metodes cenu veidoSanas uzdevumus.
metodes, principus un produkta cenu

noteikSanas metodes, péc noteikSana, izstrada

metodiku un noradém izstrada priekslikumus

diferenciaciju, uznémuma produkta | uzn@muma produkta

atlaizu veidus un cenu piedavajumu. cenu piedavajumam.

piemérosanas 2.1.3. Cenu pielagosana | Nosauc cenu atlaizu | Raksturo cenu Individuals darbs. Izglitojamie individuali veido
situdcijas, cenu un atlaides. veidus un péc atlaizu veidus un infografikas par cenu atlaidem.
veidoSanas noradém piemeéro patstavigi piemero

stratégijas un cenu tas cenu veidoSana. | tas cenu veidoSana.

politikas virzienus
un izstrades
procesul.
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Izprot: cenas un
tas ietekmgjoso
faktoru lomu
uzn@muma mérku
sasniegSana un
pieprasijuma
vadisana.

2.1.4.Cenu veidoSanas
strat€gijas.

Nosauc cenu
stratégiju veidus.

Raksturo cenu
stratégiju veidus.

Situacijas analize.

Izglitojamie grupa izpilda
uzdevumu ar model&tas
situacijas aprakstu par kadu
uznémumu un ta produktiem
(velams ieprieksgjas temas darba
turpinajums).

2.1.5.Cenu politika.

Nosauc cenu
politikas veidus,
piedalas cenu
politikas izstrades
procesa.

Raksturo cenu
politikas veidus,
piedalas cenu
politikas izstrades
procesa.

Grupu darbs.

Grupa, parstavot konkrétas
situacijas uznpémumu un
balstoties uz sakotngjas
situacijas aprakstu un
ieprieksgjas t€mas veiktiem
lémumiem, veic cenu strat€gijas
un politikas izstradi;

darba rezultatu prezentg.

3.Spgj: piemérot
uznémuma
produktam
atbilstosus
izplatiSanas

(sadales) kanalus.

Zina: sadales
kanalu veidus,
tirdzniecibas
veidus, precu
izplatiSanas
stratégijas.

Izprot:

sadales kanalu un
starpnieku nozimi
preces izplatiSana
un uznémuma

3.1.Precu
sadales kanali.

( no
modula kopgja
apjoma)

3.1.1. Sadales kanalu
jédziens, raksturojums.

Nosauc sadales
kanalu veidus,
sadales kanala
funkcijas.

Raksturo sadales
kanalu veidus,
sadales kanala
funkcijas.

3.1.2.Precu sadales
strat€gijas.

Nosauc precu
sadales strategijas.

Raksturo precu
sadales strategijas.

3.1.3.Vairumtirdznieciba
un mazumtirdznieciba.

Atskir
vairumtirdzniecibu
un
mazumtirdzniecibu,
nosauc to galvenas
funkcijas un veidus.

Raksturo
vairumtirdzniecibas
un
mazumtirdzniecibas,
uznémumu veidus
un funkcijas.

Situacijas analize.

Izglitojamie sanem uzdevumu ar
model&tas situacijas aprakstu par
kadu uznémumu un ta
produktiem (v€lams ieprieksgjas
teémas darba turpinajums).
Grupa, parstavot konkrétas
situacijas uznpémumu un
balstoties uz sakotngjas
situacijas aprakstu un
ieprieksgjas t€mas veiktiem
lémumiem, veic precu
izplatiSanas kanalu stratégijas un
politikas izstradi;

darba rezultatu prezente.
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meérku
sasniegSana.

Elektroniska
komercija,

Nosauc
elektroniskas
komercijas veidus,
piedalas
elektroniskas
komercijas prec¢u
izplatiSanas kanalu
stratgijas izstrade.

Raksturo
elektroniskas
komercijas veidus,
izstrada
elektroniskas
komercijas pre¢u
izplatiSanas kanalu
stratégiju.

4.Spgj: piemérot
uznpémuma
produktam
atbilstoSus
virzisanas
(popularizesanas)
pasakumus

Zina:
popularizéSanas
veidus un
lidzeklus, izmaksu
veidosanos,
Izprot: marketinga
komunikaciju un

4.1.PreCu
virziSanas
pasakumi.

( no
modula kopgja
apjoma)

4.1.1.Reklama.

Nosauc reklamas
mérkus, reklamas
veidus, lidzeklus un
nesgjus, veido
vienkarSus reklamas
zinojumus, vispusigi
orientgjas reklamas
izmaksas, nosauc
reklamas
efektivitates
novertésanas
metodes.

Defing reklamas
meérkus, raksturo
reklamas veidus,
lidzeklus un nesgjus,
veido reklamas
zinojumus, vispusigi
orientgjas reklamas
izmaksas un veic
reklamas izmaksu
aprékinus, veido
reklamas budzetu,
raksturo reklamas
efektivitates
novertésanas

Situacijas analize.

Izglitojamie sanem uzdevumu ar
model&tas situacijas aprakstu par

kadu uzp€mumu un ta

produktiem (v€lams ieprieksgjas

témas darba turpinajums).
Grupa, parstavot konkrétas
situacijas uznémumu un
balstoties uz sakotngjas
situacijas aprakstu un
ieprieksgjas teémas veiktiem
lémumiem, veic uznémuma
produktu popularizé$anas
pasakumu plana, budzeta un
strat€gijas izstradi.
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popularizésanas
pasakumu ietekmi
uz sabiedribu un
uznémuma
merkiem.

metodes un pielieto
tas praktiska
darbiba.

4.1.2.

4.1.3.Sabiedriskas

Izmanto sabiedrisko
attiecibu metodes
precu virzisanas
pasakumu
priekslikumu
izstrade.

4.1.4.TieSais

Nosauc tiesa

Izmanto ties$a

Prezentacija.

Darba rezultatu prezentg.

marketings. marketinga biitibu marketinga metodes
un nosauc ta meérkus | precu virzisanas
un veidus. pasakumu
priekslikumu
izstrade.

.Mer¢endaizings) Nosauc Izmanto Grupu darbs. Izglitojamie sanem uzdevumu ar
mercendaizinga mercendaizinga model&tas situacijas aprakstu par
principus principus kadu uzp€mumu un ta
tirdzniecibas telpas, | tirdzniecibas telpas, produktiem (vélams ieprieksgjas
plauktu plauktu témas darba turpinajums).
maketu/planu maketu/planu Grupa veic uznémuma
noform&Sana/izveid€ | noformésana/izveide tirdzniecibas zales vai produktu

un reklamas
lidzeklu izvietoSana.

un reklamas
lidzeklu izvietoSana,

reklamas plaukta plana/maketa
izstradi.
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analiz€ iegto
rezultatu, pamato to
ietekmi uz pircgju.

VirziSanas
pasakumu budzets.

Veic virzisanas
pasakumu izmaksu
aprekinus, nosauc
virzisanas pasakumu
budzeta veidoSanas
principus, piedalas
virzisanas pasakumu
budzeta izstrade
uzpémuma
produktam.

Veic virzisanas
pasakumu izmaksu
apréekinus, nosauc
virzi$anas pasakumu
budzeta veidoSanas
principus, izstrada
virzisanas pasakumu
budzetu uznémuma
produktam.

Situacijas analize.

Prezentacija.

Izglitojamie sanem uzdevumu ar
model&tas situacijas aprakstu par
kadu uzpe@mumu un ta
produktiem (v€lams ieprieksgjas
teémas darba turpinajums).
Grupa, parstavot konkretas
situacijas uznpémumu un
balstoties uz sakotngjas
situacijas aprakstu un
ieprieksgjas temas veiktiem
lémumiem, veic uznémuma
produktu popularizé$anas
pasakumu plana, budzeta un
stratégijas izstradi.

Darba rezultatu prezentg.

Denisons D., Tobi L. Ievads reklama — Riga: Kamene, 2004.

leteicamie avoti
Daliba I. Vizualas reklamas pamati. — Riga: Rigas Tirdzniecibas tehnikums, 2007.

Interneta zurnals [skatits: 2015.gada 12.marta]. Pieejams: http://www.parbrendu.lv/
Kaparkalgja D. Merc¢endaizinga un pardosanas makslas pamati. — Riga: Rigas Tirdzniecibas tehnikums, 2011.
Kaparkalgja D. Reklamas komunikacija. — Riga: Rigas Tirdzniecibas tehnikums, 2007.

Kaparkalgja D., Tirgzinibas pamati: macibu Iidzeklis, 2.izdevums. — Riga: Jumava, 2007.
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Marketings, reklama un sabiedriskas attiecibas [skatits: 2015.gada 12.marta]. Pieejams: http://www.alberts.lv/

Marketinga komunikacijas un sabiedriskas attiecibas [skatits: 2015.gada 12.marta]. Pieejams: http://www.7guru.lv/

Ozola L., Tilgalis V. Reklama: Talmacibas studiju kurss. — Riga: SIA Biznesa vadibas koledza, 2008.

Pilna servisa tirgus, socialo un mediju p&tfjumu kompanija Latvija [skatits: 2015.gada 12.marta]. Pieejams: http://www.tns.lv/
Platonovs M. Reklamas darba organizacija un izmaksas. — Riga: Rigas Tirdzniecibas tehnikums, 2011.

Platonovs M. Reklamas &tika un likumdosana. — Riga: Rigas Tirdzniecibas tehnikums, 2007.

Portals mediju studentiem, profesionaliem un lietotajiem [skatits: 2015.gada 12.marta]. Pieejams: http://www.mansmedijs.lu.lv/
Praude V., Belcikovs J. Marketings. — Riga: Vaidelote, 1999.

Praude V., Salkovska J. Marketinga komunikacijas: teorija un prakse 1.dala — Riga: Vaidelote, 2005.

Praude V., Salkovska J. Marketinga komunikacijas: teorija un prakse 2.dala — Riga: Vaidelote, 2006.

Reklama &Marketings [skatits: 2015.gada 12.marta]. Pieejams: http://www.reklamaskatalogs.lv/

Straznovs G. Reklama praktiskaja biznesa — Riga: Merkurijs LAT.

Veinberga S. Masmediji: prese, radio, televizija.— Riga: Zvaigzne ABC, 2004.

Cymsrun FO.A., TTerpos B.B. Pexnama: yue6nuk. — CI16: M3narensctBo Muxaiinosa B.A.,2003.

Xubunr P., Kynep C. HactonpHas KHUTra AUPEKTOpa 0 MapKeTHHTY: MapKEeTHHIOBOE IIaHupoBaHue. [loqHOe nmomarosoe pykoBoacTBo. — MockBa: Dkcmo, 2007.
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B MODULA "Biroja darba nodroSinasana'" APRAKSTS

ieejas nosacijumi

Modula Sekmét izglitojama sp&jas veikt precizu dokumentu apriti uzn€muma, organizget efektivas sanaksmes, sagatavot personala
— 8 dokumentaciju.

merkis !
Attistit izglitojamo prasmes:

Modula 1. Izstradat precizu un efekttvu dokumentu apriti uznémuma.

q > 2. Organizgt efektivas sanaksmes.
uzdevumi 3. Sagatavot personala dokumentaciju, savu pilnvaru robezas delegét un parraudzit zemaka limena darbinieku pienakuma

izpildi.

Modula Modulis "Biroja darba nodrosinasana" ir apgiistams p&c modula "Precu uzskaite un dokumentésana".

Modula
apguves novertésana

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura ir teor€tisko zinasanu parbaudes jautajumi
un praktiskie uzdevumi:

1. Izstradat sanaksmes organizéSanas planu atbilstosi konkrétai situacijai.

2. Izstradat un noformé dazadus parvaldes dokumentus.

3. Apréekinat neto darba algu.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Biroja darba nodroSinasana” ir B dalas modulis, kuru apgiist vienlaicigi ar moduli "Uzne€muma marketinga
pasakumu kompleksa izstrade". Modulim "Biroja darba nodrosinasana" seko moduli "Tirgus izpéte" un "Budzeta izstrade un
kontrol&sana".

Paral@li briva izvéles kartiba tiek apgiiti B dalas muizizglitibas moduli.
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42



[ Uz modulu karti

L

®. ESF

EIROPAS SOCIALATS
FONDE EifGRaE SAAENISA

[EEGULDIUMS TAVA NAKOTMNE

Eiropas Sociala fonda projekts "Nozaru kvalifikacijas sist€mas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana'
(vienoSanas Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001)

B MODULA "Biroja darba nodroSinasana' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves ltmenu apraksti nodroSinajums
Sasniedzamais Temat leteicamais Me_toc.ilslfle
rezultats emats saturs Vidgjs Optimals pal’lel_m_‘i;l tun Idejas
apguves limenis apguves lIimenis maeiou istenoSanai
organizacijas
formas
1. Spgj: 1.1. Dokumentu
izstradat dazadus parvaldiba.
parvaldes
dokumentus un (25% no modula
nodro$inat precizu | kop€ja apjoma)
un efektivu

dokumentu apriti
uznémuma

Zina: normativo
aktu prasibas
dokumentu apritei,
dokumentu
izstrades prasibas
atbilstosi
lietvedibas
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noteikumiem,
uznémuma
dokumentu
parvaldibu, darbu
ar biroja tehniku.

Izprot: dokumentu
sagatavo$anas un
dokumentu virzibas
plusmu, dokumentu
arhivéSanu un
biroja darba
ergonomiku.
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1.2.

(20% no modula
kop€ja apjoma)

1.2.1. Biroja tehnisko Klasific€ biroja tehniskos | Klasificg biroja Izpéte. Izglitojamie grupas,
lidzeklu klasifikacija. lidzeklus péc to tehniskos lidzeklus péc izmantojot interneta
uzdevuma un funkcijam. | to uzdevuma un resursus, apkopo
funkcijam, pamato biroja informaciju par
tehnisko lidzeklu biroja tehnikas
pielietojumu. piedavajumu un to
pielietojumu.
Prezentg rezultatus.
Diskusija par
tehnikas
pielietojumu
dazados birojos.
1.2.2. Prasibas darba Pieméro darba drosibas, Pieméro visus darba Projekta darbs. Izglitojamie grupas

vietas un telpas
iekartosanai.

ugunsdrosibas, vides
aizsardzibas noteikumus
un ergonomikas prasibas
darba vietas un telpas
iekartoSanai.

drosibas, ugunsdrosibas,
vides aizsardzibas
noteikumus un
ergonomikas prasibas
darba vietas un telpas
iekartoSanai.

izstrada konkréta
biroja iekartojuma
projektu, prezente
tehniskos un
ekonomiskos
rezultatus, diskuté
par biroja
iekartojuma
projekta atbilstibu
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normativo aktu
prasibam.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
47



[ Uz modulu karti

|} o
w #
= s
t* ‘*
EROPAS SOCIALATS o
FOMNDE EifdPas SeEnlsa

[EEGULDIUMS TAVA NAKOTMNE

Eiropas Sociala fonda projekts "Nozaru kvalifikacijas sist€mas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana"
(vienoSanas Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001)

1.2.6. Informacijas Patstavigi lieto biroja Spele. Izglttojamie 1steno
apmaina biroja. lieto biroja tehniku tehniku informacijas lomu spéli "Darbs
informacijas apmainas apmainas procesa. biroja", simulgjot
procesa. biroja darbu.
2. Sp€j: organizét 2.1. Sanaksmju | 2.1.1. Sanaksmes Plano sanaksmes, Plano sanaksmes, Spéle. Izglitojamie isteno

efektivas organizésana. planosana. nodro$inot darbam nodro§inot visu darbam lomu spéli
sanaksmes. nepiecieSamo nepiecieSamo "Sanaksme".

(15 % no pamatinformaciju un informaciju un Izglitojamie grupas
Zina: darba modula kopgja galveno aprikojumu. aprikojumu. atbilstosi
sanaksmju apjoma) pieskirtajam lomam
organizeésanas defin€ sanaksmes
metodiku, laika merki, izstrada
planosanu, sanaksmes darba
praktisko procesu kartibu un
organizesanu. nepiecieSama

tehniska

Izprot: sanaksmju aprikojuma
plano$anas bitibu sarakstu.
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saistoSiem
normativajiem
aktiem.

Izprot: personala
dokumentacijas un
darba planosanas

dzives aprakstu un
pieteikuma véstuli dalgji
atbilstoSi noteikumiem un
lietiSkas valodas stilam.

dzives aprakstu un
pieteikuma véstuli
atbilstosi noteikumiem,
ieverojot lietiskas
valodas stilu.

un ietekmi uz darba 2.1.2. Sanaksmes P&c noradém organize Patstavigi organize Spéle. Izglitojamie isteno
efektivitati. organizg€Sana un sanaksmes, apraksta sanaksmes, pamato lomu speli
vadiSana. efektivas sanaksmes efektivas sanaksmes "Sanaksme".
organizé$anas un organiz&$anas un Izglitojamie grupas
vadiSanas principus. vadiSanas principus un atbilstosi
to ietekmi uz darba pieskirtajam lomam
efektivitati. organizg, vada un
protokolé sanaksmi.
Izglttojamie analizg
spéles rezultatus.
3. Spgj: sagatavot 3.1. Personala 3.1.1. Personala Nosauc personala Pamato personala Izpete. Atbilstosi
personala dokumenti. dokumentus dokumentaciju dokumentu tiesiskas noradijumiem
dokumentus, savu reglamentgjosie reglamentgjosos bazes nepiecieSamibu. izglitojamie,
pilnvaru robezas (20 % no normativie akti. normativos aktus. izmantojot interneta
delegét un modula kopgja resursus,
parraudzit zemaka | apjoma)
limena darbinieku
pienakuma izpildi.
3.1.2. Personala Izstrada un noformé Izstrada, noforme un Praktiskais darbs. Izglitojamie analizg
Zina: darba tiesisko dokumentu veidi, personala dokumentus pamato personala personala
attiecibu prasibas, funkcijas un atbilsto$i normativo aktu | dokumentu izstradi dokumentu
darba uzdevumu noformé$anas Tpatnibas. | prasibam. atbilsto$i normativo aktu paraugus (darba
izstrades prasibam. ligumi, amata
noteikumus apraksti, iesniegumi
atbilstosi Darba u.c.).
likumam un citiem Izstrada un noformeé Izstrada un noformé Spéle. Izglitojamie Tsteno

lomu spéli
“Stasanas darba",
atbilstosi lomam
sagatavo darba
sludinajumus,
dzives aprakstu un
pieteikuma
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kvalitativas darba
izpildes
nodroS§inasana.

vestules, organize
darba intervijas,
raksta iesniegumus,
izstrada, noformé
un slédz darba
ligumus.

3.2. Darba 3.2.1. Darba planosana. Plano darba uzdevumus Plano darba uzdevumus | Situacijas analize. Izglitojamie sanem
planos$ana un prioritara seciba. prioritara seciba un sarakstu ar ned€las
uzskaite. pamato prioritates. laika veicamajiem
uzdevumiem, kurus
(10 % no nepiecieSams
modula kopgja sakartot prioritara
apjoma) seciba. Izglitojamie

prezent€ darba
nedglas un darba
dienu planojumu un
rezultatus pamato.

3.2.2. Darba laiks un
darba normésana.

Raksturo darba
normé$anas biitibu un
normativo aktu prasibas

Pieméro darba
normés$anu un normativo
aktu prasibas darba

Situacijas analize.

Izglitojamie
izstrada darba
grafiku atbilstosi

darba grafiku izstradeg. grafiku izstrade. situacijai un
normativo aktu
prasibam.
3.2.3. Darba uzskaite un | Veic darba uzskaiti Veic darba uzskaiti Izglitojamie,

analize.

atbilstosi darba laika
kalendaram.

atbilstosi darba laika
kalendaram, nosaka ta
ietekmi uz darba
samaksu.

lietojot darba laika
kalendaru, ieprieks
izstradatajam
atbilstosi darba
grafikam sagatavo
darba laika
uzskaites tabulu.
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3.3. Darba
samaksa.

(10 % no
modula kopgja
apjoma)

3.3.1. Darba samaksas
formas.

laika un
gabaldarba samaksas
formas.

Pamato laika un
gabaldarba samaksas
formu pielietosanu
atbilstosi situacijai.

Izglitojamie grupas
izstrada un pamato
darba samaksas
sistému konkréta
uzn@muma, nosaka
amatalgu lielumu
un salidzina
rezultatus ar darba
samaksas statistiku
nozares..

Arhivu likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=205971/

leteicamie avoti

Darba likums [skatits 2015. gada 11. janvari] Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=26019/
Darba norméSanas metodologija. Riga: LDDK [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://www.lddk.lv/pakalpojums/konsultacijas-darba-tiesibu-un-darba-drosibas-

jautajumos/

Dokumentu juridiska sp&ka likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=210205/
Elektronisko dokumentu likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=68521/

Iesniegumu likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=164501/

[skatits 2020. gada 25. junija). Pieejams: https://likumi.lv/ta/id/300099-fizisko-personu-datu-apstrades-likums

Informacijas atklatibas likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=50601/
Janitane Z. Ievads dokumentu parvaldiba — Riga: Lietiskas informacijas centrs, 2013.

Kalve I. Dokumentu parvaldiba no A lidz Z. — Riga: BA Turiba, 2013.

Likums Par valsts noslépumu [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=41058/
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Ministru kabineta 2012. gada 6. novembra noteikumi Nr. 748 "Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi" [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=252615/

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba

https://likumi.lv/ta/id/291004-noteikumi-par-profesiju-klasifikatoru-profesijai-atbilstosiem-pamatuzdevumiem-un-

kvalifikacijas-pamatprasibam

http://m.likumi.lv/doc.php?id=222271

7 https://likumi.lv/ta/id/303052-noteikumi-par-personas-darba-vai-dienesta-gaitu-un-izglitibu-
apliecinosiem-dokumentiem-kuriem-ir-arhiviska-vertiba-un-to-glabasanas
Ministru kabineta 2010. gada 27. aprila noteikumi Nr. 392 "Noteikumi par kartibu, kada adresata un sititaja adrese noradama uz pasta stitijuma" [skatits 2015. gada 11.
janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=209083/
Ministru kabineta 2005. gada 28. jiinija noteikumi Nr.473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestades
un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestadém vai starp $Tm iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam" [skatits 2015. gada
11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=111613/
Ministru kabineta 2004. gada 2. marta noteikumi Nr. 114 "Noteikumi par personvardu rakstibu un lietosanu latviesu valoda, ka arT to identifikaciju" [skatits 2015. gada 11.
janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=85209/
Ministru kabineta 2000. gada 22. augusta noteikumi Nr. 294 "Noteikumi par iestazu, sabiedrisko organizaciju, uznémumu (uznéméjsabiedribu) nosaukumu un pasakumu
nosaukumu veido$anu un lietoSanu" [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=10130/
Skujina V. Latviesu valoda lietiskajos rakstos. — Riga: Zvaigzne ABC, 2014.
Valsts parvaldes iekartas likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=63545/
Valsts valodas likums [skatits 2015. gada 11. janvari]. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=14740/
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B MODULA "Tirgus izpete" APRAKSTS

Modula Sekmét izglitojama sp&jas pétit tirgu darba ar klientiem un sadarbibas partneriem, lai apzinatu, segmentétu un piesaistitu

mérlg{s Klientus.
Attistit izglitojama prasmes:

Modula 1. Parzinat, analiz&t, apkopot uzn&@mumam nepiecieSsamo informaciju.

T 2. Parzinat tirgus izp&tes procesu, tirgus izpétes metodes, instrumentus un rikus, tirgus pétijuma planosanu, veikt
uzdevumi N ; .

sagatavoSanas darbus tirgus petjjumiem.
3. Iegiit, ievadit informaciju/datus, pielietot datu apstrades un datu statistiskas analizes rikus un lictojumprogrammas,
interprett tirgus izp&tes procesa iegiitos datus un sagatavot izp&tes atskaites.
4. Izmantot tirgus izp&tes rezultata iegiito informaciju uznémuma darbibas veicinasanai un klientu piesaistei.
5. Izmantot tirgus izp&tes rezultatus tirgus ietilpibas, dalas noteikSanai.
6. Parzinat tirgus segment&Sanas kriterijus un procesus, segmentgt tirgu un noteikt uzn€muma meérka auditoriju, definét tirgu.
7. Apzinat eso$os un potencialos klientus/ piegadatajus un uzturét informacijas sist€mas par tiem.
8. Izmantot dazadus komunikacijas kanalus un rikus klientu vélmju un vajadzibu noskaidrosanai un informesanai (sazina ar
klientu).

Modula Modulis "Tirgus izpéte" ir apgtistams péc modula "Biroja darba nodro$inasana” un/vai "Uznémuma marketinga pasakumu

ieejas nOSﬂCijllmi kompleksa izstrade
Modula Modula apguves nosleguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura izstrada tirgus/marketinga p&tijjuma planu,
apguves novérté§ana kas pa’red; péET’jumoa problérpa's, ’méﬂ:(uoup nlérlgauditorij'as'deflnééanli, péﬁjum% n%eto_d'es un Hdzve'k'lu i'zv_éli, pétzjur'na satura
(aptaujas jautajumi un to veidi) izstradi, ieglito datu statistiskas apstrades metozu izvéli, atbilstosi izvirzitam merkim,
mérkauditorijai un tirgus konjunktirai.
Modula nozime un Modulis "Tirgus izp&te" ir programmas B dalas modulis, apgtistams paraléli
Vi;:ta Kkarte "Budzeta izstrade", ieejas modulis modulim "Prakse komercdarbiba".

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
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B MODULA "Tirgus izpéte” SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Iimenu apraksti nodrosinajums

Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Vidéjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves ITmenis apguves Iimenis macibu IstenoSanai

organizacijas

formas
1. Spgj: atbilstosi 1.1. Informacijaun | 1.1.1. Marketinga Apraksta marketinga | Raksturo un noverté Situacijas Individuali vai grupa
noteiktam tirgus tas loma tirgus un informacijas biitiba un informacijas nozimi | marketinga analize. izglitojamie, izv€las vienu
pétijumam, izveleties | marketinga loma uznémuma mérku | uznémuma mérku informacijas nozimi Prezentacija. no pedagoga piedavatajam
informacijas ieguves | pétijumos. sasniegSana, sasniegSana. uznémuma mérku petijuma teémam, un uzsak

avotus un atlasit
informaciju.

Zina: informacijas
veidus un ieguves
lidzeklus.

Izprot: dazadu
informacijas avotu
prieksrocibas un
trikumus pétijuma
mérka sasniegSanai,
informacijas atlases
un tas ieguves avotus
nozimi tirgus
péEtfjuma procesa.

(3% no modula
kopgja apjoma)

informacija un dati,
izvirzitas prasibas.

Nosauc informacijas
un datu atkiribas un
izvirzitas prasibas.

sasniegSana. Raksturo
informacijas un datu
atSkirtbas un izvirzitas
prasibas.

1.1.2. Marketinga
informacijas veidi,
klasifikacija un
raksturojums.

Nosauc informacijas
veidu prieksrocibas
un trokumus.

Analizg un noverté
informacijas veidu
prieksrocibas un
trikumus.

pétijuma izstradi, ko
turpinas pargjas témas.
Analizg situaciju, nosaka
marketinga informacijas
nozimi un raksturo
nepiecieSamas informacijas
veidus, prezente paveikto.

1.1.3. Marketinga
informacijas iegiiSanas
avoti un Iidzekli.

Izvelas informacijas
ieguves avotus un
lidzeklus petijuma
veikSanai.

Izvelas pétijumam
atbilstoSus
informacijas ieguves
avotus un lidzeklus
pétijuma veiksSanai.

Individuals Individuali vai grupa

patstavigais izglitojamie, atbilstosi
darbs vai iepriek$€ja tema izveéletam
darbs grupas. petijumam, izmantojot

informaciju tehnologijas,
nosaka un analizg
nepiecieSamas informacijas
iespgjamos ieguves avotus
un lidzeklus.
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodros§inajums

Metodiskie

Sasniedzamais Temats leteicamais Vidgjs Optimals panémieni un Idejas

rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas

1.1.4. Marketinga un Apraksta visparigi Raksturo un noveérté VizualizéSana. Individuali vai grupa

tirgus petfjumi, to veidi,
atskiriba starp tirgus un
marketinga petijumiem

petljuma nozimi
marketinga.

Nosauc galvenos
marketinga un tirgus
petijuma veidus.

pétijuma nozimi
marketinga.

Atskir galvenos
marketinga un tirgus
pétijuma veidus.

[zglitojosas

izglitojamie analizg un
grupé marketinga un
tirgus petfjumu veidus uz
vizualizé$anas pamata.
Individuali vai grupa

1.1.5. P&tjjumiem Nosauc pétijumiem Raksturo pétijumiem spéles. izglitojamie veido
izvirzitas prasibas izvirzitas prasibas. izvirzitas prasibas. infografikas vai spéles, kas
saistitas ar marketinga un
tirgus petijumu veidu
grupéSanu un raksturo$anu.
Diskusija. Diskut€ par temu:
"P&tfjumi marketinga —
tirgus petijumu veidi, to
priekSrocibas un iespé&jas".
Spej: noteikt 2.1.Tirgus izpéete. 2.1.1. Potenciala tirgus | Izvelas situacijai Argumentg@ti pamato Individuals Izglitojamie individuali
uznémuma un kapacitates piemérotako tirgus un izmanto tirgus darbs. nosaka produktu tirgus
produkta (10% no modula noskaidrosana, ietilpibas noteikSanas | ietilpibas noteikSanas ietilpibu, prognoze dazadu
konkur@tspgju tirgd, kopgja apjoma) uznémuma vai metodi. metodes. patérina produktu
veikt konkurences produkta tirgus dalas potencialo pieprasijumu.
analizi, noteikt tirgus noteik$ana un prognoze
ietilpibu, uznémuma 2.1.2. Konkurentu Nosaka uznémuma Nosaka uznémuma un | Informacijas Izmantojot informaciju
un konkurentu tirgus darbibas izpéte, cenu un konkurentu tirgus | konkurentu tirgus tehnologiju tehnologijas, izglitojamie
dalas; situacijas izpéte dalas. dalas. izmantoSana. veic konkurentu izp&ti un
Zina: konkurences (uznémuma un Veic konkurentu Veic konkurentu Parrunas. nosaka iesp&jamas

situacijas un to

konkurentu Ipatsvara

izpéti, izveloties un

izpé&ti, analizi un

uzne€mumu tirgus dalas.
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodroSinajums

Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai

organizacijas

formas
raksturojumus, noteik$ana tirgi, piemérojot izp&tes salidzinasanu, Parruna paveikto, dalas
konkurences veidus, konkur&tspgjigu pamata metodes, izv€loties un viedoklos.
konkurgtsp&jas prieksrocibu lidzeklus, materialus | piemeérojot atbilstosas
novertésanas noteikSana). un tehnologijas. izp&tes metodes,
metodes, lidzeklus, materialus
lietojumprogrammu un tehnologijas.
pielietojumu izp&tes
veikSana;
Izprot: marketinga
vides faktorus,
konkurences analizes
veikSanas procesu;
3. Spgj: pielietot 3.1. Tirgus un 3.1.1. P&tjjuma metozu | Atskir un klasificé Klasific€ un raksturo | Vizualizé$ana. Izglitojamie grupas veido
pEtljuma metodes marketinga klasifikacija un veidi. galvenas petfjuma galvenas petijuma spéeles, kas saistitas ar
tirgus petijuma petijumu metodes. metodes. metodes. pétfjuma metozu veidiem
procesa atbilstosi ( no modula un to grupésanu,
uznémuma kopgja apjoma) izmantojot informaciju
vajadzibam un tehnologijas, vizualizg
mérkiem, veidot informaciju.
anketu. 3.1.2. Petijuma metozu | Noverte petjjuma Noverte un salidzina Darbs grupas. Izglitojamie, atbilstosi
Zina: pétijuma bitiba/apraksts, metozu pétijuma metozu ieprieksgjas temas
metodes un rikus, prieksrocibas un prieksrocibas un prieksrocibas un izveéletam pétljumam,
jautajumu veidus un trikumi. trikumus. trakumus. nosaka atbilstosako
to pielietoSanas Izvelas informacijas pétijuma metodi.

iegiiSanai petijjuma
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Sasniedzamais
rezultats

nosacijumus, anketas
Izprot: petijuma

procesa solus un
norises secibu.

izstrades noteikumus.

Temats

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itmenu apraksti nodros§inajums
Metodiskie
leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
Izv&las informacijas | mérkiem un situacijai
iegiiSanai petijuma atbilsto$u p&tijuma
metodi. metodi.
3.1.3. Izlases metode Nosauc izlases Novérte un salidzina Individuals Individuali vai grupa
veidoSanas metodes izlases veidosanas patstavigais izglitojamie, analize
un to bitibu. metodes un to darbs vai situacijas uzdevumu,

pielietoSanas iesp&jas.

darbs grupas.

aprakstot izlases
veidoSanas procesu pec
dazadam izlases
formésanas metodém.

Diskusija. Rezultatus prezenté un
parruna.
3.1.4. Datu mériSanas Atpazist petijuma Izmanto datu Individuals Individuali vai grupa
skalas. iegiistamo datu mérisanas skalas patstavigais izglitojamie, atbilstosi
mérisanas skalas. informacijas ieguves darbs vai ieprieksgja tema izveletam
procesa atbilstosi darbs grupas. petijuma mérkim, nosaka
petijuma mérkiem. un analiz€ nepiecieSamas
informacijas ieguvei
piemérotako merisanas
skalu veidus.
3.1.5. Anketas izstrades | Atbilstosi Atbilstosi situacijai un | Individuals Izglitojamie, atbilstosi

process — anketas
izstrades noteikumi
marketinga un tirgus
pétijumiem, jautdjumu
veidi un formulésana.

petijumam formulé
vienkarsus anketas
jautajumus, sastada
un noformé

petijuma merkiem
izverte, atlasa un
formul@ jautajumus
pétijuma anketas
izveidei.

darbs vai darbs
grupas.

ieprieksgjas temas
izv€letam pétijumam,
izstrada anketu ar
pamatojumu, aprobaciju,
korigésanu.
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itlmenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
vienkarsu pétijjuma Sastada un noformé
anketu. pétijuma anketu
atbilstosi anketas
izstrades
noteikumiem.
4. Spgj: veikt klientu | 4.1. Klientu/pirc&ju | 4.1.1. Pirc&ju ricibas Pielieto atbilstosas Demonstre vispusigas | Macibu Izglitojamie individuali vai
izpéti petijumu metodes. | p&tijumi— pirkto petijumu metodes zinasanas petijumu petijums. grupa veic mazu
Zina: klientu p&tfjumu produktu struktiiras pircgju ricibas metodgs, izverte un Prezentacija. eksprespétijumu par
metodes un tehnikas, | (15% no modula petTjumi, pircgju pettjumu veikSana. pielieto tas atbilstoSos pircgju attieksmi/
datu apstrades, kopgja apjoma) attieksmes/ Demonstré primaro pircgju ricibas priek§rocibam, piem.,
analizes un prieksrocibu pétfjumi. datu ieguves petijumos. mobilo telefonu izvele.
vizualizesanas prasmes. Izverte pétjjuma Darba rezultatu prezentg.
lietojumprogrammu mgto?es
S L prieksrocibas un
pu?llf:t()]_umu izpétes trikumus.
velksana._ Izvelas petijuma
IZ_p_I‘pt: kl'ent? ) merkim un situacijai
petijumu nozimi atbilstosako pétjuma
uznemuma _ metodi.
Velksrglgfvs da?blbas Tegist un pielieto
nodros$inasanai. primiros datus.
4.1.2. Klientu Pielieto atbilstoSas Demonstre vispusigas | Situacijas Izglitojamie modele
apmierinatibas ptjjumi | pétjjumu metodes un | zina$anas p&tijumu model&sana. situaciju par klientu
— noveérté$anas tehnikas klientu metodés un tehnikas, stiidzibam
metodes. apmierinatibas izverte un pielieto tas (ne/apmierinatibu).
pétijumu veikSana.
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itlmenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
Demonstré primaro klientu apmierinatibas | Macibu Individuali vai grupa
datu ieguves petijumos. pétijums. izglitojamie veic klientu
prasmes. Izverte petijuma apmierinatibas petjjumu un
metodes un problémas identificé$anu.
pielietojamo tehniku Darba rezultatu prezentg.
prieksrocibas un Prezentacija.
trikumus. Diskutg par temu: "Klientu
IzvElas pétijuma Diskusija. apmierinatibas
merkim un situacijai novertéSanas metodes un
atbilsto$ako pétijuma tehnikas, nozime."
metodi.
legiist un pielieto
primaros datus.
5. Spgj: 5.1. 5.1.1. Skaidro tirgus Noverte tirgus Individuals Individuali vai grupa
noteikt uzp€muma segmentgsanas segmenté$anas nozimi | darbs vai izglitojamie nosaka dazadu
klientu grupas, bitibu. Apraksta uznémuma mérku darbs grupas. patérina produktu tirgus
uznémuma mérka tirgus segmenté$anas | sasniegSana. segmenteSanas kriterijus.
tirgu un ta potencialo kriterijus. Izvérteé un
lielumu, izveidot argument&ti pamato
potenciala klienta atbilstosi situacijai
«portretuy, veikt izv€las veiksmigas
produkta poziciju tirgus segmentésanas
nostiprinasanas krit€rijus un izmanto
pasakumus; tos tirgus
segmenteSana.
Zina:
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itlmenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
tirgus segmentésanas
mérkus, veidus un
metodes, veiksmigas
segmenteéSanas
kriterijus, merka
tirgus noteikSanas
metodes, informacijas
ieguves avotus mérka
tirgus apjoma
noteiksanai, produkta
poziciongsanas
metodes
Izprot: tirgus
segmentéSanas
procesa bitibu un 5.1.2. Skaidro Raksturo Situacijas Izglitojamie analizeé
Nozimi uzn@émuma biznesa tirgus biznesa tirgus analize. konkrétas tirgus
veiksmigas darbibas segmentéSanas segmentéSanas segmentéSanas situacijas
nodro§inasanai. Tpatnibas. Nosauc Tpatnibas. un nosaka dazadu biznesa
biznesa tirgus Izverte biznesa tirgus tirgus produktu
segmentgSanas segment&Sanas segmentéSanas kriterijus.
kriterijus. krit€rijus un izmanto
tos tirgus
segmenteSana.
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itlmenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
5.1.3. Nosauc tirgus Atbilstosi situacijai Individuals Individuali vai grupa
segmentgsanas raksturo un izvélas patstavigais izglitojamie
stratégijas. tirgus segmentésanas | darbs vai - veido dazadu patérina
Nosauc uznémuma strat€gijas. darbs grupas. vai biznesa tirgus
produkta merka Nosaka uznémuma produktu mérka
tirgu. Raksturo mérkiem un Vizualizé$ana. pircgja raksturojumu —
meérka pircgju. mérkauditorijai «mgerka pircgja
atbilstosako stratégijas portretu» (rakstisku un
veidu. P&c pazimém vizualiz&tu);
identificé un nosaka un argumentéti
argumentgti izverte izverté dazadiem
uznémuma produkta produktiem,
mérka tirgu un, uznémuma mérkiem
atbilstosi situacijai Prezentacija. un mérkauditorijai
raksturo un izvélas atbilstosakos strat€giju
tirgus segmentésanas veidus;
stratégijas, nosaka prezente darba rezultatu.
uznémuma mérkiem
un mérkauditorijai
atbilstos$ako stratégijas
veidu, raksturo mérka
pircéju.
5.1.4. Raksturo produkta Raksturo produkta Situacijas Izglitojamie analizé
poziciongSanas poziciju, izmantojot analize. produktu pozicijas tirgd,
procesu. produkta nosaka produktu tirgus
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itmenu apraksti nodros§inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
pozicionéSanas segmentus un mérka
(Uztveres kartes) metodes. Diskusija. auditoriju.
Diskutg par temu:
"Poziciju nostiprinasanas
strat€gijas un vertesanas
metodes."
6.Spé€j: analizet un 6.1.Petfjuma datu 6.1.1. Datu grupgsanas | Veic datu grup&Sanu | Patstavigi veic datu Macibu Izglttojamie, atbilstosi
interpretet iegiito statistiska apstrade, | un vizualizésanas vienkarsas tabulas un | primaro un sekundaro | p&tjums. ieprieksgjas temas
informaciju noteikto analize, metodes. vizualizé€$anu grupéSanu tabulas un izvel&tam pétjjumam, veic
petijuma mérku interpretacija un vienkarSos grafikos vizualizéSanu ieglito datu apstradi
sasniegSanai, vizualizé$ana. un diagrammas vienkarsos un (redigésanu, kodesanu,
vizualizgt un kompleksos grafikos primaro grupésanu,
prezentgt pétijuma ( no modula un diagrammas, precizitates parbaudi,
rezultatus, sagatavot kopgja apjoma) izmantojot sagatavojot tos datu
petijuma atskaiti atbilstosus Iidzeklus analizei.
Zina: statistikas datu un tehnologijas.
apstrades un analizes 6.1.2.Datu analize ar P&c noradijumiem Patstavigi veic datu Macibu Izglitojamie, atbilstosi
metodes, statistisko statistiskam metodém — | veic datu apstradi un | apstradi un analizi, petijums. ieprieksgjas temas
datu atteloSanas aprakstosas, secinosas. | analizi, izmantojot izveloties un izveletam pétjjumam, Veic
pan€mienus — tabulu apraksto$as izmantojot atbilstosas datu analizi, pielietojot
un grafiku/diagrammu statistikas pamata apraksto$as un dazadas statistiskas
veidus un to metodes, lidzeklus secino$as statistikas metodes (aprakstosas,
noforméSanas un tehnologijas. metodes, lidzeklus un secinosas)
prasibas, datu tehnologijas.
apstrades, analizes un
vizualiz€$anas
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pétijuma plana
struktiiru un
sastadiSanas solus,
pétijuma mérku
definéSanas
nosacijumus,
petijuma laika un
vietas planosanu,

objektu;

- Nosauc pétijuma
veik$anas vietu;

- Uzskaita petijuma
procesa solus,
sastadot p&tjjuma
veikSanas laika
planu.

un konkrétos
pétijuma merkus.
I Identificg petijjuma
priekSmetu un
objektus;
- Izverte un izlemj
par atbilstosu

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodros§inajums

Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai

organizacijas

formas
lietojumprogrammu
panémienus
Izprot: iegttas
informacijas analizes
lomu tirgus petijuma
kvalitates
nodros§inasana.
7. Spé&j: sastadit 7.1. Petijuma 7.1.1. P&tfjuma - Nosauc pétijuma | Raksturo peétijuma | Situacijas Izglttojamie analizg
pétijuma planu un sagatavoSana Un sagatavoSana — plana sastavdalas; plana sastavdalas; analize. situaciju un nosaka
veikt vienkarsu veikSana. pétljumu plana I Sastada I Sastada pétijuma iespgjamos petjjuma
pétijumu atbilstosi sastadiSana. vienkarsu planu atbilstosi priek$metus un objektus
uznémuma ( no modula pétijuma planu; uznémuma dazadam pedagoga
vajadzibam un kopgja apjoma) I Atpazist pétljuma mérkiem un piedavatam situacijam.
mérkiem. problému; vajadzibam;

- Nosauc visparigos - Identificg un Individuals Individuali vai grupa

Zina: pétijuma petijuma merkus; apraksta pétijuma | patstavigais izglitojamie , ieprieksgja
procesa solus un - Nosauc pétfjuma problému. darbs vai téma izveéletam pétijumam,
norises secibu, priekSmetu un Defin€ visparigos darbs grupas. veic pétljuma plana

1zstradi.
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Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodros§inajums
Metodiskie
Sasniedzamais Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas
rezultats saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas
izlases formésanu, + Nosauc pétjjuma pétijuma vietas
pétljuma budzeta budzeta izdevumu izveli.
veidoSanas principus. pozicijas, kas var |  Sastada laika planu,
rasties pétijjuma atbilstosi petljuma
Izprot: P&tijuma sagatavosanas un procesa soliem;
ieglistamas veikSanas procesa. - Sastada un pamato
informacijas - Identifice pétijuma budzetu.
nozimigumu pétijuma I Raksturo pétjjuma
uznémuma meérku izmantojamas izmantojamas
sasniegSana. informacijas informacijas
ieguves metodes ieguves metodes
- Identifice izlases |  Izvert€ un izlem;
veidoSanas metodi par atbilstoSas

izlases formésanas
metodes izveli.

7.1.2. P&tfjuma P&c noradijumiem Patstavigi veic datu Individuals Individuali vai grupa
veik$ana — datu veic datu pirmapstradi un darbs vai izglitojamie analizg
iegiiSana, sagatavoSana | sagatavoSanas sagatavoSanu analizei, | darbs grupas. situaciju skola un defing
apstradei un apstradi petijjuma izmantojot realu problému, kuras
apkoposana — analizei. atbilstosus Iidzeklus risinaSanai nepiecieSams
redigésana, kodésana, Veic datu vienkarSu | un tehnologijas. veikt pétijumu, izvirza
primara un/vai grup&sanu pétijuma mérki.

sekundara grupésana,
precizitates parbaude

7.1.3.Datu analize un Veic vienkarsu datu | Veic gan vienkarsu Macibu Izglitojamie, atbilstosi
legiito rezultatu analizi. datu analizi, gan pétijums. ieprieksgjas temas
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Sasniedzamais
rezultats

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves limenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Temats leteicamais Videjs Optimals panémieni un Idejas

saturs apguves Iimenis apguves Iimenis macibu istenoSanai
organizacijas
formas

interpretacija un Pielieto vienkarsas analizei izmanto Prezentacija. izvel&tam pétjjumam, veic

vizualizéSana —
petijumu rezultatu
skaidro$ana, att€loSana
tabulas, grafikos,
diagrammas.

datu grup@sanas un
vizualiz€$anas
metodes p&tljuma
rezultatu att€losanai.

statistikas metodes.
Pielieto datu
grupésanas un
vizualizésanas
metodes p&tijuma
rezultatu att€loSanai,
izmantojot atbilstosus
lidzeklus un
tehnologijas.
Skaidro iegiitos
rezultatus.

7.1.4 P&tijuma atskaites
un rezultatu
prezentacijas
sagatavoSana.

Sagatavo pétijuma
atskaites ar faktu
konstataciju un
vizualizé$anu,
izmantojot
lietojumprogrammu
vienkarsakas
funkcijas.

Sagatavo pétijuma
atskaites ar faktu
analizi un
vizualizéSanu,
izmantojot
lietojumprogrammu
komplicétas funkcijas,
izmantojot
interesantas un
saistoSas datu
pl‘czc11té§amls f()rmas.

iegiito datu interpretaciju
un vizualiz€Sanu.
Izglttojamie, atbilstosi
ieprieksgjas temas
veiktajam petjumam,
sagatavo pétijuma atskaiti
izmantojot datu apstrades,
analizes un vizualizésanas
lietojumprogrammas.
Darbu noslédz ar pétijuma
rezultatu prezentaciju.

leteicamie avoti
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B MODULA "BudzZeta izstrade" APRAKSTS

Modula Sekmét izglitojama sp&jas [idzdarboties uznémuma kopgja budzeta sastadiSanas procesa un uznémgejdarbibas lemumu

erki pienemsanai svarigas finanSu informacijas ieguve un apkoposana.
merkKis

Attistit izglitojama prasmes:
1. Parzinat, analizgt, apkopot lémumu pienemsanai nepiecieSamo informaciju, kas saistita ar uznémuma finansu veidosanas
procesiem.
2. Parzinat un lietot uznémejdarbibas izmaksas un produktu/pakalpojumu pasizmaksas veidoSanos.

Modula 3. Parzinat un lietot produktu/pakalpojumu pasizmaksas un cenas kalkulacijas metodes.
uzdevumi 4. Parzinat un lietot uznémeéjdarbibas pardosanas apjoma, cenas un pelnas veidosanas likumsakaribas uzn€émuma
saimnieciskas darbibas kritiska punkta analizg.
5. Parzinat un lietot budZetu veidus un to veidoSanas procesus.
6. Parzinat un lietot finansu analizes metodes uzn€muma saimnieciskas darbibas rezultatu izveértésanai un prognozesanai.
7. Parzinat un lietot investiciju projektu vértésanas metodes.

Modula Modulis "Budzeta izstrade" ir apgiistams p&c modula "Biroja darba nodrosinasana" un/vai "Uznémuma marketinga pasakumu

. . .. kompleksa izstrade".
1€€jas nosacijumi

Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu - eksamenu, kura, izmantojot uznémuma situacijas aprakstu,

s ieguist un pielieto finanSu informaciju, kas nozimiga uznéméjdarbibas lémumu pienemsanai.
apguves noveértesana gust un pielieto finansu informaciju, kas nozimiga uznémejdarbibas lémumu pienems

Modulis "BudZeta izstrade" ir programmas B dalas modulis, kas ir apglistams paraléli modulim "Tirgus izpéte" un ir ieejas

Modula nozime un
> modulis modulim "Prakse komercdarbiba".

vieta karte

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.
67



[ Uz modulu karti

EIRCPAS 5
Fool

[EEGULDIUMS TAVA NAKOTMNE

OCIALAIS ok
ONDE EGAAS SAENISA

ESF

Eiropas Sociala fonda projekts "Nozaru kvalifikacijas sist€mas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana"

(vienoSanas Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001)

B MODULA "Budzeta izstrade" SATURS

Sasniedzamais
rezultats

Temats

leteicamais
saturs

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves Itmenu apraksti nodroSinajums
Metodiskie
Vidajs Optimals pafjemient un Idejas
apguves Itmenis | apguves limenis mae 1Pu istenoSanai
organizacijas
formas

1. Spg;j: sastadit
produktu pasizmaksas
un cenu kalkulaciju.

Zina: produkta
izmaksu rasanas
avotus, pasizmaksas
un cenu kalkulacijas
biitibu un metodes.

Izprot: produkta
pasSizmaksas un cenas
veidoSanas
pamatprincipus.

1.1. Uznémejdarbibas
izmaksas un
produktu/pakalpojumu
pasizmaksas un cenu
kalkulacija.

( 0 modula

kopgja apjoma)

1.1.1. Izmaksas un to
klasifikacija (péc to

Nosauc izmaksu
veidus, atskir tos péc

Raksturo izmaksu
veidus, to rasanas

Situacijas analize.

Izglitojamie grupé
izmaksu veidus, veic

atkaribas no klasifikacijas postenus. situacijas analizi un
uznéméejdarbibas principiem. Izskaidro izmaksu parruna rezultatus.
apjoma, p&c to veidoSanas Izzinosas speles. | Izglitojamie grupas
funkcijam un rakstura, likumsakaribas un veido spéles, kas
pec to attiecinajuma uz izskaidro to atskiribas. saistitas ar izmaksu
izmaksu nesgjiem péc grup&sanu.
to vadiSanas Izpete. Izglitojamie veic
Iimeniem). noveérojumus par
iesp€jamam izmaksam
dazada veida
uznémumos.
1.1.2. Pasizmaksas Risina darba Izvélas un pieméro Aprekinu Izglitojamie risina darba
(pilnas pasizmaksas uzdevumus, kas atbilstosas metodes veik$ana. uzdevumus par
kalkulacija, mainigo saistiti ar produkta produkta paSizmaksas pasizmaksas kalkulaciju
izmaksu paSizmaksas pasizmaksas un cenu | un cenu kalkulacijai. un cenu noteikSanu.
kalkulacija, kalkulacijas procesu, | Analizg, salidzina un —— —
izmantojot pamata izverte pielietojamo SltuaCI_J}l Kon%(u rences Slt_ua.cuas
un cenu metodes. kalkulacijas metozu modelesana. lmltesaria __IZghtOJ amo
kalkulacija. prieksrocibas. grupa parstay

uznémumus, kas razo
viena veida produktu.
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Katras grupas uzdevums
ir noteikt produkta
pasizmaksu un cenu
piedavasanai tirgd,
izmantojot kadu no
kalkulacijas metodeém.
(uzn@mumu izmaksas
var tikt lozetas vai
noteiktas vienadas).

2. Spgj: sastadit
funkcionalos jeb
saimnieciskas
darbibas budzetus
uznémuma
struktlirvienibai
(birojam, remontam),
funkcijai (pardosanai,
razosanai, pirkSanai)
vai procesam (algas).

Zina: budzeta veidus,
budzeta izstradasanas
metodes,
lietojumprogrammas
MS Excel
pielietojumu budzeta
veidosana.

Izprot: finansu un

izmaksu veidoSanas
sist€ému uznémuma,
funkcionalo budzeta

2.1. Budzets, ta
izstradasana un
kontrole.

(20% no modula
kop€ja apjoma)

prognozeésana un
pardoSanas budzets,

izstrades procesa.

un pielieto tas budzetu
izstrades procesa.

2.1.1. Budzeta jédziens | Nosauc budzetu Raksturo budzetu Individuals Izglitojamie veic
un nozime uzpémuma | veidus un to veidus un to patstavigais uzdevumus, kas saistiti
darbiba, budzetu veidi | izstradasanas solus. izstradasanas solus. darbs. ar budZetu nozimi un
(kopgjais, veidiem.
funkcionalais, finansu)
un izstradasanas
seciba.
2.2.2. Saimnieciskas Izstrada Izstrada saimnieciskas | Individuals Patstavigais darbs:
darbibas budzetu saimnieciskas darbibas budzetus, patstavigais Izglitojamie sastada
izstradasana. darbibas budzetus, izvéloties un darbs. saimnieciskas darbibas
izveloties un piemerojot atbilstosas budzetu kadai
piemgrojot metodes budzetu struktarvienibai,
atbilstoSas metodes izstradasanai. funkcijai vai procesam.
budzetu Analize, salidzina un
izstradasanai. izverte pielietojamo
kalkulacijas metozu
prieksrocibas.
2.2.3. Finansu budzeta | Lieto budzetu Izskaidro budzetu Individuals Izglitojamie veic finanSu
planosanas process izstradasanas veidus un patstavigais budzeta planosanu,
(pardosanas metodes budzetu izstradasanas metodes | darbs. velams saistiba ar

ieprieksgja tema
sastaditiem
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ietekmi uz uznémuma
kopgjo budzeta planu.

razo$anas budzets, to
saskanosana,
administracijas u. C.
budzeti).

Lieto
datorprogrammas
budZetu planosana.

Lieto
datorprogrammas
budZetu planosana,
izmantojot to sniegtas
iespgjas efektivai
darba veikSanai.

saimnieciskas darbibas
budzetiem.

2.2.4. Budzeta Fiks€ novirzes no Kontrolg, korigé un Individuals Izglitojamie parbauda
kontrole. planota budzeta. analiz€ novirzes no patstavigais ieprieks izstradato
planota budzeta. darbs. budzetu, meklg klidas,
izzina dazadus budzeta
izpildes prognozeSanas
panémienus.
3. Spgj: sastadit un 3.1. Finan$u parskata | 3.1.1. Planotas naudas | Nosauc un sastada Izskaidro finansu Individuals Izglitojamie veic
saskanot finansu planosana. plusmas, finansu budzeta budzeta sastavdalu patstavigais patstavigo darbu —
budzetus uznémuma pelnas/zaudgjuma sastavdalas. sastadiSanu un darbs. sastada finansu budzetu,
vajadzibam. ( no modula aprékina un bilances Izmanto savstarp€jo saistibu, prezenté darbu.
kopgja apjoma) sastadisana. lietojumprogrammas | poziciju izmainu
Zina: kopgja budzeta MS Excel ietekmes
sastavdalas — naudas vienkarsakos likumsakaribas uz
plusmas parskata pan@mienus budzetu | finansu budzetu.
planu, pelnas/ sastadiSanai. Izmanto un pamato

zaud€juma aprekina
planu, planoto bilanci,
to izstradasanas
secibu un savstarp&jo
saistibu.

Izprot: finansu un
izmaksu veidosanas
sistému uznémuma,
finansialo budzetu
ietekmi uz uznémuma
kopgjo budzeta planu,

lietojumprogrammas
MS Excel rikus un
panémienus budzetu
sastadiSanai.
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budZzeta plano$anas

nozimi

uznémejdarbiba,

nepieciesamas

informacijas lémumu

pienemsanai

sagatavos$anas nozimi.

4. Spgj: iegiit un 4.1. Uznémuma 4.1.1. Pelnas un Atbilstosi noradém Patstavigi lieto Individuals Izglitojamie veic

sagatavot lemumu saimnieciskas un zaud&juma sliekSna lieto uznemejdarbibas patstavigais patstavigo darbu:

pienemsanai finan§u darbibas (kritiska punkta) uznéméejdarbibas pardosanas apjoma, darbs. izmantojot doto

nepiecieSamo novertésana. noteikSanas metodes pardoSanas apjoma, cenas un pelnas situacijas aprakstu un

uzn€muma finansu (vienadojuma, seguma, | cenas un pelnas veidoSanas atbilstosas metodes,

informaciju. (20% no modula grafiska). veidoSanas likumsakaribas nosaka uznémuma

kopgja apjoma) likumsakaribas uznémuma bezzaud&juma punktu.

Zina: [émumu uznémuma saimnieciskas

pienemsanai svarigas saimnieciskas darbibas kritiska

informacijas darbibas kritiska punkta analizg.

ieglisanas metodes, un punkta analizg.

finansu instrumentus. 4.1.2. Uznémuma Nosauc finan$u un Pielieto finansu un Individuals Izglitojamie veic
darbibas analizes analizes metodes un | analizes metodes un patstavigais patstavigo darbu:

Izprot: uznémuma metodes (dinamiska, lieto tas uznémuma noverte tas atbilstibu darbs. izmantojot doto

saimnieciskas struktiiras, raditaju darbibas uznémuma darbibas situacijas aprakstu,

darbibas analizes sisteémas). novertésanai. novertésana. izverte uznémuma

nozimigumu darbibu, izmantojot

uznémuma darbibas struktiiras un dinamikas

rezultata analizes metodes.

nodro§inasana. Skaidro izvert§jumu.
4.1.3. Uznémuma Nosauc finansu Nosauc finansu Individuals Izglitojamie veic
darbibas raditaju analizes raditajus un | analizes raditajus un patstavigais patstavigo darbu:
(likviditates, lieto tos uznémuma | lieto tos uzn@muma darbs. izmantojot doto
maksatspgjas, darbibas darbibas novertesanai, situacijas aprakstu,
aktivitates, novértésanai. ka arT uznémuma 1zverte uznémuma

saimnieciskas darbibu, izmantojot
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rentabilitates) darbibas raditaju uznémuma darbibu
noteiksana. savstarp&jo saistibu un raksturojosus kritérijus.
to uzlabosanas Skaidro izvertgjumu.
iesp&jam.
5. Spgj: veikt 5.1. Investiciju 5.1.1. Vienkars$o un Pielieto lietiskos Pielieto lietiskos Individuals Izglitojamie veic
investiciju projektu projektu vertésana. salikto procentu aprekinus aprekinus patstavigais patstavigo darbu:
izvertesanu. rékinasanas un pamatsummas, pamatsummas, darbs. izmantojot dotos
(20% no modula diskontgsanas intereses, uzkrajumu | intereses, uzkrajumu situaciju aprakstus, veic
Zina: lietiskos kopgja apjoma) procediras, procentu un ieguldijuma laika | un ieguldijuma laika vienkar$o un salikto
aprekinus, projektu likmes (nominala un noteikSana noteikSana, izmantojot procentu rékinasanas un
vertesanas kritérijus. efektiva, laika izmantojot vienkarSo | vienkarso un salikto diskontgsanas
mainigas), un salikto procentu procentu aprékina procediiras.
Izprot: naudas kapitalizacija vairakas | aprékina metodes. metodes, un analizg
vertibas izmainu laika reizes perioda, ieglitos rezultatus.
un ietekmi uz uzkraSana, nemot véra
maksajumu un pelnas inflaciju.
procesiem. 5.1.2. Kreditgrafiku Nosauc kreditgrafiku | Nosauc un raksturo Individuals Izglitojamie veic
veidi un to sastadiSana. | sastadiSanas veidus kreditgrafiku patstavigais patstavigo darbu:
un izmanto tos sastadiSanas veidus un | darbs. izmantojot doto
kreditgrafiku izmanto tos situacijas aprakstu,
sastadiSana. kreditgrafiku sastada kreditgrafikus.
sastadiSana.
5.1.3. Investiciju Pielieto projektu Organizeé savu darbu Individuals Izglitojamie veic

projektu vertésanas
kriteriji

analizes raditajus
projektu vertéSanas
kriteriju noteikSana.

un pielieto zinasanu
teorgtisko bazi
praktisku uzdevumu
veikSana — investiciju

patstavigais darbs
vai darbs grupas.

patstavigo darbu:
izmantojot doto
situacijas aprakstu,
izverte un pamato
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projektu vertesana un uznémuma investiciju
efektivako un projektus, prezente
ienesigako projektu darbu.

izvelg.

leteicamie avoti

Alsina R., Zolotuhina K., Bojarenko J. Vadibas gramatvedibas pamati. — Riga: Raka, 2000.
Buikis M. Finansu matematika. — Riga: RSEBAA, 2004.

Dudele A., Korsaka T. Finansu vadibas pamati — Riga: Banku augstskola, 2001.

Jaunzeme M. Finan$u matematika.— Riga: Biznesa augstskola Turiba, 2004.

Pel$s A. Vadibas gramatvediba: | dala.— Riga: KIF Biznesa komplekss, 2001.

Pel$s A. Vadibas gramatvediba: 11 dala.— Riga: KIF Biznesa komplekss, 2001.

Riirane M. Finan$u parvaldiba. — Riga: Latvijas izglitibas fonds.

Riurane M. Uzpnémuma finansu vadiba. — Riga: Turibas macibu centrs, 1997.
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B MODULA '"Prakse komercdarbiba" APRAKSTS

Modula merkis

Nostiprinat un pilnveidot komercdarbiniekiem nepiecieSamas sp&jas sagade, precu pardosana un virzisana, uzskaitit ar
logistiku un precu pardoSanu saistitas darbibas uzn€émuma noteikta kartiba, kartot lietvedibas dokumentus $ajas jomas.

Modula uzdevumi

Attistit izglitojamo prasmes:
1. Lietot komerczinibu nozares aprikojumu un instrumentus.
2. Lidzdarboties tirgzinibu pasakumu organiz€Sana uznémuma.
3. Lidzdarboties precu un pakalpojumu iepirksana.
4. Lidzdarboties precu un pakalpojumu pardosSana. 5. Lietot uzn@muma komunikacijas lidzeklus un datubazes.

Modula
ieejas nosacijumi

Apgiti B dalas moduli "BudZeta izstrade un kontrolé$ana" un "Tirgus izpcte".

Modula
apguves noverteSana

Modula apguves nosléguma izglitojamais atbilstosi prakses programmai prezent€ darba mapi (portfolio) par prakses darba
vieta veiktajiem uzdevumiem, pasvert€jumu un darbavietas prakses vaditaja veért€jumu/rekomendaciju.

Darbu mapes v€lamais saturs:

- Titullapa;

- Prakses vietas apraksts;

- 5 sadalas.

Katra no sadalam secigi apkopoti ikdiena veicamo darbu apraksti, fotografijas, prakses vieta izmantotas dokumentacijas
paraugi.

1. Darba vietas tehniskais aprikojums.

2. Tirgzinibu pasakumi uznémuma.

3. Precu un pakalpojumu iepirksana.

4. Precu un pakalpojumu pardoSana.

5 . Komunikacija uznémuma un datu bazu sistéma. Modula apguves pasveértgjums. Nosléguma prezentacija, kura ieklauti
secindjum i un atzinas par prakses laika apgito. Izglitojamais iesniedz atbilstoSos profesionalas kvalifikacijas prakses
dokumentus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Prakse komercdarbiba" ir apglistams programmas B dala. P&c modula "Prakse komercdarbiba" seko modulis
"Biznesa plana izstrade"
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B MODULA "Prakse komercdarbiba” SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves lilmenu apraksti nodroSinajums
Sasniedzamais Temats leteicamais Me_tO(.jlsl.qe
rezultats Saturs Vidgjs Optimals pal,lelju_egl tun Idejas
apguves Iimenis apguves Iimenis masioy IstenoSanai
organizacijas
formas
1. Spg;j: drosi lietot 1.1. Biroja tehnikas | 1.1.1. Datora un Lieto uznémuma Patstavigi lieto Praktiskais darbs | Izglitojamais pilda darba

komerczinibu
nozares aprikojumu
un instrumentus.

veidi un
pielietojums.

(10% no modula
kopgja apjoma)

periférijas ieri¢u
lietoSana.

biroja tehniku un
komunikaciju
sistemu atbilstosi
prakses vaditaja
noradijumiem.

uzpémuma biroja
tehniku un komunikaciju
sistému, pielieto drosus
darba panémienus.

darba vieta.

uzdevumus prakses vieta,
izmantojot biroja tehniku,
pielieto drosus darba
panémienus.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais sak veidot
portfolio, kura sakarto
prakses laika veikto darbu
apkopojumu. Izglitojamais
pievieno portfolio prakses
vietas biroja tehnikas un
komunikaciju sisteémas
aprakstu un novertgjumu.

1.1.2. Informacijas
ieguves un
komunikacijas Iidzeklu
izmantoSanas iespgjas.

legiist darbam
nepiecieSsamo
informaciju atbilstosi
prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi iegiist darbam
nepiecieSamo
informaciju, izrada
iniciattvu informacijas
ieguve un apstrade.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais pilda ar
informacijas ieguvi un
apstradi saistitos darba
uzdevumus.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais turpina veidot
portfolio, papildinot to ar
informacijas ieguvi un
apstradi saistito darba
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uzdevumu aprakstus un
rezultatus

2. Spgj: lidzdarboties
tirgzinibu pasakumu
organizésana
uznémuma.

2.1. Tirgzinibu
pasakumu izstrade

(20% no modula
kopgja apjoma)

2.1.1. Precu vai
pakalpojumu
virzisanas pasakumu
izstrade.

Pilda precu un
pakalpojumu
virzisanas pasakumu
izstrades darba
uzdevumus atbilstosi
prakses vaditaja
noradijumiem.

Pilda precu un
pakalpojumu virzisanas
pasakumu izstrades
darba uzdevumus
atbilstosi prakses
vaditaja noradijumiem,
izrada iniciativu un
izsaka priekslikumus
precu un pakalpojumu
virziSanas pasakumu
izstrade.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais lidzdarbojas
prakses uznémuma precu
un pakalpojumu virziSanas
pasakumu izstrade.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais turpina veidot
portfolio, papildinot to ar
prakses laika izstradato
precu un pakalpojumu
virziSanas pasakumu
materialiem.

2.1.2. Zimolvedibas
pasakumu izstrade

Pilda zimolvedibas
pasakumu izstrades
darba uzdevumus
atbilstosi prakses

Pilda zimolvedibas
pasakumu izstrades
darba uzdevumus
atbilstosi prakses

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais lidzdarbojas
prakses uznémuma
zimolvedibas pasakumu
izstrade.

vaditdja vaditdja noradijumiem, Portfolio (darbu Izglitojamais turpina veidot
noradijumiem. izrada iniciativu un mape). portfolio, papildinot to ar
izsaka priekslikumus prakses laika izstradato
uzneémuma zimolvedibas zimolvedibas pasakumu
pasakumu izstrade. materialiem.
3. Spgj: lidzdarboties | 3.1. Pre¢u un 3.1.1. Precu/izejvielu Noformé Patstavigi noformé Praktiskais darbs | Izglitojamais lidzdarbojas
precu un pakalpojumu pastitiSana. precu/izejvielu precu/izejvielu darba vieta. prakses uznémuma
pakalpojumu iepirkSana. pasiitijumu atbilstosi | pasiitijumu, ievérojot precu/izejvielu pasiitiSana.
iepirksana. prakses vaditdja savas pilnvaras Portfolio (darbu Izglitojamais turpina veidot
(25% no modula noradfjumiem. pasiitjumu noformésana. | mape). portfolio, papildinot to ar

kopgja apjoma)

noforméetiem
precu/izejvielu pasttijumu
paraugiem (ieveéro prakses
vietas komercnoslépumu
neizpausanas noteikumus).
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3.1.2. Precu/produktu
sttfjumu pienemsana.

Pienem un uzskaita
prec¢u/produktu
sttfjumus atbilstosi
prakses uznémuma
noteiktajai
procediirai un
prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi pienem un
uzskaita precu/produktu
sttfjumus atbilstosi
prakses uznémuma
noteiktajai procediirai,
ieverojot savas pilnvaras
precu/produktu stittjumu
pienemsana un uzskaitg.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais lidzdarbojas
prakses uznémuma
prec¢u/produktu stitijumu
pienemsana un uzskaitg.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais turpina veidot
portfolio, papildinot ar
prec¢u/produktu stitijumu
pienemsanas un uzskaites
procediiru aprakstiem.

precu un

pardoSana.

4. Spgj: lidzdarboties

pakalpojumu

4.1. Precu un
pakalpojumu
pardosana.

(25% no modula
kop&ja apjoma)

4.1.1. Piegades ligumu
noslégsana ar klientu.

Noslédz standarta
piegades ligumus ar
klientu atbilstosi
prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi nosledz
standarta piegades
ligumus ar klientu,
ieverojot savas pilnvaras
ligumu noslégsana.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais lidzdarbojas
prakses uznémuma
piegades ligumu noslégsana
ar klientu.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais turpina veidot
portfolio, papildinot to ar
noslégto ligumu paraugiem
(ievéro prakses vietas
komercnoslépumu
neizpausanas noteikumus).

4.1.2. Precu nosiitiSana
saskana ar Iigumu.

Noformé precu
nositisanu atbilstosi
prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi noforme precu
nositiSanu saskana ar
ligumu, ieveérojot savas
pilnvaras precu
nosutiSanas
noformesana.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais lidzdarbojas
prakses uznémuma precu
nosiitisana saskana ar
ligumu.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais turpina veidot
portfolio, papildinot to ar
precu nosiitiSanas darba
materialiem (ievéro prakses
vietas komercnoslépumu
neizpausanas noteikumus).
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5. Spgj: lietot
uznémuma
komunikacijas
lidzeklus un datu
bazes.

5.1. Darbs ar
klientiem.

(20% no modula
kopgja apjoma)

5.1.1. Komunikacija ar
klientiem.

Lieto uzneémuma
komunikaciju
lidzeklus,
komunikacijas
prasmes valsts
valoda darba ar
klientiem saskana ar
prakses vaditaja
noradijumiem.

Patstavigi lieto
uznémuma
komunikaciju lidzeklus,
komunikaciju prasmes
valsts valoda un
svesvaloda darba ar
klientiem, ieverojot
savas pilnvaras
komunikacija ar
klientiem.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais komunice ar
prakses uznémuma
klientiem, izmantojot
uzpemuma komunikacijas
sistému.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais lidzdarbojas
prakses uznémuma datu
bazu uzturéSana.

5.1.2. Uznémuma datu
bazu lietoSana.

Lieto uznémuma
datu bazes atbilstosi
prakses vaditaja
noradijumiem.

Lieto uznémuma datu
bazes, ieveérojot savas
pilnvaras datu bazu
lietoSana.

Praktiskais darbs
darba vieta.

Izglitojamais komunice ar
prakses uznémuma
klientiem, izmantojot
uzneémuma komunikacijas
sistému.

Portfolio (darbu
mape).

Izglitojamais noslédz
portfolio veidoSanu,
papildinot to ar prakses
uzn@muma datubazu
aprakstu (ievéro prakses
vietas komercnoslépumu
neizpausanas noteikumus),
secinajumiem par prakses
laika apgiito un savu
pasvertgjumu.
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MODULA "Prakse komercdarbiba' ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1 Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Ar datortehniku un interneta pieslégumu aprikota darba vieta 1 katram izglitojamajam
1.2 Biroja tehnika 1
1.3. Kalkulators 1 katram izglitojamajam
1.4. Profesionala tehnika 1
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1 Profesionala literatiira Atbilstosi modula TstenoSanai
2.2 Nozares publikacijas Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Kancelejas piederumi Atbilsto§i modula TstenoSanai
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B MODULA "Biznesa plana izstrade'" APRAKSTS

Modula meérkis

Sekmét izglitojamo sp&jas patstavigi izstradat biznesa planu, izv€loties atbilstoSo komercdarbibas tiesisko formu un
optimalakos
finans€Sanas avotus; attistot izglitojamo interesi par komercdarbibas uzsakSanu.

Modula uzdevumi

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Izveleties vispiemerotako komercdarbibas formu biznesa idejas Istenosanai.

2. Definét uznémuma misiju, viziju, pielietojot stratégisko, taktisko, operativo plano$anu, veikt uznémuma SVID analizi.
3. Izvertet biznesa plana izstradei nepiecieSamo informaciju.

4. Veikt tirgus izpeti un planot pardosanas apjomus idejas stenosanai.

5. Izstradat marketinga planu idejas Tstenosanai.

6. Noteikt realizacijai nepiecieSamos lidzeklus un to izmaksas, produkta pasizmaksu, bezzaudéjuma punkta un riska
nosacijumus,

apdro$inasanas iesp&jas un izmaksas.

7. Prognozgt biznesa idejas Tstenosanas finanses, sagatavot naudas pliismas grafiku, planoto pelnas vai zaud&jumu aprekinu,
veikt

uzn€muma finansu analizi.

8. Noteikt uznémuma finansu Iidzeklu avotus, argjas finanséSanas piesaistes nepieciesamibu.

9. Prezentét biznesa planu komercdarbibas uzsaksanai un finans€juma piesaistei.

Modula
ieejas nosacijumi

Modulis "Biznesa plana izstrade" apglistams péc modula "Prakse komercdarbiba".

Modula
apguves novertésana

Modula' 'Biznesa plana izstrade" nosléguma izglitojamais iesniedz patstavigi izstradatu biznesa planu un prezentg to
(atbilstosi
profesionalajai kvalifikacijai).

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Biznesa plana izstrade" ir B dalas modulis.

Modulim "Biznesa plana izstrade" seko moduli "Darba organizéSana mazumtirdzniecibas vieta", "Reklamas pakalpojumu
organizgsana", "Agraras razosanas procesu organizésana', "Rupnieciskas razosanas procesu organizésana" vai "Pakalpojumu
sniegSanas organizésana', atkariba no apgistamas kvalifikacijas.

Paralgli, briva izvéles kartiba, apgiist B dalas miizizglitibas modulus.
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B MODULA "Biznesa plana izstrade' SATURS

Macibu sasniegumu Metodiskais
apguves lilmenu apraksti nodroSinajums
Sasniedzamais Temats leteicamais Me_tO(.jlsl.qe
rezultats Saturs Vidgjs Optimals pal’lelju_el:l tun Idejas
apguves limenis apguves Iimenis masioy IstenoSanai
organizacijas
formas
1.Spgj: izstradat 1.1. Biznesaideja. | 1.1.1. Nosauc Analize Diskusija. Izglitojamie apspriez divus
biznesa ideju. Uznémgjdarbibas uznémgéjdarbibas uznémeéjdarbibas apgalvojumus:
(8% no modula priek$nosacTjumi. uzsaksanas uzsaksanas 1) Sapni redz tas, kurs
Zina: dazadas ideju kopgja apjoma) priekSnosacijumus. priek$nosacijumus, aizmidzis, sasniedz tas, kurs§
generésanas izskaidro motivacijas, nomoda.
"tehnikas". idejas, uznémejspgju, 2) Ideja ir mana patiesiba
sakuma kapitala nozimi. tikai tad, kad saku no idejas
Izprot: inovativas pelnit.
idejas nozimi Izskaidro sakaribu — | Raksturo motivacijas Izglitojamie iesaistas
uznéméejdarbibas motivacija, ideja, faktorus un ideju raganas saruna, argumenteti izstavot
attTstiSanai. uzndmajspéja, avotus, inovaciju savu viedokli.
pamato to ar uznémgjdarbibas bitibu [zglitojamie nelielas grupas
piemeriem. un nozimi. (2 -3), izmantojot interneta
Izskaidro un pamato ar resursus, apkopo
piemériem, sakuma informaciju par jédzieniem
kapitala un "sociala uzneémejdarbiba”
uznémejspéju nozimi un "sociali atbildiga
ideju realizacija. uznémejdarbiba" un parruna
kopigo un atskirigo.
Videomaterialu Izglitojamie grupa vac
skati$anas video-materialus par
un apspriesana. jaunakajam realiz€tajam
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idejam, tos demonstré un

nepieciesamibu,
planosanas bitibu un
pamatprincipus;
uznémuma darbibu
ietekmejosos

ieksgjie un argjie
faktori, SVID analize.

1stenoSanai veidota
uznémuma ieks$gjos
ietekmes faktorus,
nosauc ta stipras un
vajas puses.

1stenoSanai veidota
uznémuma ieksgjos
ietekmes faktorus,
nosauc ta stipras un
vajas puses.

kopigi apspriez.
1.1.2.Ideju generéSanas | Izstrada biznesa Izstrada biznesa idejas, Grupu darbs. Izglitojamie sadalas grupas,
"tehnikas". idejas, izmantojot izmantojot ideju veic uzdevumu (metode "6-
ideju generésanas generéSanas tehnikas. 3-5"):
tehnikas. Skaidro Izskaidro popularako 1.Komanda kopigi defing
savu biznesa ideju. ideju generésanas vienu sadzivisku
tehniku pamatprincipus. izaicingjumu (problému).
Parliecinos$i pamato savu 2. Uz papira lapas
biznesa ideju, pielietojot horizontali katrs uzraksta
idejas izklasta tris idejas problémas
pamatprincipus. risinajumam.
3. Pasniedz savu lapu
komandas biedram pa
kreisi.
Pieraksta vienu
priekslikumu katrai no 3
idejam.
2.Spgj: definét 2.1. Stratégiska 2.1.1. Strategiska Apraksta stratégiskas | Analiz€ strategiskas Vingrinasanas. Izglitojamie veic atkartotas
uzne€muma merki, planosana. planosanas process. planoSanas procesu. | planoSanas procesu un darbibas p&c noteikta
pielietot ilgtermina, (10% no modula izskaidro ta posmus. parauga, lai pilnveidotu
istermina un kopgja apjoma) 2.1.2. Misija, vizija, Defin€ uznémuma Defin€ un pamato konkrétas prasmes.
operativo planosanu merki, stratégija un misiju, viziju, uznémuma misiju, Nosaka uznémuma merki,
un veikt SVID taktika. merkus, strat€giju un | viziju, mérkus, strategiju strat€gisko un operativo
analizi. taktiku. un taktiku. planu.
Apraksta uzn€muma viziju.
Zina: Vizijas 2.1.3. Uznémuma Nosaka idejas Nosaka idejas Praktiskais darbs. | Izglitojamie izverte idejas

TstenoSanas

ieks§gjos (stipras un vajas
puses) faktorus un argjos
(iespg&jas un draudi)
faktorus. Apkopo
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iek$gjos un argjos
faktorus SVID
analizei.

Izprot: planosanas
nozimi
uznémgjdarbibas
uzsaksana.

Nosaka uzpémumu
ietekmgjosos argjos
faktorus un nosauc
to raditas iesp&jas un
draudus.

Nosaka uzpémumu
ietekmgjosos argjos
faktorus un nosauc to
raditas iesp&jas un
draudus. Analizg
uznémuma iespgjamos
attistibas virzienus.

izvertejumu SVID matrica,
izstrada iesp&jamas
stratégijas, izdara izvéli un
pamato to.

3. Spgj: izvertet
biznesa plana
izstradei
nepieciesamo
informaciju.

Zina: biznesa plana
struktiiru,
pamatprincipus un
kopsakaribas,
alternativos biznesa
plana izstrades rikus.

Izprot: biznesa plana
mérki un
nepieciesamibu.

3.1. Biznesa plans.

(5% no modula
kopgja apjoma)

3.1.1. Biznesa plana Pamato biznesa Defing biznesa planu ka | Aptauja. Izglitojamie aizpilda
bitiba, nozime un plana batibu un dokumentu, kura biznesa iesacgja
vispargjas prasibas. nepiecieSamibu, potencialais uzneémgejs novertésanas anketu, kura
uzsakot raksturo biznesa ideju un ietverti jautajumi saistiba ar
uznemgjdarbibu. izverte tas realiz€Sanas biznesa uzsaksSanu.
iespgjas. Izglitojamie verte sevi ka
biznesa iesacgju ar
Pamato biznesa Izskaidro biznesa plana kontroljautajumu palidzibu,
plana izstradasanas biitibu un parbaudot gatavibas pakapi
nozimigumu nepiecieSamibu, uzsakot klat par uznéméju, lai
uznémuma uznémgejdarbibu. rosinatu pardomas par tiem
dibinasana. Skaidro biznesa plana jautajumiem, kas ir butiski
atSkiribas atkariba no ta uznémejdarbibas
izstrades mérka. uzsaksSanai.
Apraksta visparigi Apraksta biznesa plana
biznesa plana veidoSanas kvalitativas
kvalitati. pasibas.
3.1.2. Biznesa plana Sniedz piemérus, Izskaidro biznesa plana Projekta darbs. Izglitojamie uzsak biznesa

saturs:

- biznesa idejas
raksturojums;
-uznémuma pamatdati;

raksturojot biznesa
plana izstradasanas
secibu.

struktiiru, identifice
ieklaujamo
pamatinformaciju.

plana izstradi savas idejas
1stenoSanai. Apzina biznesa
plana strukttiru un sadalas,
tajas ietveramo informaciju.
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-preces un/ vai
pakalpojuma apraksts;
-klientu un tirgus
situacijas
raksturojums;
-konkurences
izvertejums;

-preces un/vai
pakalpojuma virzisana
tirgl (marketings);
-vadibas vai
organizacijas she¢ma;
-riska analize;
-finansu plans.

Nosauc biznesa
plana struktiiru un
apraksta katra no
biznesa plana dalam
ieklaujamo
informaciju.

Skaidro katras biznesa
plana dala ieklaujamas
informacijas saturu.

~

3.1.3. Alternativie
biznesa plana izstrades
riki.

Izveido biznesa
idejas modeli.

Izveido un pamato
detaliz&tu biznesa idejas
modeli.

[zglitojamie nelielas grupas
(3 —5) modelé un prezente
brivi izvél&tu biznesa ideju,
izmantojot, pieméram,
biznesa modela "audeklu"
(Business Model Canvas).

formu, nemot véra
juridiskos un

4.Spgj: izveleties 4.1.

biznesa idejai Uznémgjdarbibas
vispiemérotako tiesiskas formas.
komercdarbibas

(5% no modula
kopg&ja apjoma)

4.1.1.
Uznémgjdarbibas
tiesiskas formas izvéle
idejas TstenoSanai.

Izvelas idejas
1stenoSanai atbilstosu
uznémgjdarbibas
formu.

Izv€las un pamato idejas
1stenoSanai atbilstosu
uznemgjdarbibas formu.

Avotu analize.

Izglitojamie, izmantojot LR
Uzn€muma Registra un citu
informaciju, izvelas savas
idejas TstenoSanai atbilstosu
uznémejdarbibas formu un
pamato izveli.
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saimnieciskos 4.1.2.Uzpémuma Nosauc registré$anas | Apraksta registréSanas Projekta darbs. Izglitojamie turpina

aspektus. dibinasana un procesa solus, procesa secigos solos, projekta darbu, apraksta
registrésana. uznémgéjdarbibas apraksta idejas idejas TstenoSanai

Zina: registréSanai istenoSanai atbilsto$as atbilstosas uznémejdarbibas

uznémejdarbibas nepiecieSsamos uznémgjdarbibas formas formas dibinasanas

tiesisko formu dokumentus un registréSanai dokumentus un aprékina

izveles kriterijus, aprékina nepiecienamos registré$anas izmaksas.

dibinasanas registré$anas dokumentus un aprékina

dokumentu un izmaksas. registréSanas izmaksas.

registrésanas kartibu.

Izprot:

uznemejdarbibas

darbibas tiesiska

statusa nozimi un

atskiribas,

5.Spgj: veikt tirgus 5.1. Tirgus izpéte. 5.1.1.Tirgus ietilpibas | Visparigi nosaka Argument&ti nosaka Projekta darbs. Izglitojamie plano, sagatavo

izpéti un planot un mérktirgus produkta tirgus produkta tirgus ietilpibu. un veic tirgus pétijumu

pardosanas apjomus | (14% no modula noteik$ana. ietilpibu, nosauc Nosaka un raksturo sava atbilstosi izvirzitiem

idejas istenoSanai. kop€ja apjoma) sava produkta mérka | produkta mérka tirgu. mérkiem; apkopo, analizg

tirgu. un interpreté iegiitos

Zina: pardosanas pétijuma rezultatus.

apjomu planosanas

procesu un metodes. 5.1.2. Pardosanas Prognoze savas Prognoze savas idejas Informacijas Izglitojamie, izmantojot
apjoma un idejas (preces vai (preces vai pakalpojuma) | tehnologiju interneta resursus un

Izprot: pardosanas apgrozijuma pakalpojuma) pardo§anas apjomu, izmantoSana. pétijuma rezultatus, analizg

apjoma planoSanas prognozesana. pardoSanas apjomu, | ien€mumus, izmantojot atbilstosas nozares tirgu,

nozimi uznémuma.

ien€mumus.

statistikas metodes.

nosaka uznémuma produkta
mérkauditoriju, prognoze
pieprasijumu un
ien@mumus.
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5.1.3. Konkurentu Nosaka un raksturo Analizg sava produkta Informacijas Izglitojamie, izmantojot
apzinasana. sava produkta konkurentus, analizg tehnologiju interneta resursus un
konkurentus. sava uznémuma poziciju | izmantosana. pétijuma rezultatus, nosaka
attieciba pret un raksturo sava produkta
konkurentiem, izverté konkurentus, analizé sava
konkurétspgju. uznémuma poziciju
attieciba pret konkurentiem.
6. Spgj: izstradat 6.1. Marketinga 6.1.1. Produkta Raksturo produkta Raksturo produkta Projekta darbs. Izglitojamie

marketinga planu
idejas TstenoSanai.

Zina: marketinga
pasakumu kompleksa
elementus.

Izprot: marketinga
pasakumu ietekmi uz
biznesa idejas
istenoSanu.

pasakumu
kompleksa izstrade.

(14% no modula
kopgja apjoma)

raksturojums.

tris Itmenus.

piecus ltmenus.

Nosaka
pamatvajadzibas, ko
apmierina produkts,
nosauc klientu

Nosaka vajadzibu
spektru, ko apmierina
produkts, nosaka klientu
funkcionalos, socialos

ieguvumus. un emocionalos
ieguvumus.

Nosaka produkta Nosaka un raksturo

dzives cikla posmu. | produkta dzives cikla
posmul.

Analizg investiciju
produkta, pelnu,
pardosanas apjomu un
marketinga
komunikaciju
nepiecieSamibu un
raksturu, identificé
patérétaju grupu.

6.1.2. Sortimenta un
produktu politika.

Raksturo uzn€muma

Raksturo uzn€muma

sortimentu. sortimentu.
Veido uznémuma Veido uznémuma
sortimentu. sortimentu, pielietojot

produktu portfela
analizi.

veic izverstu dota produkta
aprakstu piecos limenos;
raksturo dzives cikla
posmu, kada atrodas
produkts;

raksturo sortimentu;

veic jaunas preces vai
preces modifikacijas idejas
generé$anu un rezultata
aprakstu;

veic produkta portfela
analizi;

apraksta nepieciesamos
produkta politikas
lemumus.

Profesionalas vid&jas izglitibas programma 33 341 02 1 "Komerczinibas", profesionala kvalifikacija "Komercdarbinieks", 3. profesionalas kvalifikacijas limenis.

86




[ Uz modulu karti

®. ESF

EIROPAS SOCIALATS

hoy

*

FONDE EifGRaE SAAENISA

[EEGULDIUMS TAVA NAKOTMNE

Eiropas Sociala fonda projekts "Nozaru kvalifikacijas sistémas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana"

(vienoSanas Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001)

6.1.3. Cenu stratégija Nosaka un Nosaka un argumentg Projekta darbs. Izglitojamie izvélas cenu
un politika. argumentg izveleto izveleto produkta cenu. strat€gijas virzienus,
produkta cenu. izstrada uzpémuma cenu
Nosauc pieskiramo Nosaka cenu politiku.
atlaizu veidus. pieclagosanas un atlaizu
pieskirSanas
nosacijumus.
Nosaka piemérojamo | Nosaka un argumenté
cenu strat€giju. piem&rojamo cenu
strategiju.
6.1.4. Produkta sadales | Nosaka produkta Nosaka un analizé Projekta darbs. Izglitojamie nosaka un
strat€gija un politika. sadales kanalus un to | produkta sadales analiz€ produkta sadales
izmaksas. kanalus un to izmaksas. kanalus un to izmaksas.
6.1.5. Produkta Nosaka Plano produkta Projekta darbs. Izglitojamie, balstoties uz
virzisanas pasakumi. pielietojamos virzisanas pasakumus, biznesa plana izstradatiem
produkta virziSanas nesg€jus, to budzetu un lémumiem, veic uznémuma
pasakumu veidus, periodu. produktu popularizésanas
nes€jus un to raditas pasakumu plana, budzeta un
izmaksas. stratégijas izstradi.
7. Sp&j: prognozét 7.1. Uznémuma 7.1.1. Uznémuma Nosaka uznémuma Nosaka un analizé Projekta darbs. [zglitojamie nosaka un

biznesa idejas
istenoSanas
izmaksas.

Zina:

Uzpémuma
funkciongésanas
principus un idejas
istenoSanai
nepieciesamo resursu
izmaksu veidus,
bezzaud&juma

funkcionésana un
izmaksas.

(14% no modula
kopgja apjoma)

strukttras un darba
samaksas planosana.

struktru un plano
darbinieku skaitu,
sastada Tsu
pienakumu aprakstu,
plano darba
samaksas budZzetus.

uznémuma struktiiru,
plano darbinieku skaitu,
sastada 1su pienakumu
aprakstu, plano darba
samaksas budzetus.

7.1.2. Uznémuma
pastavigo izmaksu
planoSana.

Nosaka uzn@émuma
darbibas pastavigas
izmaksas.

Nosaka un pamato
uzn€muma darbibas
pastavigas izmaksas.

7.1.3. Mainigo
izmaksu planoSana,

Nosaka produkta
razo$anas vai
pakalpojuma

Nosaka un pamato
produkta raZzo$anas vai
pakalpojuma sniegSanas

analizg plana realizacijai
nepiecieSamos Iidzeklus un
to izmaksas, aprekina
produkta pasizmaksu,
bezzaud&juma punktu un
nosaka riska faktorus,
apdrosinasanas iesp&jas un
izmaksas.
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sliek$na noteikSanas
metodes.

Izprot: izmaksu un
bezzaud&juma
sliekSna nozimi
uzpémuma
funkcionéSana.

produkta pasSizmaksas
noteikSana.

sniegSanas mainigas
izmaksas, aprékina
produkta
pasizmaksu.

mainigas izmaksas,
aprékina produkta
pasizmaksu.

7.1.4. Bezzaud&juma
slickSna noteikSana.

Aprekina uzn€émuma
bezzaud&juma
slieksni.

Aprekina un analizé
uznémuma
bezzaud&juma slieksni.

7.1.5.
Uzneémejdarbibas riski
un apdros§inasana.

Nosaka uznémuma
riska faktorus,
apdrosinasanas
iesp&jas un
izmaksas.

Nosaka un analize
uznémuma riska
faktorus, apdrosinasanas
iespgjas un izmaksas.

8. Spgj: noteikt
uznémuma finansu
lidzeklu avotus, to
struktiiru, argjas
finansesanas
piesaistes
nepiecieSamibu.

Zina: finansésSanas
formas un avotus,
investiciju un finansu
tirgus piedavajumu.

Izprot: ieksgjas
finansésanas biitibu
un argjas
finansé$anas
piesaistes iespg€jas un
noteikumus.

8.1. Uzp€muma
finanséSana.

(8% no modula
kopgja apjoma)

8.1.1. Idejas
1stenoSanas
finanséSanas veida
izvéle.

Izverte pieejamos
banku un nebanku
finanSu avotus,
izvélas atbilstoSo
savas biznesa idejas
istenoSanai.

Izverte pieejamos banku
un nebanku finansu
avotus, izvélas un
pamato atbilstosSo savas
biznesa idejas
istenoSanai.

8.1.2. Kredita atmaksas
grafika sastadiSana.

Sastada kredita
atmaksas grafiku.

Sastada kredita atmaksas
grafiku, vadoties no
uznémuma iespgjam.

8.1.3.Uznémgjdarbibas
atbalsts.

Nosauc aktualas
uznémgjdarbibas
atbalsta iespg€jas.

Noverte
uznéméejdarbibas
finansiala atbalsta
fondus, Granta
programmas un
iniciativas uzsacgjiem,
Biznesa engelus, riska
kapitala iesp&jas un
investiciju fondus.

Projekta darbs.

Izglitojamie, izmantojot
interneta resursus, i1Zverteé
banku un nebanku
kreditésanas piedavajumu
uznémejdarbibai.

Izdara secinajumus, kurs$
finansgjums ir
vispienemtakais idejas
realizacijai.
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9. Spg;j: planot
biznesa idejas
stenosanas finanses,
sagatavot naudas
plismas grafiku,
planoto pelnas vai
zaud&jumu aprekinu.

Zina: finansu

planosanas procesu
un metodes, naudas

plismas un
pelnas/zaudgjumu
izveides
pamatprincipus.

Izprot: finansu
planosanas nozimi
uznémuma.

9.1. Finansu
planosana.

(14% no modula
kopgja apjoma)

10. Spgj: prezentét
biznesa planu.

Zina: prezentaciju
izstrades labo praksi.

Izprot: biznesa plana
prezentacijas nozimi
komercdarbibas
uzsakSanai un
finans€juma
piesaistei.

10.1.Biznesa plana
prezentacija.

(8% no modula
kopgja apjoma)

9.1.1. Planotas sakuma | lzmantojot Izmantojot aprékinatas Projekta darbs. Izmantojot ieprieks veiktos
bilances sastadiSana. aprekinatas izmaksas | izmaksas un izvel&tos aprekinus, izglitojamie
un izveletos finans€$anas avotus, sastada planotos finansu
finans€$anas avotus, | sastada un pamato parskata dokumentus.
sastada planoto planoto sakuma bilanci.
sakuma bilanci.
9.1.2. Planotas naudas | Izmantojot planotos | Izmantojot planotos Projekta darbs. Izglitojamie sagatavo idejas
pliismas sastadi$ana. ien€mumus un ien€mumus un realizacijai prognozeto
izdevumus, sastada izdevumus, sastada un naudas plismu diviem
planoto naudas vérté planoto naudas gadiem, izdarot
plasmu. pluasmu. secinajumus par finansu
pietickamibu vai
nepietickamibu.
9.1.3. Planota pelnas Sastada planoto Sastada un veérté planoto | Projekta darbs. Izglitojamie veic pelnas un
vai zaud&jumu pelnas/zaud&jumu pelnas/zaudg&jumu zaud&jumu aprekinu idejas
aprekina sastadiSana. aprekinu. aprekinu. realizacijai diviem gadiem.
10.1.1. Biznesa plana Prezentg savu Prezent€ un argumentg Prezentacija/ Izglitojamie prezente savu
prezentésana. izstradato biznesa savu izstradato biznesa demonstrgjumi. biznesa planu, atbild uz

planu. planu, prezentacijas
forma piemerota biznesa
plana idejai.

jautajumiem, diskuté grupa
par ta istenosanas iespgjam.
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Biznesa ideju generésana un atlase [skatits 2014. gada 25.0ktobrT]. Pieejams: http://www.kvestnesis.lv/?menu=doc&id=174294/

Biznesa modelésana [skatits 2014. gada 25. oktobri]. Pieejams: http://www.biznesamodelesana.com/

Hits C., Hits D. Idejas, kas pielip. Kap&c dazas idejas iesaknojas, bet citas iznikst. — Riga: Zoltnera izdevnieciba, IK, 2011.

Inovativas darbibas pamatelementi [skatits 2014. gada 25. oktobri]. Pieejams: http://www.innosupport.net/uploads/media/LV_4_1_01.pdf

Karolis K. Biznesa modela izveide. Ar ko sakt? [skatits 2022. gada 20. aprili]. Pieejams: https://eakademija.seb.lv/seminars-biznesa-modela-izveide-ar-ko-sakt
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Rokasgramata biznesa iesacgjiem. DeaBaltika, 2012 [skatits 2014.gada 25.0ktobr1]. Pieejams: http://www.latgale.lv/Iv/news/article?id=6405/

Sauka A., Liseks A., Stepanovs A., Bernans R., Zagata Z. Celvedis jaunajiem uznémé&jiem. — Riga: Rigas Ekonomikas augstskola, 2011.

Tramps D., Svarcs T. Bizness ka maksla. — Riga: Zvaigzne ABC, 2010.
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L

B MODULA ''Biznesa plana izstrade' ISTENOSANAI NEPIECIESAMIE MATERIALIE LIDZEKLI

Nr.p.k. Materialie Iidzekli Daudzums
1 Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti
1.1. Personalais dators ar interneta pieslégumu 1 katram izglitojamajam
1.2 Projektors un ekrans vai interaktiva tafele 1
1.3. Kalkulators 1 katram izglitojamajam
1.4, Tafele — balta (ar rakstiSanas piederumiem) 1
1.5. Zibatmina 1 katram izglitojamajam
1.6. Printeris 1
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1 Biroja materiali (mapes, plastikata vacini, dokumentu kabatinas, papirs, pildspalva) Atbilstosi modula TstenoSanai
2.2 Macibu gramatas, periodika, normativie akti Atbilstosi modula TstenoSanai
2.3. Uznémuma dibinasanas dokumentu veidlapas Atbilsto§i modula TstenoSanai
2.4, MaSTbu _nodarjbibal,v grupu dar‘t_>a organizacijai nepiecieSamie biroja materiali (markieri, krasains Atbilstosi modula Tstenotanai

papirs, limlapinas, $kéres, papira tafele) ’
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