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IEKSEJIE NOTEIKUMI

Liepajas Valsts tehnikuma
Personas datu apstrades noteikumi

Personas datu aizsardzibas noteikumi nosaka Liepajas Valsts tehnikuma personas datu
apstradi, nodroSinot tas apstrades atbilstibu Eiropas Parlamenta un Padomes regulai Nr.
2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attiecibd uz personas datu apstradi un $adu
datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (turpmak tekstd Visparigd datu
aizsardzibas regula) un Latvija spéka esoSiem tiesibu aktiem, kas regulé personas datu
apstrades prasibas.

1. Izmantoto terminu skaidrojums

Datu subjekts — fiziska persona, kuras pamattiesibas un pamatbrivibas tiek aizsargatas
saskana ar Vispariga datu aizsardzibas regulas nosacijumiem, t.sk. audzékni, audzéknu
vecaki un likumiskie parstavji, apmeklétaji, specialisti, sadarbibas partneri, juridisko
personu parstavji, pasniedzé&ji, darbinieki, praktikanti un jebkura cita identificéta vai
identificeéjama fiziska persona, kuras datus apstrada Parzinis.

Personas dati - Jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu fizisku
personu (datu subjektu).

Ipasas kategorijas dati - Personas dati, kas norada personas rasi, etnisko piederibu,
politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu, dalibu arodbiedribas vai genétisko
izcelsmi, un dati, kas sniedz informaciju par personas biometriskiem datiem, personas
veselibu, personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju.

Personas datu apstrade - Jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem,
pieméram, vak3ana, registracija, organizésana, strukturésana, glabasana, pielago$ana vai
parveido3ana, atgusana, apliikoSana, izmantosana, izpau$ana, nosutot, izplatot vai citadi
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darot tos pieejamus, saskanoSana vai kombinéSana, ierobeZo$ana, dzé3ana vai
iznicinasana.

Parzinis — Liepajas Valsts tehnikums, kas nosaka visparigos personas datu apstrades

......

saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu un Latvija spéka esoSiem tiesibu aktiem.

Parzina darbinieks — Liepajas Valsts tehnikuma darbinieki vai citas fiziskas personas,
kuras ir nodarbinatas un/ vai darbojas Parzina laba balstoties uz savstarpéji noslégtu
llgumu vai bez ta, neatkarigi vai tiek vai netiek par to sniegta atlidziba.

Datu aizsardzibas specialists — Parzina iecelta fiziska persona vai personas, kas veic datu
aizsardzibas specialista uzdevumus atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai.

Apstradatajs - Fiziska vai juridiska persona, kura Parzina varda apstrada personas datus,
bet nav Parzina darbinieks.

Tresa persona - Fiziska vai juridiska persona, kura nav datu subjekts, Parzina darbinieks,
Apstradatajs vai apstradataja darbinieks.

Noteikumi — Personas datu apstrades noteikumi.
2. Visparigie jautajumi

2.1. Sie noteikumi ir attiecinami uz visiem Parzina darbiniekiem, kuri ir iesaistiti
personas datu apstradeé.

2.2. Parzina darbinieki ar savu parakstu apliecina, ka atbild par $o noteikumu prasibu
ievéroSanu (Apliecinajums par So Noteikumu ievérosanu ir ieklauts 1. Pielikuma).

3. Personas datu klasifikacija

3.1. Personas dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradé, ir klasificéjami ka
ierobezotas piek|luves informacija, kam ir tiesibas piek|it un veikt to apstradi tikai:

3.1.1. Parzina pilnvarotiem darbiniekiem;

3.1.2. Apstradatajam tikai tada apjoma, lai Apstradatajs varétu nodrosinat un
sniegt pakalpojumu Parzinim atbilstosi savstarpéji noslégtajam ligumam;

3.1.3. Datu aizsardzibas specialistam tikai tada apjoma, lai Datu aizsardzibas
specialists varétu nodroSinat uzdevumu izpildi atbilstosi Visparigai datu
aizsardzibas regulai;

3.1.4. Valsts kontroléjosam institlcijam, pildot Latvija spéka esoSajos tiesibu
aktos noteiktos pienakumus, vai ja tam ir atbilstoss pilnvarojums un atlauju
piekluvei ir devis Liepajas Valsts tehnikuma direktors.

3.2. Informacijas klasificéSana un lerobeZotas informacijas piekluves informacijas
statuss attiecas uz visu Parzina riciba esoSo informaciju neatkarigi no informacijas neséja
veida (papirs, izdruka, elektroniska veida saglabata informacija, audio ieraksts, video
ieraksts, e-pasts, cietais disks, aréjie datu nesgji vai citi).



4. Personas datu apstrades principi

4.1. Parzina darbinieki, veicot personas datu apstradi, nodrosina, ka tiek ievéroti $adi
Vispariga datu aizsardzibas regula iek|autie personas datu apstrades principi:
4.1.1. Likumigums, godpratiba un parredzamiba — Personas dati tiek apstradati
likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida. Parzina darbinieks
nodroSina datu subjektu informésanu par veikto datu apstradi un nodrosina
pret datu subjektu godpratigu attieksmi attieciba uz vina datu apstradi, tai
skaita, bet ne tikai, neizmantot datus citiem nolGkiem kadiem tie tikusi
ievakti, respektéjot datu subjekta intereses aizsargat savu privatumu, ka art
veicinot un atvieglojot datu subjektam ta tiesibu realizésanu;
4.1.2. Nolika ierobeZojums — personas dati tiek vakti konkrétos, skaidros un
Latvija spéka esoSo tiesibu aktu noteiktajos nolikos, un to turpmaku
apstradi neveic ar minétajiem nollkiem nesavietojama veida. Parzina
darbinieks nodrosina tikai konkrétajam nolikam nepiecieSamo personas
datu apstradi un nepielauj datu ievakSanu un apstradi bezmérkigi (bez
konkréta nolika). Parzina darbinieks neveic datu apstradi, nezinot kadiem
nolikiem un kad ievaktie dati tiktu izmantoti, ka ari neievac datus un
neuzglaba tos nekonkrétiem nakotnes nolikiem, kuru vajadziba nav
izvértéta un realizacijas uzsak$ana nav noteicis Parzinis;
4.1.3. Datu minimizé8ana — personas dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to,
kas nepiecieSams, lai nodroSinatu atbilsto$as personas datu apstrades
noldku;
4.1.4. Precizitate — personas dati ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati. Parzinis
un Parzina darbinieks pieliek sapratigas piles, lai nodrosinatu, ka neprecizi
personas dati, bez kavesanas tiktu dzésti vai laboti;
4.1.5. Glabasanas ierobeZojums — personas dati tiek glabati veida, kas pielauj
datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams nolikiem, kados
attiecigos personas datus apstrada. Glabasanas ierobeZojuma principa
batiba ir datus glabat tikai tik ilgi, cik tas ir nepieciesams nolika
sasniegSanai, un tiklidz noliks ir sasniegts dati ir jaizdzés vai informacijas
neséji, kuros dati ir fikséti, jaiznicina. Tomér Sis princips nebltu jaapskata
virspuséji, jo, beidzoties vienam noliikam, var rasties jauni legitimi noltki,
kas var pamatot nepiecieSamibu datus glabat ilgak — arT péc pamatnolika
izbeigSanas;
4.1.6. Integritate un konfidencialitate — personas dati tiek apstradati tada veida,
lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu droSiba, tostarp aizsardziba
pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejauSu nozaudésanu,
iznicinaanu. Parzina un Parzina darbinieku uzdevums ir nodrosinat datu
drodibu, novérSot neatlautu piekjuvi un mainiSanu, ka ar lai izvairitos no
nejausiem datu zudumiem vai bojajumiem, t.sk.:
4.1.6.1. Parzina darbiniekiem aizliegts izpaust to rictba eso$os personas
datus, ka art jartpéjas par tadu apstakju radisanu un uzturésanu, kas
nodroSina personas datu drosibu. Parzina darbiniekiem ir janoveérs
nelikumiga personas datu apstrade. Parzina darbiniekam ir jacensas
neizgatavot nevajadzigas personas datu kopijas.

4.1.6.2. Parzina darbiniekiem, kuri apstrada personas datus vai kuriem
tapusi zinami personas dati, ir aizliegts izpaust Datu subjekta
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personas datus treSajam personam bez ta piekriSanas un Parzina
saskanojuma, iznemot Parzona noteiktajos gadijumos un kartiba -
personas datu apstradatajiem (pieméram, komersantiem, kas sniedz
Parzinim, datu glabasanas pakalpojumus) un treSajam personam
stingra saskana ar normativo aktu (proti, Regulas, likumu, Ministru
kabineta noteikumu ) prasibam.

4.1.6.3. IzpauSanas aizliegums saglabajas péc darba (vai citu civiltiesisko)
attiecibu izbeigSanas. Parzina darbinieka pienakums neizpaust
personas datus saglabajas arl péc darba tiesisko un citu civiltiesisko
attiecibu ar Parzini izbeigSanas.

4.1.6.4. Lai ieverotu Parzina tiesiskas intereses un citu personu tiesibas uz
vinu personas datu aizsardzibu, Parzina darbiniekam ir aizliegts
izmantot darba pienakumu izpildes laika iegito Informaciju
personigos nolukos. leguta Informacija izmantojama tikai darba
pienakumu veikSanai saskana ar dotajiem uzdevumiem un Latvijas
Republika speka esoSo normativo aktu prasitbam.

4.1.6.5. Par katru gadijumu, kad Parzina darbiniekam ir aizdomas, ka ta
pieejas tiesiba ir ieguvusas nepilnvarotas personas, tam ir pienakums
zinot Datu aizsardzibas specialistam.

4.1.7. Parskatatbildiba — Parzinis un Parzina darbinieki var uzskatami paradit
Regulas prasibu ievéroSanu un izpildi. Regula paredz, ka datu subjektam ne
vienmer ir efektivi lidzek]i, lai kontrolétu savus datus un pamatotu savus
apsvérumus par parzina riciba esoSu datu nedrosu un/ vai nelikumigu
apstradi. Lidz ar to Regula parce| pieradisanas pienakumu par Regulas
prasibu pilnvértigu izpildi no datu subjekta uz Parzini.

5. Personas datu apstrades pamatnoliki

5.1. Parzinis personas datu apstradi veic balstoties uz Sadiem personas datu apstrades
pamatnolikiem (personas datu apstrades pamatnoliki ir ieklauti Liepajas Valsts
tehnikuma Datu privatuma politika):

5.1.1. lzglitojamo personas datu apstrade;

5.1.2. Konkursa daltbnieku personas datu apstrade;

5.1.3. Kvalifikacijas paaugstinasanas un macibu kursu daltbnieku personas datu
apstrade;

5.1.4. Gramatvedibas uzskaité ieklauto personu datu apstrade;

5.1.5. Personallietas iekJauto personu datu apstrade;

5.1.6. Pretendentu lietas ieklauto personas datu apstrade;

5.1.7. Lietvedibas dokumentos ieklauto personu datu apstrade;

5.1.8. Fotografija, audio un video materialos ieklauto personu apstrade;

5.1.9. Video novéro3anas ierakstos ieklauto personu datu apstrade;

5.1.10. Timekla vietnes https://www.lvt.lv/ apmeklétaju personu datu apstrade.

6. Personas datu likumigums un nosacijumi piekrisSanas iegliSanai

6.1. Parzina veikta personas datu apstrade ir likumiga tikai tada apméra un tikai tad,
ja ir piemérojams vismaz viens no turpmak minétajiem pamatojumiem:
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6.1.1. Datu subjekts ir devis piekri¢anu savu personas datu apstradei vienam vai
vairakiem konkrétiem noltkiem. Ja gadijuma personas datu apstrade
pamatojas uz piekriSanu, Parzina darbiniekiem ir jaspé&j uzskatami paradit, ka
datu subjekts ir piekritis savu personas datu apstradei. Ja bérns ir jaunaks
par 18 gadiem, Sada apstrade ir likumiga tikai tad un tid3 apmeéra, ja
piekriSanu ir devusi vai apstiprinajusi persona, kurai ir vecaku atbildiba par
bérnu. Personas piekriana datu apstradei Pielikums Nr.2, Pielikums Nr.3.

6.1.2. Apstrade ir vajadziga liguma, kura ligumslédzéja puse ir datu subjekts,
izpildei vai pasakumu veik$anai péc datu subjekta pieprasijuma pirms liguma
noslégsanas;

6.1.3. Apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uz parzini attiecinamu Latvijas Republika
spéka esoso tiesibu aktos noteikto pienakumu izpildei;

6.1.4. Apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interesas
vai istenojot parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras.

6.2. Parzina veikta Tpasu kategoriju personas datu apstrade ir likumiga tikai tada
apmera un tikai tad, ja datu subjekts ir devis neparprotamu piekriSanu $o personas datu
apstradei vienam vai vairakiem konkrétiem noldkiem. Ja bérns ir jaunaks par 18 gadiem,
Sada apstrade ir likumiga tikai tad un tada apmera, ja piekrisanu ir devusi vai
apstiprinajusi persona, kurai ir vecaku atbildiba par bérnu.

7. Informacija, kas jasniedz datu subjektam, iegiistot personas datus

7.1. Parzina darbinieks nodrogina, ka, ieglistot personas datus no datu subjekta, datu
subjektam personas datu iegiiZanas laik3 tiek sniegta informacija par attiecigo personas
datu apstrades nolku, kas ir ieklauta Liepajas Valsts tehnikuma Datu privatuma politika.

7.2. Parzina darbinieks var nesniegt augstak minéto informaciju gadijumos, ja datu
subjektam jau ir zinama augstik minata informacija, tomér batu kritiski jaizverteé, vai
datu subjektam ir visa nepiecieféama informacija un vai Parzina darbinieks varés pieradit
Sadas informacijas esamibu datu subjekta riciba.

7.3. Pie video novérosanas vietas ir jauzstada zime ar noradijumu par video
novérosanas veik3anu, kur3 ir ari jaieklauj kontaktinformaciju (pieméram, talrunis un/ vai
majas lapas adrese), kur datu subjektam ir pieejama informacija par video novéroganas
personas datu apstrades noliku atbilstogi Liepajas Valsts tehnikuma Datu privatuma
politikai.

/.4. Timekla vietnes https://www.Ivt.lv/ apmeklétaju personu datu apstrade ir
ieklauta atseviska Liepajas Valsts tehnikuma Sikdatnes politika.

8. Datu subjekta tiesibas

8.1. Datu subjektam ir tiesibas sanemt no parzina apstiprinajumu par to, vai attieciba
uz datu subjektu tiek vai netiek apstradati personas dati, un, ja tiek, datu subjektam ir
tiesibas piek|ut attiecigajiem datiem un sanemt $adu informaciju:

8.1.1. apstrades noliiki;
8.1.2. attiecigo personas datu kategorijas;



6

8.1.3. personas datu sanéméji vai sanéméju kategorijas, kam personas dati ir
izpausti vai kam tos izpaudis, t.sk. tresai valstij vai starptautiskai
organizacijai;

8.1.4. paredzétais laikposms, cik ilgi personas dati tiks glabati,

8.1.5. tas, ka pastav tiesibas pieprasit no parzina datu subjekta personas datu
laboSanu vai dzésanu, vai personas datu apstrades ierobeZo$anu vai tiesibas
iebilst pret sadu apstradi;

8.1.6. tiesibas iesniegt stidzibu uzraudzibas iestadei;

8.1.7. visa pieejama informacija par datu avotu, ja personas dati netiek vakti no
datu subjekta;

8.1.8. tas, ka vai pastav / nepastav automatizéta Iemumu pienems3ana, tostarp
profilésana.

8.2. Parzinis bez nepamatotas kavéSanas un jebkura gadijuma meénesa laika péc
pieprasijuma sanems$anas datu subjektu informé par darbibu, kas péc pieprasijuma
veikta saskana ar augstakminéto informaciju bezmaksas.

8.3. Vajadzibas gadijuma minéto laikposmu var pagarinat vél uz diviem ménesiem,
nemot véra pieprasijumu sarezgitibu un skaitu. Parzinis informé datu subjektu par
jebkuru 3adu pagarinajumu un kavésSanas iemesliem ménesa laikd péc pieprasijuma
sanemS$anas. Ja datu subjekts pieprasijumu iesniedz elektroniska forma, informaciju, ja
iespéjams, sniedz elektroniska forma, iznemot, ja datu subjekts pieprasa citadi.

8.4. Ja datu subjekta pieprasijumi ir acimredzami nepamatoti vai parmeérigi, jo ipasi to
regularas atkartoSanas dé|, parzinis var vai nu pieprasit sapratigu maksu, nemot véra
administrativas izmaksas, kas saistitas ar informacijas vai sazinas nodrosinasanu vai
pieprasitas darbibas veikSanu, vai ari atteikties izpildit pieprasijumu. Parzinim ir
pienakums uzskatami paradit, ka pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmerigs.

8.5. Ja parzinis neveic darbibu, ko pieprasijis datu subjekts, parzinis bez kavésanas un
vélakais ménesa laika péc pieprasijuma sanemsanas informé datu subjektu par darbibas
neveik$anas iemesliem un par iespéju iesniegt stidzibu uzraudzibas iestadei un vérsties
tiesa.

8.6. Datu subjektam ir tiesibas panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas labotu
neprecizus datu subjekta personas datus. Nemot véra apstrades noltkus, datu subjektam
ir tiesibas panakt, lai nepilnigi personas dati tiktu papildinati, tostarp sniedzot papildu
pazinojumu. Saja gadijuma, labo$anas pieprasijumam ir jabit argumentétam, ko Parzina
darbiniekam jaizverte, sanemot pieprasijumu. Ja Parzina darbiniekam rodas Saubas par
pieprasijuma pamatotibu, Parzina darbiniekam ir tiesibas llgt datu subjektam iesniegt
papildu pieradijumus par datu labosanu. Tomér papildu pieradijumus nebltu adekvati
lGgt par tadu datu labosanu, kas ir pilniba atkarigi no datu subjekta ieskata, pieméram,
datu subjekta e-pasta adrese un / vai talruna numurs.

8.7. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas
dzéstu datu subjekta personas datus, ka arT datu subjektam it tiesibas atsaukt savu
piekriSanu, uz kuras pamata veikta personas datu apstrade. Ja personas dati vairs nav
nepiecieSami saistiba ar nolikiem, kados tie tika vakti vai citadi apstradati un personas
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datu apstradei nav cita likumiga pamata, Parzina darbinieka pienakums ir bez
nepamatotas kavésanas dzést personas datus un ménesa laika informét datu subjektu
par veiktajam darbibam. Laika posmu pieprasijuma izpildei, nemot véra pieprasijumu
sarezgitibu un skaitu, var pagarinat vél uz diviem méneSiem. Parzina darbinieks var
nedzést datus, ja personas datu apstrade ir nepiecieSama juridisku pienakumu
izpildisanai, kas prasa veikt noteikto personas datu apstradi, lai izpilditu normativajos
aktos (pieméram, lesniegumu likuma) noteiktos informacijas vai dokumentu glabasanas
terminus, vai ari datu subjekta datu dzéSana no kopéjas datu kopas prasitu neadekvati
lielas izmaksas, nemot véra izmantotas tehnologijas un informacijas sistémas. Parzinis,
nemot véra pieejamo tehnologiju un tas piemérosanas izmaksas, veic sapratigus
pasakumus, tostarp tehniskus pasakumus, lai informétu parzinus, kas veic personas datu
apstradi, ka datu subjekts ir pieprasijis, lai minétie parzini dzéstu visas saites uz
minétajiem personas datiem vai minéto personas datu kopijas vai atveidojumus.

9. Datu aizsardzibas specialists

9.1. Parzinis iece| datu aizsardzibas specialistu, kurs veic $adus uzdevumus:

9.1.1. Uzraudzit ka tiek ievérota Vispariga datu aizsardzibas regula;

9.1.2. But par Parzina kontaktpersonu ar datu subjektu un Datu valsts inspekciju
personas datu apstrades un aizsardzibas joma;

9.1.3. Sniegt konsultacijas Parzina darbiniekiem un / vai citiem interesentiem
(pieméram, datu subjektu) attieciba uz Parzina veikto personas datu
apstradi un to aizsardzibu;

9.1.4. Sadarboties ar Parzini, Apstradataju un Parzina darbiniekiem, sniedzot
ieteikumus personas datu apstrades aizsardzibas mehanismu un kontroles
pasakumu datu aizsardzibai stiprinasanai;

9.1.5. lIzstradat un sniegt palidzibu Parzina nepiecieSsamo iek$éjo normativo aktu
pilnveidoSanai personas datu apstradé;

9.1.6. Uzturét Parzina Personas datu apstrades registru par Parzina veikto datu
apstradi;

9.1.7. lzstradat un aktualizét Novértéjumu par ietekmi uz datu aizsardzibu
atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai, t.sk. veikt novértéjuma
iekJauto kontroles pasakumu pécparbaudi;

9.1.8. Veikt atbildigo Parzina darbinieku apmacibu, informéjot darbiniekus par
Vispariga datu aizsardzibas regulas prasibam, jaunakajam aktualitatém un
atbildét uz Parzina darbinieku jautajumiem;

9.1.9. Atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam personas datu
apstrades parkapuma identificéSanas gadijuma, Datu aizsardzibas specialists
sagatavos aprakstu par parkapuma saturu, ta sekam un pasakumiem, ko
Parzinis ir veicis un plano veikt, lai novérstu parkapumu un 72 stundu laika
iesniegs to Datu valsts inspekcijai.

9.2. Parzinis un Parzina darbinieki atbalsta datu aizsardzibas specialistu Visparigas
datu aizsardzibas regula noteikto uzdevumu izpildé, nodro$inot piekluvi personas datiem
un apstrades darbibam tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu veikt
Visparigas datu aizsardzibas regula ietvertos uzdevumus.



9.3. Datu subjekti var vérsties pie datu aizsardzibas specialista visos jautajumos, kas
saistiti ar vinu personas datu apstradi un $aja regula paredzéto tiesibu Tsteno$anu.

10. Datu glabasana un iznicinasana

10} Parzinis veic datu glabasanu tiktal, lai izpildit Latvija spéka esoS$os tiesibu
aktos noteiktos glabasanas terminus vai lidz bridim, kad attiecigais pakalpojuma ligums ir
speka. Personas datu glabasanas termin$ ir noradits So noteikumu sadala , Informacija,
kas jasniedz datu subjektam, ieglstot personas datus”.

10:2: Datu ieklauSana rezerves kopijas ir pietiekami pamatota Parzina legitima
interese apstradat Sos rezerves kopijas glabatos datus, pat ja citi noltki datu apstradei ir
izpildti. AtseviSkus datus no rezerves kopijas nav iesp&jams izdzést, jo tad tas var batiski
ietekmét citu personu tiesibas uz datu saglabasanu, jo “izjaucot” rezerves kopiju, ta var
nepildit savu funkciju — atjaunot datus, ja tas btu nepiecieSams, lidz ar to ari iespaidojot
datu integritati un drosibu.

10.3. Ja dokuments satur datus ar dazadiem dzésanas terminiem vai sasaistiti
dokumenti satur atseviSkus dokumentus ar dazadiem glabasanas terminiem, pamatoti ir
glabat dokumentu vai dokumentu paketi lidz bridim, kamér iestajas visu dokumenta
minéto datu dzéSanas vai dokumentu paketé esosSu atsevisku dokumentu dzésanas
termins.

10.4. Datu iznicinaSana informacijas sistémas un elektroniski glabatai
informacijai (t.sk. elektroniskiem datu nes&jiem) tiek veikta saskana ar Parzina
noradijumiem.

10.5. Datu iznicinasana informacijai, kas ir glabata papira veida, tiek veikta
saskana ar Parzina noradijumiem.

11. Datu aizsardziba

11.1. Lai Parzinis varétu istenot atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus
pasakumus, lai nodroSinatu un spétu uzskatami paradit, ka veikta personas datu
apstrade notiek saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu un citiem Latvija spéka
esoSiem tiesibu aktiem, Parzinis ir izstradajis Informacijas sistémas lietosanas
noteikumus, kas nosaka Parzina darbinieku pienakumus un prasibas Liepajas Valsts
~tehnikuma izmantotas informacijas sistémas, elektroniska veida glabatas informacijas un
interneta lietoSanai, ka arl nosaka kartibu, kada tiek veikta Liepajas Valsts tehnikuma
izmantotas informacijas sistémas lietotaju pieejas tiesibu pieskirsana, izmainas un
anulésana.

11.2¢ Parzina darbinieks drikst izmantot ari elektroniskos sakaru lidzek|us
(epastu), tomér ir jaapzinas, ka, izmantojot elektroniskos sazinas lidzek|us, 1zpilditajs
nespéj kontrolét interneta drosibas, pieejamibas un darbibas aspektus no treso personu
prettiesiskam darbibam, Iidz ar ko Parzina darbiniekam ir javeic $adus personas datu
aizsardzibas pasakumus gadijumos, kad personas dati tiek shtiti pa epastu:
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11.2.1. Ja Parzina darbinieks noslta epastu ar personas datu saturo3u
informaciju datu subjektam péc datu subjekta lGguma, Parzina darbinieks
epastam klat pievieno $adu atrunu:

ST véstule ir paredzéta tikai augstak minétajam adresatam. Ta var saturét konfidencidlu
informaciju. Ja Jis neesat sTs véstules adresats, Jis nedrikstat taja ieklauto informaciju
izmantot, pavairot, izplatit, pdrsatit, atklat ieklauto informdciju citGm personam,
atskaitot véstules adresatu. Ta vietd, lidzu, nosatiet to atpakal nosititdjam un péc tam
izdzésiet no sava epasta. Més neuzpemamies atbildibu par izmaindm, kas skdrusas so
vestuli péc tas nositisanas.

Par neautorizétas personas datu apstradi (t.sk. personas datu glabasanu), persona var
tikt saukta pie atbildibas atbilstosi Visparigds datu aizsardzibas regulas prasibam.

11.2.2. Ja Parzina darbiniekam ir nepiecieSams regulari nosutit epastu ar
personas datu saturoSu informaciju, Sos datus saglaba datu faila, kuram ir
uzstadita atvérSanas parole, kuras garums ir vismaz 8 simboli. Sis paroles
izpauSanai nedrikst izmantot epastu, bet btu jaizmanto alternativs veids,
pieméram, talrunis vai tml.

11.3. Parzina darbinieks var veikt personas datu apstradi uz datortehnikas
(t.sk. datoriem, mobilajam iericém), kas ir vina personigaja riciba, tikai un vienigi, ja
$ada nepiecieSamiba ir saskanota ar tie$o vaditaju un personas datu saturosu
informacija tiek glaba datu failos, kam ir uzstadita atvérdanas parole, kuras garums ir
vismaz 8 simboli.

12. Datu aizsardzibas parkapumu zinosana

12.1. Datu aizsardzibas parkapums ir drosibas parkapums, kura rezultita
notiek nejauda vai nelikumiga nosdtito, uzglabato vai citadi apstradato datu
iznicinadana, nozaudésana, parveido$ana, neatlauta izpau$ana vai piekluve tiem.
Pieméri datu aizsardzibas parkapumam:

12.1.1. tre3as personas (pieméram, Kiberuzbrukuma rezultatd) ir ieguvusas
klienta paroles un lietotaja vardus;

12.1.2. Datu nesé&ja (piem., dokumentu, CD, USB), kur$ satur ligumu ar klientu)
nozaudé&sana, ja informacija nav Sifréta un ir brivi pieejama;

12.1.3. Neatgriezeniska datu pazaudéSana (pieméram datu neséju un visu
rezerves kopiju fiziska iznicinasana, vai “atSifréSanas atslégas”
iznicinasana);

12.1.4. Nosutits konta parskats uz citas personas (ne klienta) e-pasta adresi;

12.1.5. Klientu datu bazes daléjs vai pilnigs zudums;

12.1.6. Neautorizéta klientu datu apstrade.

12.2. Personas datu aizsardzibas parkapuma gadijuma Parzinis bez
nepamatotas kavésanas un, ja iesp&jams, ne vélak ki 72 stundu laika no bri%a, kad
parkapums tam kjuvis zinams, pazino par personas datu aizsardzibas parkapumu Datu
valsts inspekcijai. Ja pazinoS$ana uzraudzibas iestddei nav notikusi 72 stundu laik3,
pazinojumam pievieno kavésanas iemeslus.
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12.3. Parzina darbinieks, tiklidz tam kjuvis zinams personas datu aizsardzibas
parkapums, bez nepamatotas kavésanas pazino par to Datu aizsardzibas specialistam
vai nu telefoniski vai arT sttot uz Datu aizsardzibas specialista epastu.

12.4. Datu aizsardzibas specialists dokumenté visus personas datu aizsardzibas
parkapumus, noradot faktus, kas saistiti ar personas datu parkdpumu, ta sekas un
veiktas korig€josas darbibas. Minétda dokumentacija Jauj Datu valsts inspekcijai
parbaudit $a panta ievérosanu.

12.5. Gadijuma, ja personas datu aizsardzibas parkapums varétu radit augstu
risku fizisku personu tiestbam un brivibam, parzinis bez nepamatotas kavésanas pazino
datu subjektam par personas datu aizsardzibas parkapumu.

13. Citi noteikumi

13.1. Ar o noteikumu apstiprinasanu savu spéku zaudé:

13.1.1. Liepajas Valsts tehnikums personas datu apstrades un aizsardzibas
noteikumi (11.01.2023.);

13.1.2. Liepajas Valsts tehnikuma izglitojamo personas datu apstrades un
aizsardzibas kartiba (11.01.2023.);

13.1.3. Liepajas Valsts tehnikums darbinieku datu apstrades un aizsardzibas
kartiba(11.01.2023.);

13.1.4. Kartiba, kada Liepajas Valsts tehnikums nosaka datu aizsardzibas
specialista ricibu (11.01.2023.);

13.1.5. VideonovéroSanas veikSanas instrukcija (08.02.2023.).

Direktors Agris Ruperts

Sagatavoja: Datu aizsardzibas specialists Raivis Gribe
Saskanots: Jurists Karina DZerina



1. PIELIKUMS
“Liepajas Valsts tehnikuma
Personas datu apstrades noteikumi”

APLIECINAJUMS PAR
"LIEPAJAS VALSTS TEHNIKUMA PERSONAS DATU APSTRADES NOTEIKUMU"
PRASIBU IEVEROSANU

Ar So es, zemak parakstijies, apliecinu:

Esmu iepazinies (usies) ar “Liepajas Valsts tehnikuma Personas datu apstrades
noteikumiem” un izprotu to, ka art apnemos ievérot Sajos noteikumos ietvertas
prasibas.

Apnemos neizpaust un neizmantot ierobeZotas pieejamibas informaciju, kas
sanemta no Parzina, savu vai treSo personu interesés, ka art apnemos ievérot
Informacijas atklatibas likuma, Visparigas datu aizsardzibas regulas un Fizisko
personu datu apstrades likuma prasibas.

Es piekritu, ka partraucot darba liguma un/ vai jebkadas citas tiesiskas attiecibas
ar Parzini jebkadu iemeslu dél, es nekavéjoties nodoSu Parzinim man riciba
esoSo aprikojumu, ka arT man riciba esoSos informacijas originalus un kopijas, ko
esmu sanémis(usi) darba (liguma izpildes) laika, un kura ir mana riciba vai kura ir
citadi tiesi vai netieSi mana riciba.

Apnemos saglabat informacijas konfidencialitati ari péc darba liguma un/ vai
jebkadu citu tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Datums /Paraksts/ Paraksta atSifréjums



2. PIELIKUMS
“Liepajas Valsts tehnikuma
Personas datu apstrades noteikumi”

Veidlapa datu subjekta piekrisanai fiziskas personas datu izmantosanai darbiniekiem
(Saskana ar Eiropas parlamenta un Padomes regulu (ES) 2016/679 no 27.04.2016.)

(darbinieka vards, uzvards)

[ PIEKRITU, ka Liepajas Valsts tehnikums metodiskos (turpmak tekstd LVT), informativos un
LVT popularizéSanas nolikos, LVT sadarbibas projektos un, lai veicinatu darbinieku
pasapzinu, informétu sabiedribu, LVT veiktu savu juridisko pienakumu, vai

[ NEPIEKRITU, ka LVT metodiskos, informativos un LVT popularizé$anas noliikos, LVT
sadarbibas projektos un, lai veicinatu darbinieku paSapzinu, informétu sabiedribu, LVT
veiktu savu juridisko pienakumu,

IZMANTO darbinieka personas datus (vards, uzvards, profesija/amats), fotografijas,
videoierakstus no LVT organizétiem pasakumiem, ekskursijam, sporta aktivitatém, LVT
popularizésanai un

drikst PUBLICET manus iepriek$ uzskaititos personas datus LR teritorija un arpus LR teritorijas:

[J Laikrakstos un Zurnalos

[J Interneta vietnés (iestazu un uznémumu majas lapas, zinu portalos, socialajos tiklos)
U LVT reklamas materialos

[J Radio

[ Televizija

Ar savu parakstu apliecinu piekriSanu augstak minétajam (vajadzigais atziméts).

Paraksts, atSifréjums datums

Persona, kura ir aizpildijusi So veidlapu, noradot savu izvéli par fiziskas personas datu
izmantoSanu, jebkura laika ir tiesiga mainit veikto izvéli un atsaukt savu piekrisanu fiziskas
personas datu izmantoSanai konkrétajiem nollkiem, to atsaucot rakstiska iesnieguma formas
veida. Ar Liepajas Valsts tehnikuma datu privatuma politiku var iepazities misu timekla vietné
https://www.lvt.lv/



3.  PIELIKUMS
“Liepajas Valsts tehnikuma
Personas datu apstrades noteikumi”

Veidlapa datu subjekta piekrisanai fiziskas personas datu izmantoSanai
(Saskana ar Eiropas parlamenta un Padomes regulu (ES) 2016/679 no 27.04.2016.)

(izglitojama vards, uzvards)

(likumiské parstavja vards, uzvards, ja attiecinams)

[l PIEKRITU, ka Liepajas Valsts tehnikums (turpmak tekstd LVT) metodiskos, informativos un
LVT popularizéSanas nolikos, ka arf lai veicinatu izglitojamo dalibu valsts un pasvaldibas
meéroga konkursos, LVT sadarbibas projektos un, lai veicinatu izglitojamo pasapzinu,
informétu sabiedribu, LVT veiktu savu juridisko pienakumu, vai

(] NEPIEKRITU, ka LVT metodiskos, informativos un LVT popularizé$anas nollkos, ka ari lai
veicinatu izglitojamo dalibu valsts un pasvaldibas méroga konkursos, LVT sadarbibas
projektos un, lai veicinatu izglitojamo pasapzinu, informétu sabiedribu, LVT veiktu savu
juridisko pienakumu,

IZMANTO izglitojama personas datus (vards, uzvards, kurss, grupa), fotografijas, videoierakstus
no LVT organizétiem pasakumiem, ekskursijam, sporta aktivitatém, izglitojamo darbus (saistiba
ar apgiistamo profesiju, macibu uznémumos radito/sarazoto preci), izglitojama sasniegumus
(sporta aktivitasu, konkursu rezultati), LVT popularizé$anai un

drikst PUBLICET manus iepriek$ uzskaititos personas datus LR teritorija un arpus LR teritorijas:
[ Laikrakstos un Zurnalos
[ Interneta vietnés (iestazu un uznémumu majas lapas, zinu portalos, socialajos tiklos)
U LVT reklamas materialos
[J Radio
U Televizija

Ar savu parakstu apliecinu piekriSanu augstak minétajam (vajadzigais atziméts).

Paraksts, atSifréjums* datums

*PiekriSanu paraksta pilngadigs izglitojamais vai nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis.

Persona, kura ir aizpildijusi So veidlapu, noradot savu izvéli par fiziskas personas datu
izmanto$anu, jebkura laika ir tiesiga mainit veikto izvéli un atsaukt savu piekrisanu fiziskas
personas datu izmantoSanai konkrétajiem nollkiem, to atsaucot rakstiska iesnieguma formas
veida. Ar Liepajas Valsts tehnikuma datu privatuma politiku var iepazities misu timekla vietné
https://www.lvt.lv/



