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Liepaja

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Liepajas Valsts tehnikums bibliotékas lietoSanas noteikumi

I Visparigie noteikumi

1. Liepajas Valsts tehnikums (turpmak —LVT) bibliotéka nodrosina lidzdalibu LVT izglitibas
programmu istenoSand atbilstodi valsts izglitibas standartiem un macibu priekSmetu
programmam, ka arT audzinaSanas darba mérku TstenoSana.

2. LVT biblioteka apkalpo LVT izglitojamos, pedagogus un darbiniekus.

3. Bibliotekas lieto$anas noteikumi ir publicéti un brivi pieejami LVT majas lapa interneta
www.lvt.lv sadala “Biblioteka”, ka ari brivi pieejami un izvietoti biblioteka.

4. Izglitojamie ar bibliotekas lietoanas noteikumiem (turpmak — Noteikumi) tiek iepazistinati
iestajoties LVT, kad appems3anas tos ievérot, tiek apliecinata ar parakstu.

5. Pedagogi un darbinieki ar Noteikumiem iepazistas registr&joties LVT biblioteka.

II Lietotaja registracijas un apkalpoSanas kartiba biblioteka
6. LVT bibliotekas lietotaji ir tehnikuma izglitojamie, pedagogi un darbinieki.
7. Registréjoties LVT biblioteka, lietotdji uzrada personu apliecino$u dokumentu, bibliotekars
aizpilda “Lasitaja formularu”.
8. Mainot uzvardu vai specialitati, lietotajam tas japazino bibliotekaram kart€ja apmekleSanas
reize.
9. Bibliotekas lietotajiem:
9.1. macibu gramatas un macibu literatira tick izsniegta uz vienu macibu gadu;
9.2. iespieddarbi tiek izsniegti uz 1 (vienu) menesi, iespieddarba hetosanas terminu var
pagarinat, ja uz to nav pieteicies cits bibliotekas lietotajs;
9.3. macibu gramatas, macibu literatiira un iespieddarbi, kuriem ir liels pieprasijums, tiek
izsniegti uz Tsaku terminu 11dz 2 (divam) ned€lam;
9.4. uzzinu literatira un periodiskie izdevumi tiek izsniegti darbam lasitava,
9.5. macibu gramatu vienigos un retos vai bieZi pieprasitos eksemplarus izsniedz tikai darbam
lasttava,
9.6. lietotdjam neizsniedz vienas un tds paSas macibu gramatas, macibu literatiras un
iespieddarba vairakus eksemplarus;
9.7. lietotdjs no jauna var sanemt biblioteka pieejamos iespieddarbus, ja ir nodoti 1epr1eks
sanemtie iespieddarbi, kuru lietoSanas termins$ beidzies.



10. Izglitojamie, beidzot vai partraucot macibas LVT, nodod visus biblioteka izsniegtos
iespieddarbus un sanem bibliotekara parakstu Apgaitas lapa.

11. Pedagogi un darbinieki, partraucot darba attiecibas ar LVT, nodod visus biblioteka
izsniegtos iespieddarbus un sanem bibliotekara parakstu Apgaitas lapa.

12. Lietotajiem, kuri pazaud&jusi vai sabojajusi izsniegtos iespieddarbus, tie jaaizstaj ar
identisku vai cenas zina lidzveértigu izdevumu. Pazaud@to un sabojato iespieddarbu vertibu
nosaka péc bibliotékas uzskaites dokumentos uzraditajam cenam.

13. Biblioteka, LVT izglitojamie, pedagogi un darbinieki, var sanemt kop€Sanas un
printé$anas bezmaksas pakalpojumus. Macibu materialus var kopet un printét neierobeZota
daudzuma. Izglitojamos ar papiru (A4; A3) kop&Sanai un printéSanai nodro$ina specialitasu
vadosie skolotaji. Izmantojamam lapam jabit nesaburzitam, nesalocitam.

I1I Bibliotékas lietotaja tiesibas
14. LVT biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto lietotaja tiesibu ieveéroSanu:

14.1. lietotajam ir tiesibas sanemt pagaidu lieto$ana macibu gramatas, macibu literatiru un
citus iespieddarbus no LVT bibliotekas krajuma, ka ari bibliotekaros, bibliografiskos un
informacionalos pakalpojumus;

14.2. sanemt pilnigu informaciju par LVT bibliotekas krajumu,

14.3.bez ierobeZojuma izmantot bibliotekas krajumu;

14.4. bez maksas izmantot pieejamos datorus, internetu, ka arT bibliotekas piedavatos
pakalpojumus - kop&Sanu, print€Sanu.

14.5. LVT pedagogi, ieprieks vienojoties ar bibliotekaru, macibu procesa nodrosinasanai
nepieciesamo iespieddarbu lietosanas terminu, kas noteikti Noteikumu 9.1. un 9.2..punkta,
var pagarinat.

14.6. Lietotajam ir tiesibas stradat bibliotekas lasitava, izmantojot iespieddarbus no LVT
bibliotekas krajuma, ka ar izmantot savus personigos iespieddarbus.

IV Bibliotékas lietotaja pienakumi

15. Ievérot LVT bibliotékas lietosanas noteikumus, ka arT datoru un interneta lietoSanas
noteikumus biblioteka.

16. Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, nedrikst tajos izdarit
atzimes, svitrojumus, locit, izplést lapas, apliet ar Skidrumiem, nosmérét. Sapemot
bibliotekas iespieddarbus, tie japarbauda, un par pamanitajiem bojajumiem nekavejoties
jazino bibliotekaram.

17. Saudzigi izturéties pret izmantojamo datortehniku.

18. Saudzigi izturéties pret bibliote€kas inventaru.

19. Lietotajam jaievéro izsniegto macibu gramatu, macibu literatliras un citu iespieddarbu
lietosanas termins, ko noteikusi biblioteka. Sanemtds gramatas un iespieddarbus nodot
bibliotéka noraditaja termina.

20. Nedrikst iznest no bibliotekas gramatas un citus iespieddarbus, kuru sanemSana nav
noforméta pie bibliotekara.

21. Lietotajam nozaud&tos vai sabojatos bibliotekas izdevumus jaaizstaj ar identiskiem vai
lidzvértigiem izdevumiem.

22. Izmantojot personigos datu nes&jus (CD, disketes, USB iekartas, digitalas kameras u.c.),
informét par to bibliotekaru.

23. Lietotajam bibliotekas telpas jaievéro vispargjie uzvedibas noteikumi: sarunas, troksnis,
mobila telefona izmanto$ana jaierobezo 11dz minimumam. '

24. Nelietot partiku un dz€rienus bibliotekas telpas.

25. Lietotaju, kurs neievéro bibliotekas lieto$anas noteikumus, datoru un interneta lietoSanas
noteikumus, neievéro visparéjas uzvedibas noteikumus, traucg citiem bibliotekas



apmeklétajiem, atrodas alkohola reibuma, narkotiku ietekmé, boja bibliot€kas inventaru, var
izraidit no bibliotekas telpam vai liegt iesp&ju izmantot bibliotekas pakalpojumus.

V Datoru un interneta lietoSanas noteikumi

26. Datorsistému lieto§anas un interneta pakalpojumi LVT biblioteka pieejami bez maksas.

27. Uzsakot darbu ar datorsistému, lietotajs piesakas pie bibliotekas darbinieka.

28. Lietotaji biblioteka var rezervét datoru (darba staciju) uz konkrétu laiku, taja pasa diena
piesakoties pie bibliotekas darbinieka. Ja lietotajs, kur§ pieteicies darbam ar datoru uz
konkrétu laiku, nokaveé rezervéto laiku ilgak par 10 minttém, tiesibas izmantot datoru iegiist
jebkurs cits bibliotekas lietotajs.

29. Lai izmantotu bibliotekas piedavatas autorizétas datu bazes, lietotdjam javerSas pie
bibliotekas darbinieka.

30. Lietotajam atlauts saglabat datnes (failus) datora cietaja diska. Biblioteka neatbild par
saglabato datu dro$ibu un konfidencialitati.

31. Lietotajam ir atlauts saglabat informaciju personigajos elektroniskajos informacijas datu
neséjos (USB atminas kartes, USB argjos cietos diskus, kompaktdiskus, disketes) datu
ierakstiSanai.

32. Ja lietotajs, lietojot LVT bibliotéka pieejamo internetu, izmanto savu aparatiru (piem.,
personalo datoru, viedtalruni, planSetdatoru u.c.), tad lietotdjs uzpemas neierobeZotu
atbildibu par $aja aparatiira izmantotas programmatiiras izmantoSanu atbilstos$i normativajos
aktos noteiktajam prasibam.

33. Lietotajam jaseko datorsistémas darbibai un, ja peksni mainas datora darba reZims (paradas
trok$ni, diimi, nodziest monitora ekrans u.c.), par to nekav&joties jazino bibliot€kas
darbiniekam. :

34. Lietotajam jaseko datorsistémas darbibai un, ja peksni mainas datora darba reZims (paradas
trok$ni, diimi, nodziest monitora ekrans u.c.), par to nekav&joties jazino bibliot€kas
darbiniekam.

35. Lietotajam aizliegts:
35.1.ieslégt un izslégt bibliotekas datorus, neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus,
kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru dalu savienojoSos vadus u.c.;
35.2.jebkada veida bojat vai modificét LVT bibliotekas datorsistémas infrastruktiru, piemeram,
aizliegts veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.), mainit bibliot€kas datora
konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes (izskata, ,.karsto taustinu” u.c.) iestatijumus, atvienot
vai pievienot vadus datoram un ta periférijai, iznemot vadus, kas nepiecieSami zibatminas,
parnésajamo cieto disku vai austinu pievienoSanai u.tml.;
35.3.izmantot internetu un LVT datorsistémas infrastruktiru jebkuras jurisdikcijas tiesibu aktos
noteikta kriminala, administrativa vai civila rakstura parkapumu veikSanai informativas vides
joma. Sadu aktivita¥u pieméri ietver nelegalas uzpémgjdarbibas veikSanu, autortiesibu
parkapSanu, krapSanu, neautorizétu kreditkarSu, ka arT privatas informacijas uzglabaSanu vai
izplatiSanu;
35.4.izmantot internetu LVT datorsistémas infrastruktiru, lai parkaptu naciondlo vai
starptautisko elektronisko komunikaciju tiklu, elektronisko pakalpojumu vai informacijas
sisttmu dro§ibu. Drosibas parkapumu pieméri ietver nacionalas vai starptautiskas informacijas
sisttmu uzlau$anu, portu skengSanu, informacijas sistémas nesankcionétu uzraudziSanu,
izmantoSanu vai dazada veida uzbrukumu veikSanu, virusu jeb cita kaitiga
programmnodrosinajuma izplati§anu, neautoriz&tu web lapu vai citas informacijas izmainiSanu;
35.5.izmantot internetu un LVT datorsistémas infrastruktiiru, lai parraiditu vai uzglabatu jebkadu
prettiesisku, tai skaita, draudus saturo$u informaciju, pieméram, draudus izrékinaties, nogalinat,
morali vai fiziski iespaidot; '



35.6.izmantot internetu un LVT datorsistémas infrastruktiiru, lai skatitos, uzglabatu vai
parraiditu jebkadu prettiesisku informaciju, pieméram, pornografiska rakstura materialus,
rasu naidu, masu nekartibu, valsts apvérsumu u.c. veicinoSus materialus, tai skaita, arl
attieciba uz sensitiviem citas fiziskas personas datiem.

35.7.izmantot internetu un LVT datorsistémas infrastrukttiru, lai spelétu spéles;
35.8.izmantot internetu un LVT datorsistémas infrastruktiiru, lai parraiditu nepieprasitas e-
pasta véstules (SPAM), ka arT web lapu uzturéSanu, kam ir saistiba ar Sada veida e-pasta
vestulém;

35.9.pie datora atrasties ar partikas produktiem, virsdrébés, ka ar1 slapjam, netiram vai
citadi sméréjosam rokam, ka ar jebkura citada veida smeérét vai bojat datorus un to
aprikojumu;

35.10.trok$not, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni vai citadi traucét citu
bibliotekas lietotaju vai bibliote€kas darbinieku darbu;

35.11.atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem vienlaicigi.

36. Izdrukas lietotajs drikst veikt, pirms tam to saskanojot ar bibliote€kas darbinieku.

37. Darbu beidzot, lietotajam jaaizver visas lietotds programmas, jasakarto darba vieta un
datnes, kuras izveidojis standartprogrammas, jaizdz€s.

38. Bibliotekas darbiniekam ir tiesibas jebkura bridi liigt lietotajam partraukt darbu, lai veiktu
datora parbaudi.

39. Jebkuru neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie bibliotekas darbinieka.

40. Bibliotekas lietotajam, kur§ neievéro vai parkapj Noteikumus, bibliot€kas darbinieks ir
tiesigs aizliegt izmantot bibliotekas datorus 4 (Cetras) nedelas no parkapuma konstatéSanas
briza. Jebkur§ Noteikumu neieveroSanas vai parkapSanas fakts tiek fiks€ts “Lasitaja
formulara”. Atkartotu parkapumu gadijuma aizlieguma termin$ tiek pagarinats uz
Noteikumu 40.punkta noteikto laiku.

41. Par jebkuriem bojajumiem, kas raduSies LVT bibliot€kas datoriem un/vai datorsist€émai
lietotaja vainas d€l, lietotdjs sedz visus izdevumus, kas saistiti ar raduSos bojajumu
novér$anu. Jebkurs bojajums, to veikusi persona, datums, veids un apmers tiek nekavéjoties
fikseti rakstveida. Ja lietotaja parkapumi ir radijusi finansialus zaud€jumus, LVT bibliot€kai
ir tiesibas izslégt lasitaju no bibliotekas, ka ar1 LVT ir tiesibas izvirzit civilprasibu par
zaudejumu atlidzinasanu.

42. PriekSlikumus, atsauksmes un siidzibas par bibliotekas darbu lietotajs var iesniegt

bibliotekaram vai direktoram.

Direktors A. Ruperts

Sagatavoja LVT bibliotekare

Sanita KupSe %@(//M/

Saskanots Direktora vietniece audzinas$anas

un personibas attistibas joma oy
Aiga Udre W/



